
Proveedores Ariba Network
Responder a un evento



Email de invitación al evento
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*NOTA– Debe iniciar sesión en su cuenta Ariba antes de indicar que no va a responder a este evento.

1. Recibirá un email de invitación de Iberdrola para participar en el evento
2. Si quiere participar en el evento, haga clic en  el “Click here” señalado arriba.
3. Si no quiere participar en el evento, decline la invitación haciendo clic en el “Click here” señalado.



Aviso para proveedores que ya son Usuarios de Ariba Networks 
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NOTA– para acceder al evento no es necesario tener una relación comercial con Iberdrola. Es suficiente 
con haber completado el registro con Iberdrola y haber sido invitado al evento

Si es la primera vez que acepta la invitación a un evento de Iberdrola y no ven directamente el evento al hacer 
click en el enlace (paso 2 – diapositiva anterior), debe ir al menú desplegable y seleccionar ARIBA PROPOSALS & 
QUESTIONNARIES.

Ariba Proposals & Questionnaires



Acceda al evento

Tras iniciar sesión en su cuenta Ariba, busque entre 
los eventos abiertos

Para acceder al evento abierto, haga clic en el título

4



Revise los documentos del evento

Pulse en “Descargar contenido” para descargar 
los documentos adjuntados en el evento

Puede navegar por las secciones del 
contenido del evento desde este índice.
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Descargar contenido

Haga clic en “descargar adjuntos” para 
descargar todos los archivos anexados al 

evento
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Descargar contenido

1. Seleccione los documentos que quiera 
descargar. Si quiere descargarlos todos 

seleccione “Título”

2. Finalmente, haga clic en “Descargar adjuntos”

7



12

Decida si quiere participar o no en el evento

1. Seleccione “Declinar respuesta” si no quiere participar
2. Seleccione “Revisar los prerrequisitos” para leer todo el contenido del evento y “Aceptar los términos” en caso de 

estar interesado en participar. Pulse “Aceptar” para enviar el acuerdo.

Acepte las condiciones 
del acuerdo y el 

código ético.

Clic en “Aceptar” para 
enviar el acuerdo
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*NOTA- si el evento permite varias monedas, podrá seleccionarlas aquí

Seleccione los lotes 
disponibles a los que 

tiene intención de 
pujar haciendo clic 
en el cuadrado al 
lado del nombre

Clic en “Confirmar lotes seleccionados” 
para enviar sus respuestas

En caso de no pujar por un 
ítem, indique aquí la razón para 

no pujar

Seleccione los lotes



Comience el RFP

Revise y cumplimente el contenido del RFP. En este 
apartado puede navegar entre las distintas secciones

El tiempo restante para el 
evento esta indicado en 
esta parte de la pantalla
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Información y adjuntos del evento

Para adjuntar cualquier documento 
para su oferta, haga clic en 

“adjuntar un archivo”

Si quiere guardar sus respuestas 
en un borrador para enviarlas más 

tarde, seleccione “guardar 
borrador”
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Adjuntar documento

Puede seleccionar un documento desde el 
escritorio o arrastrarlo directamente.
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Precio de los items

Cumplimente el precio de sus items y otros
campos requeridos

Si quiere plegar o desplegar más
información sobre el item, haga

clic en “Mas” or “Menos”
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Enviar respuesta a Iberdrola

*NOTE – A menos que haga clic en Enviar Respuesta, 
Iberdrola no podrá ver su respuesta

Clic “Aceptar” 
para enviar la 

respuesta

Una vez cumplimentados los datos del evento
puede enviar su respuesta haciendo clic en

“Enviar respuesta completa”
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¿Preguntas sobre el evento?

Escribe un mensaje al equipo de Iberdrola si tiene 
cualquier duda o pregunta

Podrá revisar su respuesta hasta que el 
tiempo restante del evento llegue a su fin.
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Recibe la notificación de cierre de evento

1. Recibirá un mail de notificación de cierre de evento
2. Revise el evento y conserve los documentos

XX
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