Gestion de eventos de sourcing
Formacion a proveedores
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“IBERDROLA
Glosario de términos

» Ariba Network: Es la plataforma de SAP Ariba que nos permite relacionarnos con todos nuestros clientes.

» |Buy: Eselentornode Iberdrola dentro de Ariba Network. A través de los apartados ‘Business Network' y
‘Proposals and questionnaires’ podremos gestionar las ofertas que nos enviara el grupo Iberdrola.

» Evento: Proceso de licitacion por el que el grupo Iberdrola invita a proveedores a presentar ofertas para ese
determinado proceso. Estos procesos de licitacion son de importe mas relevante. En su cuenta de Ariba se
muestran en el apartado Proposals & Questionnaires.

« ANID (Ariba Network ID): Es el codigo de identificacion univoco asociado a nuestra cuenta en la red global
de Ariba Network.

« Lote: Cadaunode los articulos o items para los que se solicita oferta.

e [tem:Cadaunode los articulos alicitar.
* Organizacién: Empresa

* Solicitud de colaboracién o colaboracién: Invitacion a proveedores a presentar ofertas en procesos de
Importe menos relevante. En Ariba se gestionan en el apartado Business Network.
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@ BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Pasos previos para poder participar en eventos de sourcing

Para poder participar en los eventos a los que nos invite el grupo |Iberdrola sera necesario
previamente:

1.Estar registrado en Ariba Network®

2.Estar registrado en I1Buy?

3.Recibir una invitacion del grupo Iberdola para participar en uno de sus eventos de Sourcing

"Ver manual: P1;Cémo me registro en Ariba Network? ;Y en IBERDROLA IBUY?
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Paso 1: Recibimos la invitacion para participar en el evento

En el correo electrénico que recibimos, el grupo Iberdrola nos indicara que nos invita a un evento que comenzara un diay a una hora determinada. Tambien a qué usuario de nuestra
organizacion se ha invitado al proceso.

Aparecen 3 enlaces importantes. Si queremos participar en el evento pulsamos en el enlace “Haga clic aquf para acceder a este evento”.

IBERDROLA GROUP has invited you to participate in an event: Formacion Peticion de oferta ¢

Remitente: € Reply %) Reply All = Forward 71
Ibredrola mi. 05/01/2022 16:07

e &0

@l JAVIER PANIAGUA MARISCAL <s4system-prodeu+iberdrola-T.Doc850639873@eusmtp.ariba.com>

® Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

%% Translated from: English ~Show Original ~ Turn on automatic translation

T U UL VLA IS 118 1YWY @ PG LISIaE SIS SIGUIST NS SYSTIWU. | UEHauIu =
Peticién de oferta de importe relevante. El evento esta programado para comenzar
el miércoles 5 de enero de 2022 a las 7:07 a.m., hora estandar del Pacifico.

Utilice el siguiente nombre de usuario para iniciar sesion en eventos de IBERDROLA =

GROUP: test15-adrian.cebader@inetum.com.

1.Acceso al

Haga clic aqui para acceder a este evento.
evento

Cuando haga clic en este enlace, inicie sesion con su nombre de usuario y
contrasefia. A continuacion, tendra la opcion de registrar su ID de usuario especifico
del comprador con una cuenta de Ariba Commerce Cloud nueva o existente y
participar en su evento.

2.No queremos =

Si no desea responder a este evento, haga clic aqui. Debe registrarse en Ariba
Commerce Cloud o iniciar sesion ¢
cuenta de Ariba Commerce Cloud existente antes de poder indicar que no desea
responder a este evento.

participar en el
evento

3.Hemos
olvidado la Si ha olvidado su nombre de usuario o contrasefia y no puede iniciar sesion, haga clic
~ aqui.
contrasena
NOTA-El srlace kil micontiacafia sala s valida diranta 24 Karas Dashideds =
1] — D

Internal Use



@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Paso 2: Acceso al evento

Tras pulsar en el enlace introducimos nuestras credenciales y pulsamos el boton “Inicio de sesidon” para acceder a nuestra cuenta de Aribay llegaremos a la pagina desde donde
podremos gestionar el evento.

figuracion de em swgszdg dagsig v Cor

3 Sourcing

Sincronizar archivos con el

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP A
escrtono
Detalles de & D e Tiempo restante:
% Doc844807447 - Prueba Formacion Proveedores Iberdrola .
evento [N 2 dias 23:46:41
SAP Ariba /\\ Mensais do oven
F7\\ MENSRES 00 N0 Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las pregt de los isi En algunos prerrequisitos es
Descargar tutoriates posible que ¢l propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento, Si usted declina las condi de los pi no podrd & elc

del evento o participar en ¢l mismo,
Equipo de respuesta

Inicio de sesién de proveedor - — ——— ¢ — _—
v Lista de comprobacion | Descargar contenido | l Declinar respuesta | Imprimir informacion de evento

1. Revisar detalles de
Nombre de usuario evento b

2. Revisar y aceptar

prerrequisitos L.
Contrasefia Prequisitos (Seccion 1 de 7) Siguiente » =
3. Enviar respuesta Nombee 1
¥ 1 Prequisitos
v Contenido del evento
Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia 11 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR ) )
Esta licitacion esta sujeta al cumpkimiento del “Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacidn que el proveedor debe antender durante SiYes Predeterminado
Todo el contenido la relacion con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en No
hitps /ivww iberdroia com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor Parcialmente /
Parcially

Para poder acceder
necesitamos tener un

1 Prequisitos Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?

usuario creado

(revisar diapositiva 1)
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@ BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Problema de acceso desde la invitacion

Sino he recibido el correo electronico, lo primero que hay que revisar es la configuracion de notificaciones de nuestra cuenta de Ariba Network (video de formacion ‘P2 ;Qué hay en
mi cuenta? ;Qué puedo gestionar?’). Si el problema persistiera, podemos acceder desde la pagina web de Ariba. Para ello desde cualquier buscador accedemos a la pantalla principal
de Aribay desde el botén “Ingresar” seleccionamos “Proveedor” e introducimos nuestras credenciales.

A\ Soluciones de comprasy caden: X+

< C & aribacom

SAP Ariba

SAP Ariba /\\ Soluciones Ariba Network Recursos Soporte Acerca de

Inicio de sesion de proveedor

nnnnnnn

Logre la transformacion = R
digital en su proceso del — 3 Introducimos
. . 24 sl Nuestrousuarioy
abastecimiento al pago A Somseiti contrasefa
‘ | )
' R |
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Gestion de Eventos de Sourcing

Acceso al listado de eventos

Acceso arevisar las invitaciones a los eventos
Seleccionamos la opcion ‘Ariba Proposals and Questionnaires’. Desde aqui veremos todos los eventos que tenemos con el grupo Iberdrola, tanto abiertos, pendientes como
finalizados y toda la informacién sobre ellos.

Para participar en el evento pulsamos sobre el nombre del mismo.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires «

IBERDROLA GROUP

No hay Comunicaciones con coincidencias.

Seleccionar para

participar.

Welcome to the Iberdrota Group iBuy site. 1Buy is the cloud collaborative tool of iberdrola Group for sourcing processes that at all times guarantees
the security and confidentiality of the transactions, SAP Ariba administers this site in an effort to ensure market integrity

@ 18ERDROLA QIBuy

[
Eventos -
Titulo 1D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
Estado: Open (1)
Prueba Formacién Proveedores Iberdrola DocB844807447 30/12/2021 12:30 RFP No
estionarios de registro

Titulo 1s) Hora de finalizacion | Estado

¥ Estado: Open (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc815824228 19/12/6104 16:20 Registrado
Cuestionarios de calificacion =

Tiulo 5] Hora de finalizacion 4 Mercancia Regiones Estado

No hay articulos
Cuestionarios =

“ IBERDROLA

Informacién del
evento




@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Acceso al listado de eventos

Problemas para acceder al evento

En el caso de que no veamos el evento en esta pantalla deberemos revisar los siguientes aspectos:

« Lasfunciones asignadas a nuestros roles de usuario (P2 ;Qué hay en mi cuenta? ;Qué puedo gestionar?)
» Lasnotificaciones de nuestra cuenta de Ariba (P2 ;Qué hay en mi cuenta? ; Qué puedo gestionar?)

e EIANID de nuestra cuentade Ariba (P2 ;Qué hay en mi cuenta? ; Qué puedo gestionar?)

SAP Ariba Proposals and Questionnaires « Cuenta Standard | Actualizar  MODO DE PRUEBA

IBERDROLA GROUP

No hay Comunicaciones con coincidencias.
Welcome to the Iberdrola Group iBuy site. 1Buy is the cloud cotlaborative tool of iberdrola Group for sourcing processes that at all times guarantees

the security and confidentiality of the transactions, SAP Ariba administers this site in an effort to ensure market integrity @ 1BERDROLA O IBuy
[
Eventos
Titulo [+ Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
i o
Prueba Formacién Proveedores Iberdrola Doc844807447 30/12/2021 12:30 RFP No
Cuestionarios de registro -]
Titulo 1D Hora de finalizacion | Estado
v  Estado: Open (1)
Cuestionario de registro de proveedor Doc815824228 19/12/6104 16:20 Registrado
Cuestionarios de calificacién =
Thulo 1] Hora de finalizacion § Mercancia Regiones Estado
No hay articulos
Cuestionarios -]
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Revision general del evento y de su documentacion ; Tengo intencion de participar?

Una vez accedemos a la pagina del evento podemos revisar su documentacion pulsando en el botdon “Descargar contenido” para decidir si queremos participar o no.

Si queremos recibir todas las actualizaciones del evento debemos confirmar nuestra posible asistencia aceptando las condiciones del mismo (siguiente diapositiva).

a8 Configuracion de empresa v swyszdg dagsig v Comentanos Ayudavw

Ariba Sourcing

Sincromizar archivos con el

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP .
esCrono

Detalles de 3 ~ .z Tiempo restante:
evento = Doc844807447 - Prueba Formacion Proveedores Iberdrola 5 2 dias 23:46:41

Mensajes de evento Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las preguntas de los prerrequisitos. En algunos prerrequisitos es

Descargar tutoriales posible que ¢l propietarno del evento 1enga QuE revisar y aceplar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento, Si usted declina las condiciones de los prerrequisitos, no podrd visualizar ¢l contenido
8

del evento o participar en ¢l mismo,
Equipo de respuesta

68 ) { P —_—— —_
v Lista de comprobacién L. Descargar contenido ’ Revisar los prerrequisitos ‘ Declinar respuesta | | Imprimir informacidn de evento

1. Revisar detalles de

evento Primario Pulsar para descargar

Pulsar paraver las

condiciones

documentacion

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

Pfequisitos (Seccion 1 de 7) Siguiente »
3. Enviar respuesta Nombee 1
¥ 1 Prequisitos
v Contenido del evento

1.1 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR

Esta licitacion esta sujeta al cumpkmiento de! “Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacidn que el proveedor debe antender durante SuYes Predeterminado
Todo el contenido la relacion con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en No

hitps /Awww.iberdrota com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor Parcialmente /

Parcially

1 Prequisitos Se requiere su acepiacion para continuar en el proceso  Acepta?

2 Instrucciones para

10
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Aceptacion de las condiciones
Aceptar los prerrequisitos de Ariba cuando aplique

Esimportante revisar que quede tiempo restante para presentar nuestra oferta. En esta pantalla seleccionamos la opcion “Revisar los prerrequisitos” para acceder a las condiciones
del evento (este paso no tiene porqué aparecer en todos los eventos).

Configuracion de empresa v swgszdg dagsig v Comer

Ariba Sourcing

Sincronizar archivos con el
< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP ncror VO n e

escritorio ]
Tiempo durante el
Detalles de & D sz Tiempo restante:
% Doc844807447 - Prueba Formacion Proveedores |berdrola 2 e v r
evento N 2 dias 23:46:41 quevaa esta
abierto el evento
Mensajes de evento Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las preguntas de los prerrequisitos. En algunos prerrequisitos es
Descargar tutoriales posible que ¢l propietario del evento tenga que revisar y aceplar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento, Si usted declina las condiciones de los prerrequisitos, no podrd visualizar el contenido

del evento o participar en el mismo,
Equipo de respuesta

Imprimir informacion de evento

v Lista de comprobacion Descargar contenido Revisar los prerrequisitos Declinar respuesta

1. Revisar detalles de

evento Primario
2. Revisar y aceptar
prercequisitos L. 1
Prequisitos Selecciona ©jRelre (Seceidn 1 de 7) Siguiente » =
’ aceptar condiciones
3. Enviar respuesta
Nombre 1

¥ 1 Prequisitos

w/Contaico LaLE vt 11 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR

Esta licitacion esta sujeta al cumplmiento del "Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacidn que el proveedor debe antender durante SuYes Predeterminodo
Todo el contenido la relacién con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en No
hitps /’www.iberdrota com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor Parcialmente /
Parcially
1 Prequisitos Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?

2 Instrucciones para

11
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Gestion de Eventos de Sourcing

Aceptacion de las condiciones

Aqui debemos leer las condiciones y en el caso de querer aceptarlas seleccionamos “Acepto las condiciones de este acuerdo” y pulsamos el botén “Aceptar”.

“ IBERDROLA

Seguidamente aparecera un mensaje de confirmacion que debemos aceptar si queremos enviar la respuesta de aceptacion de los requisitos.

3. Enviar respuesta

1. Pujas. Si Usted esta invitado a participar en el Evento en linea, el Patrocinador se reserva el derecho de corregir, modificar o retirar este Evento en linea. igualmente, el Patrocinador se reserva el derecho de
aceptar o rechazar su propuesta en su totalidad o en parte. El envio de una puja no crea ningun tipo de contrato u obligacion en relacion a una futura relacion de negocios con el Participante. Al enviar una puja,
Usted realiza una oferta firme que el Patrocinador puede aceptar para realizar un contrato, sujeto a la seccién 2 a continuacion. El Patrocinador no es responsable de gasto alguno que el Participante haya
podido realizar en la preparacion, presentacion, o cualquier otro aspecto de la puja del Participante.

2. Ofertas de precio. Excepto hasta donde el Patrocinador pueda permitir pujas no vinculantes, todas la pujas que un Participante envie a los Eventos en linea son consideradas legalmente ofertas validas sin
reserva, excepto en el caso de los errores de introduccion de datos.

3. Procedimientos y reglas. El Participante acuerda comp e a seguir los imientos y reglas i por el Sitio y el Patrocinador.

4. Confidencialidad. El Participante ha de mantener en confidencia los nombres de usuario y contrasefias, el contenido del Evento en linea, otros materiales confidenciales proporcionados por el Sitio y/o el
Patrocinador y todas las pujas enviadas por Usted o cualquier otra organizacion participante, y no ha de revelar ninguno de los anteriormente dichos elementos a ningun tercero.

S. Pujas solamente a través del Sitio. El Participante acuerda enviar pujas solamente a través del mecanismo de puja en linea proporcionado por el Sitio y no enviar pujas a través de ningun otro medio
incluyendo, pero sin limitarse a, correo postal, mensajeria, fax, correo electrénico o de forma oral, a menos que el Patrocinador especificamente lo solicite asi.

6. Conducta ética. Todas las partes tienen prohibida cualquier tipo de conducta no ética y se espera de ellas que notifiquen al Propietario del sitio, poniéndose en contacto con el equipo de proyecto adecuado,
si han sido testigos de practicas contraproducentes para el funcionamiento equitativo y justo del Evento en linea. Si el Participante experimenta cualquier dificultad durante un Evento en linea en directo, el

Participante debe notificarlo al Propietario del sitio de forma inmediata.

7. Control de exportacion. Todas las partes que utilicen este Sitio alojado por Ariba, Inc. acuerdan cumplir con todas las leyes de control y sanciones a la exportacion, incluidas las leyes de los Estados Unidos,
la Union Europea y Alemania.

8. Supervivencia. Las condiciones y términos de este Acuerdo de licitador han de sobrevivir una vez concluido el Evento en linea.

Krrw

BA v1.1 19Agos05

© Acepto las condiciones de este acuerdo.

) No acepto las condiciones de este acuerdo.

Seleccionar para
aceptar condiciones

Declaracion de privacidad de SAP Business Network Declaraciones de seguridad Condiciones de uso

v ¢Enviar este acuerdo?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Cancelar

12
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@) IBERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Seleccion de items (lotes)

Seleccionar los lotes

Tambien existe la posibilidad de que un evento tenga diferentes lotes. En ese caso pulsamos el botén “Seleccionar lotes”

Configuracion de empresa v Javier Paniagua v Comentarios Ayudav Mensajes »

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP :'S::ifl(:’r‘:éai archivos con el

Deetslelgfode & Doc850639873 - Formacién Peticién de oferta de importe relev...

Mensajes de evento Descargar contenido I [ Revisar los prerrequisitos | Seleccionar lotes ‘ Imprimir informacién de evento ]

Descargar tutoriales

Tiempo restante:

6 dias 23:29:38

Equipo de respuesta

Primario
v Lista de comprobacion

1. Revisar detalles de Prequisitos [N (Seccién 1 de 7) Siguiente » =

evento

Nombre t

2. Revisar y aceptar ¥ 1 Prequisi

prerrequisitos i

1.1 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR
3 S . i Esta licitacion esta sujeta al cumplimiento del “Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacion que el proveedor debe antender durante SifYes Predeterminado
¢ e‘_ecfm"a' ‘l‘“es la relacion con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en No
Apjcuicsen Yas https://www.iberdrola com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor Parcialmente /
Parcially

4. Enviar respuesta Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?

» Siguiente seccion: Instrucciones para l...
v Contenido del evento

Vista general de eventos y reglas de horario
Todo el contenido
Propietario:  JAVIER PANIAGUA MARISCAL (O Divisa: Euro de la Union Europea

1 Prequisitos
9 Tipo de evento: RFP Mercancia: Aisladores y accesorios MO801
i Regiones: ESP Spain
Instrucciones para
L. Hora de publicacion: 5/1/2022 16:07

13
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@) IBERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Seleccion de items (lotes)

En esta pantalla seleccionamos los lotes a los que nos queremos presentar. Si no queremos presentarnos a alguno de ellos debemos indicar el motivo.

Una vez seleccionados los lotes pulsamos el boton “Confirmar lotes / articulos en linea seleccionados”.

: : Ayuda v £
Ariba Sourcing Mecsgex 7
< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio
Seleccionar lotes Doc850639873 - Formacion Peticion de oferta de importe relevante

Elija los lotes en los que participara. Puede cancelar su intencion de participar en un lote hasta que envie una respuesta para ese lote, una vez que envie una respuesta no podra retirarla.

v Lista de comprobacién

1. Revisar detalles de

evento Seleccionar lotes / articulos en linea Seleccionar el uso de Excel
2. Revisar y aceptar

prerrequisitos Lotes disponibles para pujar -
3. Seleccionar lotes / Nombre Razén para no pujar

articulos en linea

I v 7.1 Articulo de prueba 1
4. Enviar respuesta 2 S
7.2 Articulo de prueba 2 (ningun valor) &y ‘

(ningun valor)

Confirmar lotes / articulos en linea seleccionados

No tenemos la pieza o material compatible

No proveemos cantidades como la solicitada

Articulo cancelado
: § Cancelar
En la actualidad estamos a plena capacidad

No se ha proporcionado informacién o la que se ha dado es insuficiente

Otro e SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso

14
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Vision general del evento
La ‘Lista de comprobacion’ nos permite revisar la informacion de los pasos anteriores.

Desde el ‘Contenido del evento’ podemos acceder de manera individual a las distintas fases del evento que hay que revisar o aceptar. Accedemos en primer lugar a los
‘Prerrequisitos’.

. s T = Tiempo restante: ~
Consola = Doc850639873 - Formacion Peticion de oferta de importe relev... 6 dias 23:28:28
Mensajes de evento
Histdrico de respuesta . .
Equipo de respuesta Primario
Y Lista de comprobacién . b
Todo el contenido s v
1. Revisar detalles de Nombre T Precio Cantidad  Coste total
evento
~
¥ 1 Prequisitos
2. Revisar y aceptar 1.1 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR
PremeqListos Esta licitacion estd sujeta al cumplimiento del “Cadigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacion que el
proveedor debe antender durante la relacién con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en : L. et
K : n s SifYes v |
3. Seleccionar lotes / https./iwww.iberdrola.com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor
articulos en linea
Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?
4. Enviar respuesta 2 Instrucch para los Menos... —
Por favor, envie su oferta técnica y econdmica en documentos separados
wa | v
¥ Contenido del evento < >
(*) indica un campo necesario
Todo el contenido
1 Prequisitos
Enviar respuesta completa [ Actualizar totales ] [_ Guardar borrador Escribir mensaje [ Importar de Excel
Instrucciones para
B L
Requerimientos
técnicos
— y .
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@) IBERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Cumplimiento del cédigo ético del proveedor

Registrar nuestra oferta

Estos prerrequisitos son propios de Iberdrolay tenemos que aceptarlos para poder participar en el evento. Pulsando sobre el enlace accedemos a la informacién que tenemos que
revisar. Por Ultimo seleccionamos la opcién ‘Si/Yes' (viene marcada por defecto).

Para seguir con el proceso pulsamos en el enlace ‘Instrucciones para los ofertantes’.

- e 22=  Configuracion de empresay  Javier Paniaguay  Comenlarios Ayuday tries L, ..
Ariba Sourcing s ;Qué condiciones debo aceptar
< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP 5-'“5,;"",‘2“’ archivps.conel para partiCipar enelevento?
i & — & Tiempo restante: JORE <.
Consola = Doc850639873 - Formacion Peticion de oferta de importe relev... 6 dias 23:26:17 1. COdIgO Etico

Mensajes de evento 2. Condiciones Generalesde
Contratacién (diapositiva 20)

Histérico de respuesta

Equipo de respuesta Primario
w Lista de comprobacién fais
A Prequisitos (Seccién 1 de 7) Siguiente » b A
1. Revisar detalles de Nombre t
evento
¥ 1 Prequisitos
2. Reisary sceptar 11 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR:
prerrequisitos Esta licitacién esta sujeta al cumplimiento del “Cadigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacién que el proveedor debe antender durante la
& 4 to L dol 52 - * |
: " 5 SifYes | L2
TR e I hitps:ifwww.iberdrola.com proveedoresfporlaI-comprasfbases-c0ntratacmnfcod|g0-el<c0-prcveedorI
articulos en linea = o n
Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?
(*) indica un campo necesario
4. Enviar respuesta
w Contenido del evento Enviar respuesta completa [ Actualizar totales } [ Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel
Todo el contenido
| 1 Prequisitos
2 Instrucciones para
- o

Internal Use
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Instrucciones para los ofertantes
Registrar nuestra oferta

En este apartado se encuentran las instrucciones especificas para el evento que estamos tratando. En este ejemplo no hay instrucciones especificas por lo que pasamos al siguiente
apartado, ‘Requerimientos técnicos’.

Tiempo restante: A

Consola = Doc850639873 - Formacion Peticion de oferta de importe relev... 6 dias 23:25:40

Mensajes de evento

Histérico de respuesta

Equipo de respuesta Primario

v Lista de comprobacién X —
i Instrucciones para los ofertantes (Seccion 2de 7) & Previo | Siguiente » =

1. Revisar detalles de Nombre 1
evento

2 i para los Maés... +

2. Revisar y aceptar

prerrequisitos (*) indica un campo necesario

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea

Enviar respuesta completa r Actualizar totales l [ Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel

4. Enviar respuesta

v Contenido del evento

Todo el contenido

I

Prequisitos

| 2 Instrucciones para
L..

Requerimientos
técnicos

w

17
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Gestion de Eventos de Sourcing

Requerimientos técnicos
Registrar nuestra oferta

En este apartado vendrd adjunta toda la documentacion referente a especificaciones técnicas solicitadas en la peticién de oferta. Para visualizarlo pulsamos sobre el nombre del
documentoy seleccionamos ‘Descargar este adjunto’.

Para continuar pulsamos sobre el enlace ‘Requisitos comerciales’.

v Lista de comprobacién Tt o
P! Requenmlentos técnicos (Seccion 3de 7) & Previo | Siguiente » =

1. Revisar detalles de
evento

Nombre 1

¥ 3 Requerimientos técnicos

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos 3.1 Requerimientos Técnico: C)- Requerimientos técnicos.pdf vV

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea Descargar todos los adjuntos

4. Enviar respuesta = 5 2
Enviar respuesta completa [ Actualizar totales ’ [ Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel

v Contenido del evento

(*) indjca un campo neces: Desca@ar este adjunto

Todo el contenido

-

Prequisitos

Instrucciones para
2

[N}

Requerimientos
técnicos

w

Requisitos
comer&les

EN

Oferta tecnica del
P---

Oferta economica y
Cii:

o

18
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Requisitos comerciales

Registrar nuestra oferta

“ IBERDROLA

En este apartado debemos aceptar las condiciones de contrataciéon del grupo Iberdrola. Pulsando sobre el enlace accedemos a la informacion que tenemos que revisar. Por Ultimo
marcamos la opcion ‘Yes’ (viene marcada por defecto).

Para continuar pulsamos en el enlace ‘Oferta técnica del proveedor’.

v Lista de comprobacién

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea

4. Enviar respuesta

v Contenido del evento

Todo el contenido

-

Prequisitos

Instrucciones para
L

Requerimientos
técnicos

w

Requisitos
comerciales

FS

Requisitos comerciales

Nombre 1

¥V 4 Requisitos comerciales

4.1 Condici G de C i6n, del Grupo Iberdrola
Eoto 1y 4o o . la 4 el do O m Ao dal Couna lhard,

https://www.iberdrola.. icitaci /b ontratacion

Oferta tecnica d
P T

C.is

Oferta economica y

Acepta las condiciones?

4.2 Otros terminos y condiciones comerciales

4.3 Estructura de precios

(*) indica un campo necesario

disponibles en

Enviar respuesta completa [ Actualizar totales

J |

Guardar borrador

Internal Use

Escribir mensaje

(Seccion 4 de 7) & Previo | Siguiente » s

Yes ML

Importar de Excel
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Oferta técnica del proveedor

Registrar nuestra oferta

Aqui tenemos que adjuntar nuestra oferta técnica seleccionando ‘Adjuntar un archivo’. Se ha de presentar la oferta técnicay la econdmica de forma separada.

El siguiente paso es la ‘Oferta econémicay comercial'.

“ IBERDROLA

v Lista de comprobacion

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea

4. Enviar respuesta

v Contenido del evento
Todo el contenido
1 Prequisitos

Instrucciones para
| Y

Requerimientos
técnicos

w

Requisitos
comerciales

Oferta tecnica del
P.-e

Oferta economica y
G

Oferta tecnica del proveedor
Nombre

¥ 5 Oferta tecnica del proveedor

5.1 Por favor, incluya en esta seccién toda la documentacioén para su oferta tecnica

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [

Actualizar totales

) {

Guardar borrador

Escribir mensaje

(Seccion Sde 7) & Previo | Siguiente »

Adjuntar un archivo %

Importar de Excel

Internal Use
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Oferta econdmicay comercial del proveedor

Registrar nuestra oferta

Aqui tenemos que adjuntar nuestra oferta econémicay comercial seleccionando ‘Adjuntar un archivo’.

El siguiente paso es ‘Items’.

¥ Lista de comprobacion

1. Revisar detalles de
evento

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea

4. Enviar respuesta

v Contenido del evento

Todo el contenido

-

Prequisitos

Instrucciones para
b

Requerimientos
técnicos

w

Requisitos
comerciales

s Oferta tecnica del
p--

6 Oferta economica y
| Lo

Oferta economica y comercial del proveedor
Nombre 1

¥ 6 Oferta icay ial del p d

6.1 Por favor, incluya en esta seccion toda la documentacion de su oferta econémica y comercial

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [ Actualizar totales ] [ Guardar borrador J Escribir mensaje

| s

Internal Use

(Seccién 6 de 7) & Previo | Siguiente »

2 > +
Adjuntar un archivo %

Importar de Excel

J
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ltems

Registrar nuestra oferta

En este apartado indicamos nuestro precio o importe unitario en la moneda indicada. Se pueden dar 2 casos diferentes:
» (Casol:Nohayitems

* (Caso2:Hayitems
e Caso 2a(item por importe): en este caso hay que indicar un importe.
« Caso 2b (item por unidad de medida): en este caso hay que incluir un precio unitario en funcion de la unidad fisica de medida.

Una vez completados todos los apartados del evento volvemos a la pagina principal del mismo pulsando en el enlace ‘Todo el contenido’.

v Lista de comprobacién

Iltems (Seccion 7 de 7) & Previo B A
1. Revisar detalles de Nombre 1 Precio Cantidad Coste total
evento
¥ 7 items 2 cada uno
2. Revisar y aceptar *
prerrequisitos 7.1 Articulo de prueba 1 100 EUR 1 cada uno
*|
3. Seleccionar lotes / 7.2 Articulo de prueba 2 | 10 EUR 1 kilogramo
articulos en linea

(*) indica un campo necesario

4. Enviar respuesta

Enviar respuesta completa ’ Actualizar totales ] { Guardar borrador ] Escribir mensaje Importar de Excel

v Contenido del evento

Todo el contenido

1 Pimgidtion Indicar los valores adjudicables
2 Insucciones para . para cada item (no es vélido el
valor Q)
§ iRsauatiing A parte del precio, por favor no
e haga modificaciones en ninguna
* comerciales de las lineas

Oferta tecnica del

22 -
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@) 1BERDROLA
Gestion de Eventos de Sourcing

Enviar nuestra oferta

En esta pantalla podemos revisar nuestras respuestas. Parafinalizar el procesoy enviar nuestra repuesta a Iberdrola pulsamos el botén “Enviar respuesta completa”y aceptamos la
confirmacion de envio. Es importante revisar la respuesta antes de enviarsela a Iberdrola.

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea 3.1 Requerimientos Técnicos Q Requerimientos técnicos.pdf vV

¥ 4 Requisitos comerciales
41 C de C del Grupo

| 4. Enviar respuesta

v ¢ Desea enviar esta respuesta?

Esta licitacion esta sujeta a la Condiciones Generales de Contratacién del Grupo Iberdrola disponibles en
https://www.iberdr i icitaci b or i

¥ Contenido del evento son obligatorios Haga clic en Aceptar para enviar.

LLos campos con asterisco

Acepta las condiciones?

| Todo el contenido

4.2 Otros y ici
B Aceptar Cancelar
1 Prequisitos 4.3 Estructura de precios Mas... + [
./
5 Instrucciones para ¥ 5 Oferta tecnica del proveedor
| 5
5.1 Por favor, incluya en esta seccion toda la documentacion para su oferta tecnica Q— Propuesta Técnica.pdf V' Actualizar archivo Eliminar archivo LS
3 Reqyevimiemos ¥ 6 Oferta icay jal del p 4
técnicos s
6.1 Por favor, incluya en esta seccion toda la documentacion de su oferta economica y comercial Q Propuesta Econémica.pdf V' Actualizar archivo Eliminar archivo L
4 Requisitos
comerciales ¥ 7 Items €110,00 EUR 2 cada uno
< EUR
= Oferta tecnica d . . €100,00 1 cada uno -
P Seleccionar para enviar la ——————— No es valido el valor O
_ €10,00 EUR 1 kilogramo
respuesta

Oferta economit
G

o

Po necesario

~

Items

I Enviar respuesta completa I( Actualizar totales y [ Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel

Declaracion de privacidad de SAP Business Network D de seg C de uso

23
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Error al enviar la oferta

En el caso de que hayamos dejado en blanco alguno de los campos obligatorios (marcados con un asterisco en rojo), el sistema nos devolverd un error cuando pulsemos el botén

“Enviar respuesta completa”.

“ IBERDROLA

| 4. Enviar respuesta

¥ Contenido del evento

| Todo el contenido

™

Prequisitos

Instrucciones para
L=

Requerimientos
técnicos

w

Requisitos
comerciales

Oferta tecnica del
P--

Oferta economica y
C...

7 ltems

i ® Hay 1 problema que requiere solucion o correccion para poder completar su solicitud.
L

T TCTECTON Cotd Sulet o 1 Conaeine
https:/fwww.iberdrola.com/proveedores/li

/bases-cor ion

Acepta las condiciones?

4.2 Otros i y

4.3 Estructura de precios
¥ 5 Oferta tecnica del proveedor
5.1 Por favor, incluya en esta seccién toda la documentacién para su oferta tecnica

¥ 6 Oferta icay ial del pi d

6.1 Por favor, incluya en esta seccién toda la documentacion de su oferta econémica y comercial

¥ 7 Items

7.1 Articulo de prueba 1

7.2 Articulo de prueba 2

(*) indica un campo necesario

Guardar borrador

Enviar respuesta completa l Actualizar totales l [

~
=
* +
Yes v | W
Mas... +
x s . . ’ +
G‘ Propuesta Técnica.pdf ™ Actualizar archivo Eliminar archivo L
C‘\‘ Propuesta Econémica.pdf ™ Actualizar archive Eliminar archivo L
€100,00 EUR 2 cada uno €100,00 EUR
ol
€100,00 EUR 1 cada uno
*| = "
EUR 1 kilogramo
J v
>
Escribir mensaje Importar de Excel
Declaracion de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso
v
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Modificar la oferta

Sienel evento aparece el mensaje “Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar” quiere decir que ya hemos enviado una respuesta.

Si queremos modificar esa respuesta, primero debemos verificar que el evento sigue activo viendo su tiempo restante. En el caso de que siga activo, pulsamos el botén “Revisar
respuesta”y aceptamos la confirmacion. Ahora podremos modificar tanto las respuestas como los archivos adjuntos todas las veces que queramos hasta la fecha fin del evento.

onfiguracion de e swgszdg dagsigv  Comentarios  Ayuday  Mensajes

Ariba Sourcing

Sincronizar ivos con el
escritorio

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP
Tiempo durante el s
Consola = Doc844807447 - Prueba Formacion Proveedores Iberdrola quevaa estar 2 dias 23:41:02
abierto el evento
Mensajes de evento Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.
Historico de respuesta

Equipo de respuesta

Seleccionar para i\ ¢ Revisar respuesta?

v Lista de comprobacién '
modifcar I
Ya ha enviado una respuesta para este evento. Haga clic en Aceptar si desea revisar su
1. Revisar detalles de respuesta respuesta.

evento e 3
Q—CWmelar ’

Revisar y aceptar
prerrequisitos

~

Todo el contenido

3. Enviar respuesta
Nombre t

¥ 1 Prequisitos
w Contenido del evento 11 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR
Esta licitacion esta sujeta al cumplimiento del “Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacion que el proveedor
debe antender durante la relacion con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en SifYes
Todo el contenido https //www.iberdrola.com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor
Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?

1 Prequisitos
2 Instrucciones para los ofertantes Menos... -

o Instrucciones para Por favor, envie su oferta técnica y economica en documentos separados
L
3 Requerimientos técnicos

Requerimientos

técnicos ¥ 4 Requisitos comerciales

25
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Modificar la oferta

Una vez modificada la respuesta debemos volver a enviarsela a Iberdrola pulsando sobre el botén “Enviar respuesta completa”.

“ IBERDROLA

3. Seleccionar lotes /
articulos en linea

I 4. Enviar respuesta

v Contenido del evento

| Todo el contenido

-

Prequisitos

Instrucciones para
L

Requerimientos
técnicos

Requisitos
comerciales

ES

Oferta tecnica del
Piss

Oferta economica y
Gie

~

Items

2 Instr i para los

¥ 3 Requerimientos técnicos

3.1 Requerimientos Técnicos Q‘ Requerimientos técnicos.pdf V'

¥ 4 Requisitos comerciales

4.1 Condiciones Generales de Contratacién, del Grupo Iberdrola

Esta licitacion esta sujeta a la Condiciones Generales de Contratacion del Grupo Iberdrola disponibles en

https:/fwww.iberdrola.c p itaciones/bases-contratacion

Acepta las condiciones?

4.2 Otros i y ici i

4.3 Estructura de precios

¥V 5 Oferta tecnica del proveedor

5.1 Por favor, incluya en esta seccion toda la documentacion para su oferta tecnica

¥ 6 Oferta icay ial del d

P

6.1 Por favor, incluya en esta seccion toda la documentacion de su oferta econémica y comercial

¥ 7 items

7.1 Articulo de prueba 1

7.2 Articulo de prueba 2

(*) indica un campo necesario

Mas... +

G Propuesta Técnica.pdf v Actualizar archivo Eliminar archivo L3

Q‘ Propuesta Econdmica.pdf Vv Actualizar archivo Eliminar archivo 5t

€110,00 EUR 2 cada uno €110,00 EUR
*
| €100,00 EUR 1 cada uno
* | 7
14 | EUR 1 kilogramo

Sincronizar puja primaria ] Enviar respuesta completa [ Actualizar totales J [

Volver a cargar la ultima puja ] [ Guardar borrador

Escribir mensaje [ Importar de Excel Alternativa v ]
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Modificar la oferta

Nos aparecerd el mensaje “Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar” lo que indica que los cambios en la respuesta han sido realizados y enviados.

H : HH Configuracién de empresavy  swgszdg dagsfg v Comentarios Ayuda v M ies »
Ariba Sourcing ensaies

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el

escritorio
o) Tiempo restante:
Consola > Doc844807447 - Prueba Formacion Proveedores Iberdrola 2 e,
2 dias 23:37:28
Mensajes de evento Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.
Historico de respuesta
Equipo de respuesta
v Lista de comprobacion :
Revisar respuesta
1. Revisar detalles de
evento o .
Primario
2. Revisar y aceptar
prerrequisitos s
Todo el contenido =
3. Enviar respuesta
Nombre 1
¥ 1 Prequisitos
v Contenido del evento 1.1 CODIGO ETICO DEL PROVEEDOR
Esta licitacion esta sujeta al cumplimiento del “Cédigo ético del proveedor” en el que se establecen los principios de actuacion que el proveedor debe
SifYes

antender durante la relacién con Iberdrola y durante la vigencia del contrato y que esta disponible en
Todo el contenido https:/Awww.iberdrola.com/proveedores/portal-compras/bases-contratacion/codigo-etico-proveedor
. Se requiere su aceptacion para continuar en el proceso . Acepta?
1 Prequisitos
2 Instrucciones para los ofertantes Mas... +

2 Instrucciones para 3 Requerimientos técnicos
L
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Gestion de Eventos de Sourcing

Resumen de pasos

RECTOTTOS 13
invitacion
para Iniciamos Accedemos al Revisamos la : . .
- . . . Seleccionamos Registramos Enviamos
participaren sesionen listado de documentacion .
los items (lotes) nuestra oferta nuestra oferta

el evento via Ariba eventos del evento

correo

Y AL ¥ WA N I AWAW
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Gracias por su atencion

Ariba Network e [Buy
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