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INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo servir como guia rapida para solicitar la modificacion de datos en SAP
Business Network.

En las siguientes secciones encontraras instrucciones claras para actualizar tu informacion y mantener tu perfil
conforme a los requisitos del Grupo Iberdrola.




2. Accede a SAP
Business Network




“ lberdrola @ berdrola  (dd Iberdrol i ;
(@ \berdrola ( Esoana ¢ babie « vk (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Accede a SAP Business Network

Ingresa a supplier.ariba.com con tus credenciales para acceder a la pagina de inicio.

E!:’ Business Network ¥  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise H 0 @ FPE

SAP Business Network

Inicie | _ _ _ _ _ _ Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catalogos v Info Mas v Crear v | sse
Ariba Proposals & Questionnaires ¥ e “ _ I
Ariba Contract Management Oportunidades o £n ubicacitn ~ | Porproducto a
Selecciona ' & i il " 13
. » o A \ - £ .l:a 1 " ; ——— "
Arl ba Vision general Entroducciéne sz

Proposals &

Questionnaires « 0 0 0 0 0 .0

p ara aCC e d e r a Pedidos Pedidos sin facturar Facturas Articulos para confirmar Articulos a expedir Mas

I OS Ultimos 31 dias Uuimas 31 dias Ultimas 31 dias Uuimas 31 dias Ultimas 31 dias

cuestionarios

Mis Widgets IBERDROLA GROUP... v 32 Personalizar

Pedidos de compra  Ultimos 3 me... v Antigiiedad de vencimiento de factura

416% €O EUR €O EUR

ROI en tres anos

W

€1

08 €08
Los estudios demuestran que los o6 N
proveedores van creciendo en Business -
Natwork con un uso constante.

04 €04

Botwliciese!del shorfo de Coates Gt Tt
la optimizacién de la administracion y las €02 €02
operaciones, al tiempo que accede a nuevas
P i e




3. Modificacion datos
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Modificacion de datos

En Ariba Proposals & Questionnaires haz clic en el Cuestionario de registro de proveedor.

E.:-,’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise B @® @ o

IBERDROLA GROUP

) o Welcome to the Iberdrola Group [Buy site. I1Buy is the cloud col HaZ CI iIcen I processes that at all times guarantees the security and confidentiality of the A
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP transactions. SAP Ariba administers this site in an effort to ens - - "
Cuestionario de

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente.

registro de
Ver campos solicitados por el cliente > Inicio proveedor

Eventos
Nivel de acabado del Perfil piblico

Titulo D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
No hay al‘ticulcnsh

Introduzca las mercancias para alcanzar el ke

35% > | Cuestionarios de registro =

Na hay Comunicaciones con caincidencias. Titulo ID Hora de finalizacion | Estado

1
1
1
: ¥  Estado: Abierto (1)
1
1

Cuestionario de registro de proveedor . Doc2601468288 17/6/2026 13:04 Invitado

1

| Cuestionarios de calificacion =
Titulo 1D Hora de finalizacion |} Mercancia Regiones Estado

No hay articulos
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Modificacion de datos (cont.)

Aqui podras revisar y actualizar la informacién que ya has ingresado para mantener tus datos al dia.

Ariba SOLJI’C\ng I Configuracion de empresav  joan juridico~  Comentarios  Ayuda v

- Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP

Consola

Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.

Equipo de respuesta

' ‘e
v Contenido del evento L

Todo el contenido

| ¥
Todo el contenida
Nombre 1
1 Inwoduccién 1 introduccion e 0
. Eswdodel l
 cuestiona

JTENORIM@EMEAL NTTDATA.COM

Haz clic en

2.2 Resultado de la aprobacion

¥ 3 Informacién de la compafia

Revisar
respuesta
6 Informacion de pago. - e dete

S Certificados

3.1 Denominacién social Prueba Persona Juridica 01

alle:
Silva, Num 22, Planta 2 m

g Informacién Puena 33

bancaria. v

“ >
Informacién de L
Escribir mensaje

1o 'nformacién de
*¥ comun

11 Aceptacion GDPR

Aceptacion del
cédig

12

Aceptacién de las.
po.

13
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Modificacion de datos (cont.)

El sistema te preguntara, a modo de confirmacion, si quieres revisar la respuesta que ya has enviado previamente.

A, ¢Revisar respuesta?

Ya ha enviado una respuesta para este evento. Haga clic en Aceptar si desea revisar su respuesta.

Haz clic en
Aceptar para
continuar

10




Espana

Modificacion de datos (cont.)

Podras modificar todos los datos que necesites. Recuerda que los campos marcados con un asterisco rojo son

obligatorios y no pueden quedar sin completar.

. @ lberdrola €@ Iberdrola
«@Iberdro[a (( N (& Internacional

«“

Iberdrola
México

(@@ ScottishPower ¢ Avangrid

£2  Configuracion de empresav  joan juridicoy  Comentarios  Ayuda

Ariba Sourcing
< Violver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP

Consola

1 Introduccién
¥ Contenido del evento ¥ 2 Estado del cuestionario y comunicacién
S 21 Indique la direccidn de cormeo electronico a la que desea que se envie el resultado del cuestionario.
22 Resultado de la aprobacion

¥ 3 Informacién de la compafiia

- »

*| TENORIMEEMEAL NTTDATA COM |

APROBADO

* T
Prueba Persona Juridica 01
+Mostrar més

Calle |

Sitva, Num 22, Planta 2. Puerta 33 ‘ @

8
5

-

l

Escribir mensaje

| [

Importar de Excel

e pago
tormaciin Enviar respuesta completa [ velver a cargar la ditima puia ] [ Guardar borrador ]
bancaria.

g Informac de I
1o Informacion de
comun..
11 Aceptacion GDPR
15 Aceptacion d
diig.
A t: la:
13 &




Espana Internacional = México

Modificacion de datos (cont.)

Para finalizar la modificacion de datos, haz clic en Enviar respuesta completa.

+ ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Haz clic en Aceptar
para enviar el
cuestionario con los
nuevos datos

(@ \berdrola ((d berdrola (@ lberdrola ¢ berdrola (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

#  Configuracion de empresa»  joan juridico v

Comentarios  Ayuda

12
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Modificacion de datos (cont.)

El estado del cuestionario seguira siendo Registrado en la pantalla principal.

E!:’ Ariba Proposals and Questionnaires +  Cuenta Standard . Obtener cuenta Enterprise . E @ } BE
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido /@\
Se han completado todos campos obligatorios EI eStad o d e I
solicitados por el cliente. Cuestionario de
Ver campos solicitados por el cliente = Inicio . . P
reglstro siempre sera
Registrado en la
Eventos =

Nivel de acabado del Perfil publico pantalla principal

Titulo D Hora de finalizacion 1 Tipo de evento Ha participado
E Mo hay articulos
Introduzca las mercancias para alcanzar el i . i
35% > Cuestionarios de registro =
Mo hay Comunicaciones con coincidencias. Titulo D Hora de finalizacion |} Estado
¥  Estado: Abierto (1)
PSSP Sy
: Cuestionario de registro de proveedor Doc2739311316 1/11/6108 11:07 Registrado
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s,
Cuestionarios de calificacion =
Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado

13
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Modificacion de datos (cont.)

Mientras que en el estado del cuestionario y comunicacion, permanecera el ultimo estado en el que se encontraba
tu cuestionario de registro antes de actualizar los datos.

¥ 2 Estado del cusstionario y comunicacidn

21 Indique ks direccion de comeo electonico 3 (5 gue desea que se ewie & esuitado del cusstionario. JTENORINZEMEAL NTTOATA COM

_____________________________________________________________________________________________________________________________

22 Resultado de la aprobacion APROBADO

El estado no cambiara

tras las solicitud de
actualizacion de datos




4. Actualizacion de
certificados (Espana)
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Actualizacioén de certificados (Espafa)

En el caso de algunos proveedores esparioles, existen distintos certificados que deben actualizarse periddicamente
para cumplir con los requisitos del Grupo Iberdrola. No todos los proveedores espaioles deben presentar todos los
certificados, ya que esto depende del tipo de proveedor.

A continuacion, se muestran los certificados que pueden ser requeridos para operar con el Grupo y en las siguientes
paginas los revisaremos con mas detalle :

CERTIFICADO NECESARIO PARA VIGENCIA ACTUALIZACION POR:

Certificado de estar al dia con Obligaciones Empresas / : : :
. . . 3 meses Cuestionario de Registro
Seguridad Social Auténomos
Certificado Genérico de estar al dia con Hacienda Empresas 4 12 meses Cuestionario de Registro
Auténomos
Declaraciéon responsable en materia laboral Empresas 3 meses Cuestionario de Registro
Certificado de Alta IAE Auténomos 3 meses Cuestionario de Registro
Certificado de Alta RETA Auténomos 3 meses Cuestionario de Registro
Certificado de subcontratistas por sociedad Empresas / : :
12 meses Cuestionarios modulares

emitido por Hacienda Auténomos
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Certificado de estar al dia con obligaciones Seguridad Social

Este certificado acredita que la empresaZautbnomo no tiene deudas con la Seguridad Social.

Se debe adjuntar en la seccién Certificados del Cuestionario de registro de proveedor en SAP Business Network.
Para mas informacion, véanse diapositivas 19 a 25 de este manual.

Se debe obtener a través de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Certificado genérico de estar al dia con Hacienda

Este certificado acredita que la empresaZauténomo no tiene deudas con la Agencia Tributaria.

Si el régimen fiscal es estatal, bastara con el Certificado Agencia Tributaria; si es régimen foral, se debera adjuntar,
ademas, el Certificado hacienda foral.

Se debe adjuntar en la seccién Certificados del Cuestionario de registro de proveedor en SAP Business Network.
Para mas informacion, véanse diapositivas 19 a 25 de este manual.

Se debe obtener a través de la Agencia Tributaria (AEAT).

Certificado de declaracion responsable en materia laboral

Documento donde la empresa declara cumplir con la normativa laboral vigente.

Se debe adjuntar en la seccién Certificados del Cuestionario de registro de proveedor en SAP Business Network.
Para mas informacion, véanse diapositivas 19 a 25 de este manual.

Este documento no es expedido por ningun organismo oficial, por lo que se debe crear con un formato libre.

17




) @ \berdrola €@ Iberdrola @ \berdrola ¢4 : :
« Iberdrola € Esoana ( Internacional( Moo (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Certificado de alta IAE

Este certificado justifica que el autbnomo esta dado de alta en el IAE para ejercer su actividad..

Se debe adjuntar en la seccién Certificados del Cuestionario de registro de proveedor en SAP Business Network.
Para mas informacion, véanse diapositivas 19 a 25 de este manual.

Se debe obtener a través de la Agencia Tributaria (AEAT).

Certificado de alta RETA

Este certificado aplica a autbnomos para acreditar su alta en el RETA.

Se debe adjuntar en la seccién Certificados del Cuestionario de registro de proveedor en SAP Business Network.
Para mas informacion, véanse diapositivas 19 a 25 de este manual.

Se debe obtener a través de la Agencia Tributaria (AEAT).

Certificado de subcontratistas por sociedad emitido por Hacienda

Documento que acredita el cumplimiento fiscal de empresas y autdbnomos ante cada sociedad del Grupo Iberdrola
con la que mantiene relacion comercial.

Se debe adjuntar en la seccién Certificados modulares en SAP Business Network. Para méas informacion de este
certificado revisa el Manual Certificado de subcontratistas por sociedad emitido por Hacienda.
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Actualizacion de certificados (Espafa) (cont.)

Para la actualizacion de certificados (no modulares), accede a Ariba Proposals & Questionnaires y haz clic en el
Cuestionario de registro de proveedor.

E.:-,’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise B @® @ o

IBERDROLA GROUP

) o Welcome to the Iberdrola Group [Buy site. I1Buy is the cloud col HaZ CI iIcen I processes that at all times guarantees the security and confidentiality of the A
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP transactions. SAP Ariba administers this site in an effort to ens - - "
Cuestionario de

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente.

registro de

Ver campos solicitados por el cliente > Inicio proveedor
Eventos
Nivel de acabado del Perfil piblico
Titulo D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
No hay arnculash
introduzea las mercancias para alcanzar el e s S =
359 > : Cuestionarios de registro =
|
Na hay Comunicaciones con caincidencias. 1 Titulo ID Hora de finalizacién | Estado
|
: ¥  Estado: Abierto (1)
: Cuestionario de registro de proveedor . Doc2601468288 17/6/2026 13:04 Invitado
|
| Cuestionarios de calificacion =
Titulo 1D Hora de finalizacion |} Mercancia Regiones Estado

No hay articulos
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Actualizacion de certificados (Espafa) (cont.)

Aqui podras revisar y actualizar la informacién que ya has ingresado para mantener tus datos al dia.

Ariba Sourcing

- Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP

Consola

Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.

Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento
Todo el contenido
Todo el contenida

Nombre 1

1 Inwoduccién 1 introduccion
. Eswdodel

 cuestiona

2.2 Resultado de la aprobacion

¥ 3 Informacién de la compafia

S Cerificados

3.1 Denominacién social

6 Informacién de pago

(@@ Iberdrola «

Iberdrola €@ Iberdrola

Espana Internacional

(@ berdrola
México

i  Configuracion de empresay  joan juridico v

(@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Comentarios  Ayuda v

JTENORIM@EMEAL NTTDATA.COM

APROBADO

Prueba Persona Juridica 01

Mostrar més

fl

11 Aceptacion GDPR

Aceptacion del
cédig

12

Aceptacién de las.
po.

13

alle:
Silva, Num 22, Planta 2 ime

g Informacién Puena 33

bancaria.

.
Informacién de L
Escribir mensaje

1o 'nformacién de
*¥ comun

- »

Haz clic en

Revisar
respuesta

20
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Actualizacién de certificados (Espafa) (cont.)

El sistema te preguntara, a modo de confirmacion, si quieres revisar la respuesta que ya has enviado previamente.

A, ¢Revisar respuesta?

Ya ha enviado una respuesta para este evento. Haga clic en Aceptar si desea revisar su respuesta.

Haz clic en
Aceptar para
continuar

21
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Actualizacion de certificados (Espafa) (cont.)

Baja con el raton hasta la seccion 5. Certificados o haz clic directamente en la seccidn en la parte izquierda de la
pantalla. Como se menciond anteriormente, no todos los proveedores deben presentar todos los certificados, por lo
que es posible que te aparezcan todos.

I Configuracion de empresaw  joan juridicoy  Comentarios  Ayuda v

Ariba Sourcing

Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio
Consola
Mensajes de eventa
Detalles de evento Todo el contenido =
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1
a
Spain: NIF Number
v Contenido del evento
4.2 Adjunto de soporte a la documentacién fiscal (i 001A4AAB7ABO1EEDAFCE3S
Todoelcontenido e e e i
| ¥ 5 Centificados
1
— 1
1...Introdceifn 1 5.2 Declaracian responsable en materia labaral Adjuntar un archivo !
1
Estado del ! e * no 1
atarie/de! 1 Pertenece usted a una regién Foral? Rl
cuestiona... 1 2 1
4 3
1 Certificado de Hacienda Adjunie oy SEhiNg ;
5 Informacién de la 1 . 1
co. L 5.7 Cert. positive SS Adjuntar un archivo 1
¥ & Informacién de pago
4 Informacion Fiscal
EEE R e |
—————————— 1 6.4 Método de pago Transferencia Bancaria
5 Ceriificados 1 —_———
__________ 1 a Informacién bancaria (Obligatoria) Agregar Informacicn bancaria (Obligatoria) (1)
& Informacién de pago n
: ¥ 9 Informacién de la persona de contacto
i T e . |
Informacién 9.1 Nombre y apellido de |a persena de contacto | Nombre minusculas prueba
. bancaria... M W N
L
Haz clicen 5. S —— (ons 777000
. o Informacion de la
e.
Certificados p 57 Nimero de telfono fjo |
o ) s
10 Llr;"zr;‘a(m L 0.8 E-Mall de la persona de contacto () | QABADVIL@EMEAL.NTTDATA
¥ 10 Informacion de comunicaciones Més... | +
11 Aceptacion GDPR
101 E-Mail para pedidos | pedidos11@GMAIL.COM
45 Aceptacion del

22
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Actualizacion de certificados (Espafa) (cont.)

Al lado del certificado que ya tienes informado, tendras las opciones de Actualizar archivo o Eliminar archivo.

Ariba Sourcing §  Confguacién deempresav foanjurdicov  Comentarios  Ayuda v

Consola

Todo el contenido

¥ S Certificados

5.2 Declaracion responsable en materia laboral Adjuntar un archivo

5.3

Pertenece usted a una region Foral? ‘ No b ‘
5.4 b _CI_ ______________________ '
7 i 1 certificado.png v Actualizar archivo Eliminar archivo |
Cenificado de Hacienda == i 2 e e S e |
5.7 Cen. positivo SS Adjuntar un archivo .

Actualizar archivo: Se abrira automaticamente
una ventana para subir un nuevo documento

— Eliminar archivo: Esta opcion borra el
documento que tenias y tendras que volver a

subir uno en la opcion en adjuntar archivo.
Recuerda que, si es obligatorio, deberas
adjuntar un certificado

23
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Actualizacion de certificados (Espafa) (cont.)

Repite el proceso de actualizar archivo en todos los certificados que debas actualizar.

Ariba Sourcing §  Confguacién deempresav foanjurdicov  Comentarios  Ayuda v

Consola

Todo el contenido

¥ S Certificados

5.2 Declaracion responsable en materia laboral Adjuntar un archivo

5.3

Pertenece usted a una region Foral? ‘ No b ‘
5.4 b _CI_ ______________________ '
7 i 1 certificado.png v Actualizar archivo Eliminar archivo |
Cenificado de Hacienda == i 2 e e S e |
5.7 Cen. positivo SS Adjuntar un archivo .

Actualizar archivo: Se abrira automaticamente
una ventana para subir un nuevo documento

— Eliminar archivo: Esta opcion borra el
documento que tenias y tendras que volver a

subir uno en la opcion en adjuntar archivo.
Recuerda que, si es obligatorio, deberas
adjuntar un certificado

24




Espana Internacional México

Actualizacién de certificados (Espafa) (cont.)

Para finalizar la actualizacion de certificados, haz clic en Enviar respuesta completa.

#  Configuracion de empresa»  joan juridico v

+ ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Haz clic en Aceptar para enviar
el cuestionario con los
certificados actualizados

(@ \berdrola ((‘ Iberdrola «‘ Iberdrola ((‘ Iberdrola ¢dd ScottishPower ¢ Avangrid

Comentarios  Ayuda

25
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