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INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo guiarte paso a paso en el acceso, cumplimentacion y envio del Formulario de
cumplimiento en SAP Business Network, requisito indispensable para establecer relaciones comerciales con el
Grupo lberdrola.

¢ QUE ES EL FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO?

Es un cuestionario solicitado por Iberdrola en SAP Business Network que el proveedor debe completar para
recopilar informacién sobre su compromiso con la ética empresarial y transparencia.

INFORMACION REQUERIDA

» Datos personales y de identificacion.
* Informacion adicional relativa al cumplimiento de los estandares éticos y normativos.

INFORMACION IMPORTANTE PARA COMPLETAR EL CUESTIONARIO

* Serecomienda adjuntar archivos en formato PDF.

* Los archivos a adjuntar no deben pesar mas de 100MB, cualquier documento que pesé mas no sera aceptado
por el sistema-

* Los campos con asterisco son obligatorios, si ho se rellenan no se podra enviar el formulario.
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Paso 1: Accede al cuestionario

Accede a SAP Business Network con tu usuario y contrasefia y, desde la pagina de inicio, dirigete a Ariba Proposals &

Questionnaires.
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Panel de trabajo Pedidos v

Cumplimiento v

Business Netwark ¥  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise | [N
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€O EUR
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Articulos a expedir

Desde el menu
desplegable, selecciona

“Ariba Proposals &
Questionnaires”
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Paso 1: Accede al cuestionario

En Ariba Proposals & Questionnaires podras ver todos los cuestionarios que te corresponde cumplimentar como
proveedor. Cada uno de ellos tiene un estado y la fecha y hora de finalizacion a modo de actualizacion.

EV Ariba Proposals and Questionnaires ~ Cuenta Standard ‘m| [ Mooo o] B @ @ &
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido g

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por &l cliznte

Ver campos solicitados por el clients > Inicia
) o Eventos =
Nivel de acabado del Perfil publico
Titulo ID Hora de finalizacién 4 Tipo de evento Ha panicipado
155 No hay articulos

Introduzea las mercancias para alcanzar el

BH Cuestionarios de registro —
No hay Comunicaciones con coincidencias. Tinulo D Howide finalizacion | Estado
Ty Tetdocmbleo T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T TS TS ST T T T T T AT T AT I I T I T T
Cuestionario de registro de proveedor Doc2601468288 17/6/2026 13:04 En registro
Cuestionarios de calificacion =
Titulo D Hora de finalizacién § Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

Cuestionarios

e e

Titlo D Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado

v  Estado: Finalizado (4)

Formulario de cumplimiento Doc2607166699 4/8/2025 14:00 (ningdn valor) (ningtin valor) No respondido
Formulario de Cumplimiento Doc2607166651 4/8/2025 14:00 (ningun valor) (ningin valor) No respondido
Cenificados de Hacienda por Sociedad Doc2607222095 5772025 14:01 (ningiin valor) (ningn valor) No respondido
Cenificado Residencia por pais Doc2607222047 S/7/2025 14:01 (ningun valor) (ningdn valor) No respondido

ALos cuestionarios estan siempre disponibles para cuando necesitas actualizar informacion.
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Paso 1: Accede al cuestionario

El Formulario de Cumplimiento verifica el cumplimiento de los estandares éticos, legales y de sostenibilidad exigidos
por nuestra organizacion. Revisemos como cumplimentarlo.

E’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard ‘m| [ oo oe] B @ @ &
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido 8

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por &l cliznte

Ver campos solicitados por el clients > Inicia

Eventos Haz clic en =
Titulo ID Hora de finalizacion 4 FO rmu I ar | (0] d e Ha panicipado
Cumplimiento

Nivel de acabado del Perfil publico

Introduzea las mercancias para alcanzar el
>

BH Cuestionarios de registro —
Mo hay Comunicaciones con coincidencias. Titulo e ratassa 1 Eatact
v Estado: Abierto (1)
Cuestionario de registro de proveedar Doc2601456288 17/6/2026 13:04 En registro
Cuestionarios de calificacion |
Titulo D Hora de finalizacion | Mercancia Regiones Estado
Mo hay articulos
Cuestionarios =
Titulo 1D Hpra de finalizacion | Mercancia Regiones Estado
v  Estado: Finalizado (4)
(mTTmmEEmE TR ) Doc2607 166699 48/2025 14:00 (ningun valor) (nIHgUP\ valor) No respondido
! Formulario de Cumplimiento .
_______________ ] Doc2607166651 4812025 14:00 (ningdn valor) (ningun valor) No respandido
Certificados de Hacienda por Saciedad Doc2607222095 /712025 14:01 (ningiin valor) (ningin valor) No respandido

Cenificado Residencia por pais Doc2607222047 5/7/2025 14:01 (ningun valor) (ningun valor) No respondido
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Paso 2: Completa el cuestionario

Navega por el menu situado en la parte izquierda de la pantalla y completa la informacidén que aparece dentro de cada
una de las secciones.

- #iF  Configuracion de empresav  Constanza Mujicaw  Comentarios  Ayuda w v i
Ariba Sourcing jic Mensajes 3
< Volver al panel de instrucciones [BERDROLA GROUP Sineronizar archivos con el escritorio
Deetsggtsode E Doc2607166651 - Formulario de Cumplimiento I8 No respondido
Descargar contenido J | Imprimir informacion de evento
1Tttt 1

Introduccién | (Seccién 1ded) Siguiente ® | B
1

===z ====

Nombre 1
¥ Contenido del evento 1 Introduccion
pmmmmm———— 3 _ . L :
h e 1 Para completar el proceso de registro es necesario que rellene el siguiente formulario en materia de ética y cumplimiento imprescindible para poder participar en licitaciones.
1 1 » Sigulente seccién: Identificacién
1 1 Introduccion 1
1 1 Vista general de eventos y reglas de horario
1 2 Identificacion 1
1 1 .z
Divisa: Euro de la Unidn Europea T b d
1 iomaen 1 ampien puedes
1 adicional 1
! : pasar a la
! 4 Decl 1 L
i 0 - t -
NCCooooooe - siguiente seccion
desde aqui
d uridad
AP
R’
o5 dore -




< Volver al panel de instrucciones I

Detalles de
evento

Mensajes de evento

Descargar tutoriales

‘eparar respuesta

Equipo de respuests

w Contenido del evento

Todo el cantenido

1 Introduccién
|-] \dentificacion
Informacién
< i
adicional
4 Declaracion

Ariba Sourcing

spana

Identificacion

En la seccion “Identificacion” deberas completar:

BERDROLA GROUP

E Doc2607166651 - Formulario de Cumplimiento

Internacional
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Nombres y apellidos

Numero de identificacioén fiscal
Domicilio

Nacionalidad

Identificacion
Nombre 1

¥ 2 \dentificacién

2.1 Nombre y apellidos

2.2 NIF - Nimero de Identificacion Fiscal

23 Domicilio

e ——— i ——

2.4 Nacionalidad

Vista general de eventos y reglas de horario

Propletario: ~ Propietario del proyecto (i)

nodo guacio: € s

Test GdC 2 \
1
- 1
Pafsregién: Espana (ES) () |
Nombre fiscal Tipo de impuesto  Ndmero de identificacion fiscal |
Spain: VAT Registration Number  Organizacién ES21383949K :
Spain: NIF Number Organizacion 21383943K 1
Mostrar mas :
Calle: . |
Paseo de la Castellana 26 (D) Ndmero de la casa: (D

1
calle2 @© |
Calle 3: [0} 1
called: @ :
Calle 5: 1
Distite: (@) I
1

Cédigo postal
SOPRSSE m001 Ciudad 1
1

Pais/region: _ :
Espafia (ES) Estado/ProvincialRegion: (D I
1
ES

)

P Sigulente seccidn: Informacion adicional

Divisa:  Euro de la Unidn Europea

10
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Informacion adicional

En la seccion “Informacién adicional” deberas proporcionar informacion relativa a vinculos con cargos publicos,
antecedentes legales, sanciones u operaciones con entidades sancionadas:

S 532 Configuracién de empresa v Constanza Mujicas  Comentarios  Ayuda v Mensajes
Ariba Sourcing =
< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP
Detalles de =D i imi : .
E Doc2607166651 - Formulario de Cumplimiento R d I t
evento ¥ esponde a las siguientes
—— T preguntas
Descargar tutoriales
Preparar respuesta Lt L g
P ¥ Informacién adicional (Seccién 3de 4) « Pravio | Siguidnte B
Equipo de respuesta
Nombre 1
w Contenido del evento ¥ 3 Informacién adicional
todo ol conterido : 31 ¢Ejerce usted actualments un cargo piblico o lo ha ejercicio en los itimos cinco (5) afios? ‘I
1 33 ¢Alguna persona vinculada a usted ejerce actualmente un cargo piblico o ha ejercido en los tltimos cinco (5) afos? 1
1 Introduccién 1 15 ]
1 En los dltimos cinco (5) afios. ¢ha sido usted objeto de una investigacion intema o extemna o de un proceso, judicial o administrativo, relacionados con cualquier forma de corrupcion/fraude o tiene alguna inhabilitacion para poder participar en algin tipo de licitaciones, !
2 \dentificacién 1 plblicas o privadas? |
_________ 1
1 . 37 Enlos Gitimos cinco (5) afios. ¢ha realizado actividades comerciales en algun pals o con alguna entidad o individuo sancionado por L Oficina de Control de Activos Extranjeros de EE.UU.. el Departamento de Estado. la Unién Europea u otra autoridad emisora de \
1 ":_“[’“5“"’" sanciones en los Estades Unidos o en el extranjero? Si la respuesta es si, identifique a entidad sancionada y la naturaleza de la actividad \
adicional
e — P Sigulente seccién: Declaracion |
_________________________________________________________________________________ -
4 ‘Declarackin Vista general de eventos y reglas de horario
Propl Propietario del proyecto (D Divisa:  Euro de la Union Europea
Encuesta
1: 20/6/2025 14:00
4/8/2025 14:00
Declaracién de privacidsd de SAP Business Network  Declaraciones de seguridsd  Condicianes de uso
lcapd
e v
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spana Internacional

Declaracion

En la esta seccion deberas:

Ariba Sourcing

Mensajes de evento

o

23 Configuracion de empresav  Constanza Mujicas  Comentarios  Ayuda v Mensajes % H

Confirma que los datos proporcionados son veridicos y
Dedient® B Doc2607166651 - Formulario de Cumplimiento aceptar el tratamiento de datos personales conforme a la

= Politica de Privacidad de Iberdrola

Descargar tutoriales
Preparar respuesta i i
o v Declaracién (Seccién 4 ded) € Previo = v
Equipo de respuesta
Nombre T
¥ Contenido del evento ¥ 4 Declaracién . 2
1 = 5 = 1
Todo el contenido h v 41 sobre el de datos Menos. \
| Sus datos personales seran procesados por Iberdrola, S.A. (Plaza Euskadi 5, 48009 Bilbao) con el fin de prevenir los riesgos de fraude y corrupcion. Puede remitir sus solicitudes de ejercicio de estos derechos por escrito a la siguiente direccion de correa electronico 1
cumplimiento@iberdrola.es. Puede encontrar més informacion en nuestra Politica de privacidad,
1 Introduccién 1 I
L 4.1.1 He leido la Politica de Privacidad 1
________________________________________________________________________________ -
2 identificacién e e e e e e e e e e e e e e S R e e e e e 3
1 ¥ 42 Firma Menos... |- |
informacidn 1 ¥ para que asi conste a los efectos oportunos declaro que los datos anteriores son ciertos, que ha informado a los titulares de los datos personales incluidos en este formulario, antes de proporcionarlos, del tratamiento de los mismos por parte de iberdrola en los |
ey 1 términos del aviso de privacidad incluido en los parrafos anteriores y que el proveedor conoce y comparte los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en concreto, el Codigo de Conducta disponible en (a pagina web corporativa de v

Declaracién de privacidod de SAP Business Network

Declara que las partes interesadas han sido informadas y aceptan los principios

eticos y el Codigo de Conducta del Grupo Iberdrola. Para finalizar, firma
electronicamente para validar la informacion

Declaraciones de seguridad  Condiciones de usa

12
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Paso 2: Completa el cuestionario

Envia la respuesta para finalizar el proceso.

Configuracion de empresav  joan juridico»  Comentarios Ayudaw

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola Doc2787469438 - Formulario de Cumplimiento - Persona Fisica 44 dias 18:23:22

Mensajes de evento

Detalles de evento Declaracion (seccion 4 de 4) & Previo =
Histdrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre t

¥ 4 Declaracién

¥ Contenido del evento ¥ 4.1 Informacion sobre el tratamiento de datos personales Mas... | +
Todo el contenido 4.1.1 He lefdo la Politica de Privacidad ‘| Si ~
¥ 4.2 Firma Mas...| +
1 Introduccion
4.2.1 Nombre y apellidos X| Prueba Persona Juridica 01

2 Identificacion
4.2.2 Con el envio de este formulario confirmo que estoy de acuerdo con la declaracion anterior

Informacién

2 (*) indica un campo necesario
adicional

f hl
4 Declaracion 1 [ Guardar borrador I I Escribir mensaje l [ Importar de Excel
pre——————————— )
? Selecciona Enviar
respuesta completa para
enviar el cuestionario

Declaracion de privacidad de SAP Business Network Declaraciones de seguridad ~ Condiciones de uso

13
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Paso 2: Completa el cuestionario

Envia la respuesta para finalizar el proceso.

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Aceptar } [ Cancelar

En el pop-up haz clic en Aceptar.
Aparecera un mensaje de aviso en
la pantalla informado que se ha
enviado una respuesta al
cuestionario
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Paso 3: Revisa el estado del cuestionario

El estado del cuestionario también cambiara en tu cuenta. Pasara al estado Pendiente de aprobacion. Ten en cuenta
que aunque el cuestionario aparezca como pendiente de aprobacion, este esta siendo tramitado y revisado.

T Ariba Propasals and Questionnaires ~  Cuenia Standard m‘ 20 @ 4
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido

Inicio

Eventos

Titulo

Cuestionarios de registro

Hara de finalizacion |

3110/6108 22:08 Registra
Cuestionarios de calificacion

Titulo Hora de finalizacién |

Revisa el cambio
de estado

Cuestionarios
Tl

¥ Estado: Ablento (1)

de Cumpl

17/10/2025 19:06

17/10/2025 18:51

17/10/2025 18:01

Certificados

Informacion de cenificado
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