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INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo guiarte paso a paso en el acceso, cumplimentacion y envio del Formulario de
cumplimiento en SAP Business Network, requisito indispensable para establecer relaciones comerciales con el
Grupo lberdrola.

¢ QUE ES EL FORMULARIO DE CUMPLIMIENTO?

Es un cuestionario solicitado por Iberdrola en SAP Business Network que el proveedor debe completar para
recopilar informacién sobre su compromiso con la ética empresarial y transparencia.

INFORMACION REQUERIDA

» Datos de laempresay estructura societaria
* Informacion adicional relativa al cumplimiento de los estandares éticos y normativos

INFORMACION IMPORTANTE PARA COMPLETAR EL CUESTIONARIO

* Serecomienda adjuntar archivos en formato PDF.

* Los archivos a adjuntar no deben pesar mas de 100MB, cualquier documento que pesé mas no sera aceptado
por el sistema-

* Los campos con asterisco son obligatorios, si ho se rellenan no se podra enviar el formulario.




1. Pasoapaso
cuestionario
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Paso 1: Accede al cuestionario

Accede a SAP Business Network con tu usuario y contrasefia y, desde la pagina de inicio, dirigete a “Ariba Proposals
& Questionnaires”.

ET”  BusinessNetwark v  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise | [N ® QO

Panel detrabajo  Pedidos v Cumplimiento v Facturas v  Pagos v  Catdlogos v nformes  Mensajes  Evaluaciones Crear v

Ariba Contract Management
® Oportunidades ~ | En ubicacion v | Por produsio Q

0 0o 0 | 0 .0

SAP Fieldglass

Pedidos Pedidos sin facturar Facturas Articulos para confirmar Articulos a expedir Mas
Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias. Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias
Mis Wjdgets IBERDROLA GROUP... 32 Personalizar

Pedidos de compra  Ultimos 3 me... v

Antigiiedad de vencimiento de factura DESd ee I men L',I

€0.. 416% €0... desplegable, selecciona
“Ariba Proposals &

Questionnaires”

ROI en tres afios

€1

0.8
€06 €06
€04 €04
€02 administracién y las €02
B P jempa que accede a nuevas
€@ b l . oportunidades de negocio. € E—
Ago Sep Oct 0-3 3160 1.90

B IBERDROLA GROUPPP Var el informe exclusive = B Envisco B Rechazsdo B Aprobsdo
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Paso 1: Accede al cuestionario

En “Ariba Proposals & Questionnaires” podras ver todos los cuestionarios que te corresponde cumplimentar como
proveedor. Cada uno de ellos tiene un estado y la fecha y hora de finalizacion a modo de actualizacion.

EV Ariba Proposals and Questionnaires ~ Cuenta Standard ‘m| [ Mooo o] B @ @ &
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido g

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por &l cliznte

Ver campos solicitados por el clients > Inicia
) o Eventos =
Nivel de acabado del Perfil publico
Titulo ID Hora de finalizacién 4 Tipo de evento Ha panicipado
155 No hay articulos

Introduzea las mercancias para alcanzar el

BH Cuestionarios de registro —
No hay Comunicaciones con coincidencias. Tinulo D Howide finalizacion | Estado
Ty Tetdocmbleo T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T TS TS ST T T T T T AT T AT I I T I T T
Cuestionario de registro de proveedor Doc2601468288 17/6/2026 13:04 En registro
Cuestionarios de calificacion =
Titulo D Hora de finalizacién § Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

Cuestionarios

e e

Titlo D Hora de finalizacién | Mercancia Regiones Estado

v  Estado: Finalizado (4)

Formulario de cumplimiento Doc2607166699 4/8/2025 14:00 (ningdn valor) (ningtin valor) No respondido
Formulario de Cumplimiento Doc2607166651 4/8/2025 14:00 (ningun valor) (ningin valor) No respondido
Cenificados de Hacienda por Sociedad Doc2607222095 5772025 14:01 (ningiin valor) (ningn valor) No respondido
Cenificado Residencia por pais Doc2607222047 S/7/2025 14:01 (ningun valor) (ningdn valor) No respondido

A Los cuestionarios estan siempre disponibles para cuando necesitas actualizar informacion
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Paso 1: Accede al cuestionario

El Formulario de Cumplimiento verifica el cumplimiento de los estandares éticos, legales y de sostenibilidad exigidos
por nuestra organizacion. Revisemos como cumplimentarlo.

E’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard ‘m| [ oo oe] B @ @ &
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido 8

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por &l cliznte

Ver campos solicitados por el clients > Inicia

Eventos Haz clic en =
Titulo ID Hora de finalizacion 4 FO rmu I ar | (0] d e Ha panicipado
Cumplimiento

Nivel de acabado del Perfil publico

Introduzea las mercancias para alcanzar el
>

BH Cuestionarios de registro —
Mo hay Comunicaciones con coincidencias. Titulo e ratassa 1 Eatact
v Estado: Abierto (1)
Cuestionario de registro de proveedar Doc2601456288 17/6/2026 13:04 En registro
Cuestionarios de calificacion |
Titulo D Hora de finalizacion | Mercancia Regiones Estado
Mo hay articulos
Cuestionarios =
Titulo 1D Hpra de finalizacion | Mercancia Regiones Estado
v  Estado: Finalizado (4)
(mTTmmEEmE TR ) Doc2607 166699 48/2025 14:00 (ningun valor) (nIHgUP\ valor) No respondido
! Formulario de Cumplimiento .
_______________ ] Doc2607166651 4812025 14:00 (ningdn valor) (ningun valor) No respandido
Certificados de Hacienda por Saciedad Doc2607222095 /712025 14:01 (ningiin valor) (ningin valor) No respandido

Cenificado Residencia por pais Doc2607222047 5/7/2025 14:01 (ningun valor) (ningun valor) No respondido
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Paso 2: Completa el cuestionario

Navega por el menu situado en la parte izquierda de la pantalla y completa la informacidén que aparece dentro de cada

una de las secciones. De acuerdo con las respuestas gque proporciones, es posible que no todos los campos se
apliquen a tu caso.

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola E Doc2770137990 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica

Navega a través del
menu lateral parair a
las secciones

Nombre T
e = - === =S==S==============================5
[N Con 1/ 1 inroduccion M
! 11
I 1 introduccién 1 | 2 Mentificacién
1 1
1 L i - ién sobre los .
(eSS ' _ . _ v _ Haz clic en la flecha de cada
1 1 »a - sobre los de su o jolorg: e i
1 e -
s K ———" seccién para revisar todas
1 1
v L 11> & Parsonas conresponsavitad i las preguntas
1 4 Personasvinculadas | |
1 1 | ® 7 Informacion adicional
! 11
: 5 Personasvinculadas(| | P 8 Declaracién
[N

1 T T T T T e e e T e e e e
1 1
1 & Personas con 1 (*) indica un campo necesario
1 respons. \
! 1
: 5 Informacién | | Guardar borrador ] [ Escribir mensaje } I Importar de Excel

adicional 1
! 1
1
| B8 Declaracién :
o}

22 dias 05:16:38

»




Espana Internacional México

Introduccioén

En esta seccidn encontraras informaciéon general sobre el cuestionario y sus objetivos. Léela atentamente antes de

comenzar.

Amplia la ventana del

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP fl eC h a

Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica

Mensajes de evento

(@ \berdrola ((d berdrola (@ lberdrola ¢ berdrola (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Ariba Sourcing cuestionario haciendo clic en la "~

nizar archivos con el escritorio

Tiempo restanta:

Detalles de evento Todo el contenido
Histdrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1

1 Introduccion
¥ Contenido del evento Para completar el proceso de registro es necesario gue rellene el siguiente formulario en materia de ética y cumplimiento imprescindible para peder participar en licitaciones.
- P,
Todo el contenido Zaldsniifiescon

—————————— 1 » 3 Personas vinculadas - Informacién sobre los accionistas

L » 4 Personas vinculadas - Informacion sobre los miembros de su jolorgano de
2 iepticscitn » 5 Personas vinculadas - Informacién sobre los directivos

3 Personas vinculadas » 6 Personas con responsabilidad pablica

(*) indica un campo necesaria

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador J [ Escribir mensaje } [ Importar de Excel

. Personas vinculadas
5

4 Personas vinculadas

Personas con
185pONs..

Informacién

7 adicional

8 Declaracion

Menos... | —

Comentarios Ayudaw

27 dias 03:55:12

PR——

)
@ - |
)

v

a

10
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Identificacion

En esta seccidn, deberéas proporcionar los datos basicos de la empresa para confirmar su identidad juridica. Estos
datos incluyen la razon social y el NIF tu empresa, incluyendo el pais y tipo de impuesto.

(@ berdrola (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP
Detalles de
evento
Mensajes de evento

Descargar tutoriales

Preparar respuesta

Doc2607166699 - Formulario de cumplimiento

Descargar contenido ‘ { Imprimir informacion de evento

Identificacion
Equipo de respuesta
Nombre t
v Contenido delevento ¢ v 2 identificacion \I
1
. 1
Socka ol conbenida 1 21 Raz6n Social Test GdC 2 I
1
1 1
1 Introdu h Paisiegion: Espafia (ES) (© 1
————————— Nombre fiscal Tipo de impuesto  Ndmero de identificacion fiscal 1
1 2 Identificacién ] 2.2 NIF - Nomero de Identificacion Fiscal . - 1
_________ = Spain: VAT Registration Number Organizacion  ES21383949K |
5 Pessonas vinculadas, | Spaln: NIF Number Organizacién 21383049K :
________________________________ s

Fecha de vencimiento:  4/8/2025 14:00

Informacian
7
adicional

9 Technical Questions

n:  20/6/2025 14:00

Divisa: Euro de [ Uni6n Europea

(Seccién 2de9) € Previo | Sigulente » = v

on el escritorio

@ no respondido

a——

» Sigulente seccién: Personas vinculadas

Verifica que los datos coincidan con los

aocumentos oficiales que tendras que enviar mas

adelante en el formulario

1
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Personas vinculadas: Informacion sobre los accionistas

En esta seccidon deberas declarar las personas que tienen relaciéon directa con la empresa, como representantes
legales o socios.

% Configuracion de empresav  Cons

Ariba Sourcing

e instrucciones IBERDROLA GROUP

Dege‘lelﬁ?ode B Doc2607166699 - Formulario de cumplimiento I8 No respondido

Mensajes de evento Descargar contenido I ‘ Imprimir informacion de evento

Descargar tutoriales

Preparar respuesta

Personas vinculadas - Informacién sobre los accionistas (Seccion 3de9) & Previo | Siguiente » =
Equipo de respuesta P e e e e e T e,
1 Nombre 1 1
. 1
¥ Contenido del evento I v 3 personas vi i 6n sobre los 1
Sociedad 1
Todo el contenido 1 3.1 Seleccione todas las que corespondan: Poticiatisics |
——————————————————————————————————————————————————————————————————— P~ giguiente-seccion: Persones vincotades
1 Introduccién
Vista general de eventos y reglas de horario
2 Identificacié
N 1] o:  Propletario del proyecto () Divisa: Euro de la Unién Europea
Personas vinculadas |
1 3’ 1 o Encuesta o a -,
__________ , . mwaz0s1600 Selecciona la informacion sobre los
4 Personas ladas Fech iento:  4/8/2025 14:00

accionistas de tu empresay completa los
R —— datos

Personas con
respons

Informacion

7
adicional

8 Declaracién

9 Technical Questions

A RECUERDA: De acuerdo con las respuestas que proporciones, es posible que no todos los campos se apliquen a tu caso




empresa.

Consola

Mensajes de evento

1
¥ Contenido del evento :
1
Todo el contenido
1 Introduccion
2 Identificacion

5 Personas vinculadas

__________ 1
l " Personas vinculadas |

5 Personas vinculadas

Personas con
respons.

Informacion
7
adicional

8 Declaracion

9 Technical Questions

(0 Iberdrola (@ berdrola ¢ lberdrola (€@ Iberdrola (4 ScottishPower ¢dd Avangrid

Ariba Sourcing

- Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio

Espana Internacional México

Personas vinculadas: Informacion sobre los miembros de consejo/6rgano de administracion

i Configuracion de empresav  joan juridicow  Comentarios  Ayuda v

Tiempo restante:

Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica 29 dias 17-:47:03

Detalles de evento Personas vinculadas - Informacién sobre los miembros de su consejo/6rganc de administracién (seccion4de 9) « Previo | Siguiente » =
Historico de respuesta
Equipa de respuesta P

¥ 4 Personas vinculadas - Informacién sobre los miembros de su consejolérgano de administracion

4.1 Seleccione todas las gue correspondan: ‘:

___________________________________________________________________________
(*) indica un campo necesario ‘

Enviar respuesta completa l Guardar borrador ] l Hscribir mensaje } [ Importar de Excel

Selecciona la informacion sobre miembros

de su consejo/organo de administracion y
completa los datos

En esta seccidon deberas completar informacion sobre los miembros de consejo u 6rgano de administracion de tu

ARECUERDA: De acuerdo con las respuestas que proporciones, es posible que no todos los campos se apliquen a tu caso
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México

Personas vinculadas: Informacion sobre los directivos

En esta seccidon deberas completar informacion sobre los directivos de tu empresa:

=2 Configuracion de empresaw  joan juridicov  Comentarios  Ayudaw

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio
Tiempo restante:

Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica 27 dias 04-58:55

Mensajes de evento

Detalles de evento Personas vinculadas - Informacion sobre los directivos (Seccion 5de 9) & Previo | Siguiente » =

Histérico de respuesta P R i R R i R \

Equipo de respuesta | Nombre 1 \
| 1
| Y5 s0nas vi - ion sobre los di 1

¥ Contenido del evento : 5.1 Informacién Agregar Informacién (0) :

(*) indica un campo necesario .
Todo el contenido

1 Introduccion Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] l Efcribir mensaje I [ Importar de Excel J

2 Identificacién

s [ Completa los datos de los

directivos de tu empresa

4 Personas vinculadas

[ 5 Personasvinculadas:

Personas con
respons..

Informacion
adicional

8 Declaracion

ARECUERDA: De acuerdo con las respuestas que proporciones, es posible que no todos los campos se apliquen a tu caso
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Informacién sobre personas con responsabilidad juridica

En esta seccion deberas completar informacion sobre las personas de tu empresa que tengan responsabilidad
publica:

. . &%= Configuracion de empresa v joan juridicow  Comentarios  Ayuda v
Ariba Sourcing
< volver al panel de Instrucciones IBERDROLA GROUP sincronizar archivos con el escritorio
. i P Tiempo restante;
Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica E

27 dias 04:49:11

Mensajes de eventa

Detalles de evento Personas con responsabilidad plilblica (Seccion 6 de 9) € Previo | Siguiente » =
Histérico de respuesta o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e \
Equipo de respuesta Inombre t 1
I
| ¥ & Personas con responsabilidad piblica :
I ———
. 1
v Contenido del evento 1 6.1 ¢Alguna de las sociedades o personas fisicas mencionadas en los apartados anteriores de este formulario ejerce un cargo piblico o lo ha ejercido en los Gltimos cinco (5) afios? ¥ l No especificado | 1
1 —
1
Todo el contenido ! 6.3 ¢Es su organizacién una adminisiracién o empresa plblica? . & ‘ No especificado | 1
- ,

A (*) indica un campao necesario
1 Introduccion

2 Identificacion Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [

Personas vinculadas

Selecciona la informacion sobre las
personas con responsabilidad juridica y
completa los datos

3

4 Personas vinculadas

1
Personas vinculadas |

I
I 5
I 1

g Personas con
respans...

Informacion
adicional

8 Declaracion

ARECUERDA: De acuerdo con las respuestas que proporciones, es posible que no todos los campos se apliquen a tu caso




spana Internacional

Informacion adicional

(@ \berdrola «@ Ill:oerdrola (@ berdrola (4 ﬁg;?égla (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Aqui, deberéas aportar informacion relativa a vinculos con cargos publicos, antecedentes legales, sanciones u

operaciones con entidades sancionadas entre otros:

Ariba Sourcing

Configuracién de empresav  joan juridicow ~ Comentarios  Ayuda v

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP

Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica

Mensajes de eventa

Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

27 dias 04:46:50

4 Personas vinculadas

Personas vinculadas

Personas con
respons..

Informacién
|
adicional

Detalles de evento Informacién adicional (Seccién 7 de 9) € Previo | Siguiente ® =
Histdrico de respuesta N D
Equipo de respuesta | Nombre :
1
| ¥ 7 Informacién adicional =]
1
v Contenido del evento i 7.1 EQ los ult'lmols: cinco (5) afios. Lr_m_ sido usled_ objeto de_una mvesuga‘crcn mlema_ 0 externa o de un proceso, judicial o administrativo, relacionadas con cualquier forma de corrupcién/fraude o tiene * No especificado - | 1
alguna inhabilitacién para poder participar en algun tipo de licitaciones, publicas o privadas? | 1
: 7.3 En los dltimos cinco (5) afios, ¢ha tenido la empresa una presencia directa (participacion, filial yfo sucursal) o ha realizado actividades comerciales en algin pais o con alguna entidad o individuo — 1
Todo el contenido sanclonado por la Oficina de Control de Activos Extranjeros de EE.UU., el Departamento de Estado, la Unién Europea u otra autoridad emisora de sanciones en los Estados Unidos o en el extranjero? Si la No especificado v | ll 1
1 respuesta es si, identifique la entidad sancionada y la naturaleza de la actividad ——— 1
as I 75 En los dltimos cinco (5) afios, ¢la compafiia ha tenido presencia directa (holding, subsidiaria y/o sucursal) o actividad comercial en alguno de los siguientes paises? 1
1 Introduccion 1
1
! 1
2 Identificacion I 1
1 Afghani
= Afghanistan 1
A ! * Belarus * Guatemala s (Somala 1
Personas vinculadas il e * Sudan v
2 | o ) - !
______________________ =

(*) Indica un campo necesario

Enviar respuesta completa l Guardar borrador ] { Escribir mensaje ] I Importar de Excel ]

Responde las preguntas sobre investigaciones,

litigios y actividades comerciales en los ultimos 5
o | anos.

8 Declaracion

16
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Declaracion

En esta seccidn deberas confirmar la veracidad de los datos proporcionados, otorgar el consentimiento para el
tratamiento de datos y aceptar los principios éticos y el Cédigo de Conducta del Grupo Iberdrola.

i3 Configuracion de empresay  joan juridicoy ~ Comentarios  Ayuda v

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica 27 dias 04:40:29

Mensajes de evento

Detalles de evento Declaracion (Seccion 8 de 9) & Previo | Siguiente =
Historico de respuesta —,,, )
Equipo de respuesta 1 Nombre 1 :
1 -
y Y8 Declaracion &1
1
1 -
v Contenido delevento ¥ 8.1 Informacién sobre el tratamiento de datos personales Mas... | + 1
1
1
el ] 811 He leido la Politica de Privacidad No especificado v | :
1
) | ¥ 82 Fima Més...|+ ]
1 Introduccion 1 1
- 1
1 8.2.1 Nombre y apellidos ‘ 1
2 Identificacion I 1
: 822 Cargo *1 ‘ 1
3 Personas vinculadasl vl
i “ » 1

(*) indica un campo necesario

4 Personas vinculadas

Enviar respuesta completa l Guardar borrador l [ Escribir mensaje l l Impaortar de Excel l

Personas vinculadas

;- - . I conforme a la legislacion aplicable

5

o | Confirma que la empresa cumple con la normativa
R vigente y que autorizas el tratamiento de datos
adicional
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Paso 2: Completa el cuestionario

Envia la respuesta para finalizar el proceso.

Configuracién de empresav  joan juridicow  Comentarios Ayudaw

Ariba Sourcing

Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincrenizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola Doc2787469406 - Formulario de Cumplimiento - Persona Juridica 27 dias 03-17:08

Mensajes de evento

Detalles de eventa Todo el contenido B v
Histbrico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1

1 Introduccién Menos...| - i
v Contenido del evento Para completar el proceso de registro es necesario que rellene el siguiente formulario en materia de ética y cumplimiento imprescindible para poder participar en licitaciones

T ol e ¥ 2 Identificacién

2.1 Razon Social Prueba Persona Juridica 01

1 Introduccién

ntif Paislregion: fia @
2 Identificacién isireg Espaiia (ES) ()
Nombre fiscal ipo de impuesto  Numero de identificacion fiscal

. Pl Sl 2.2 NIF - Numero de Identificacion Fiscal %pam VAT

(*) indica un campo necesario

Personas mnculadasl ______________ \
1 :[ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje l l Importar de Excel
Persanasvmculadasl\. ____________
k ? Selecciona Enviar
respuesta completa para

respons..

. normecitn enviar el cuestionario

adicional

®

Declaracion

9 Technical Questions
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Paso 3: Revisa el estado del cuestionario

El estado del cuestionario también cambiara en tu cuenta. Pasara al estado Pendiente de aprobacion. Ten en cuenta
que, aungue el cuestionario aparezca como pendiente de aprobacion, este esta siendo tramitado y revisado.

EIT Ariba Propasals and Questionnaires ~  Cuenta Standard ml 206 4
IBERDROLA GROUP
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido 2

Eventos
Nivel de acabado del Perfil publico
Thulo ) Hora de finalizacian | Tipo de evento Ha participada

Cuestionarios de registro

Titulo [} Hara de finalizacién |

Doc2762528421 31110/5108 22:08 Registrado

Cuestionarios de calificacion

T Revisa el cambio
de estado

Cuestionarios

1711072025 19:06

17/102025 18:51

17/10/2025 18:01

Certificados

Informacion de cenificado En vigar Expiracién Adjunto Cuestionario Estatus

19
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