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1. Introduccion

2. Como modificar o incluir tu cuenta bancaria
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INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo guiarte paso a paso en el proceso de Introduccion y Modificacidn de una
cuenta bancaria en SAP Business Network.

¢ QUE HAY QUE CONSIDERAR PARA MODIFICAR LA CUENTA BANCARIA?

e Laintroduccién y/o modificaciéon de la informacién bancaria se realiza desde el “Cuestionario de Registro” que tendras
que rellenar la primera vez que te registras como proveedor del Grupo Iberdrola, este cuestionario estara siempre
disponible para realizar modificaciones.

« Lainformacién de la cuenta bancaria se encuentra en la seccién 7 del formulario de registro, llamada “Informacién
Bancaria”. Para tener esta seccion visible es necesario haber incluido “Transferencia Bancaria” como Método de Pago
en la secciodn 6 del formulario llamada “Informacién de Pago”.

e Todas las cuentas bancarias que se afladan deberan incluir adjunto el certificado de titularidad correspondiente para
poder validarlay aprobarla por el grupo Iberdrola.
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Modificacion de datos bancarios

Accede a SAP Business Network con tu usuario y contrasefay, desde la pagina de inicio, dirigete a Ariba Proposals &
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

En Ariba Proposals & Questionnaires haz clic en el Cuestionario de registro de proveedor.

(@ Iberdrola « E’%g{%a @ Iberdrola (@ lberdrola (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

E.!-,’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise 5 @® @ o™

IBERDROLA GROUP

) . Welcome to the Iberdrola Group IBuy site. Buy is the cloud col Haz CI IC en i processes that at all times guarantees the security and confidentiality of the ’&
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP transactions. SAP Ariba administers this site in an effort to ensi - .
Cuestionario de
Se han completado todos campos obligatorios -
solicitados por el cliente. reg IStI’O de

Ver campos solicitados por el cliente > Inicio P roveedor
Eventos =
Nivel de acabado del Perfil publico
Titulo D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
m No hay arriculask
Introduzca las mercancias para alcanzar el o e S =
359> | Cuestionarios de registro =
1
Ma hay Comunicaciones con coincidencias. 1 Titulo ID Hora de finalizacion § Estado
1
: ¥  Estado: Abierto (1)
: Cuestionario de registro de proveedor . Doc2601468288 17/6/2026 13:04 Invitado
1
| Cuestionarios de calificacién m
Titulo 1D Hora de finalizacion |} Mercancia Regiones Estado

No hay articulos
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

Aqui podrés revisar y actualizar la informacion que ya has ingresado para mantener tus datos al dia. En este caso,
modificar y/o anadir los datos bancarios.

$i  Configuracion de empresav  joan juridicoy  Comentarios  Ayudaw

Ariba Sourcing

- Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sincronizar archivos con el escritorio

Consola

Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.
Detalles de ey

Histérico de

¥ Contenidodelevente M e e e ——— -
Todo el contenido

Hl
«

Todo el contenido
Nombre T

1 Introduccién 1 Introduccién Menos...| -

g
&
2
- >

¥ 2 Estado del cuestionario y comu

5 Infor n de 1 2.1 Indique la direccién de correo elecirdnico a la que desea que se envie el resultado del cuestionario. JTENORIM@EMEAL.NTTDATA.COM .
<o. I
P — Haz clic en
Infor ion Fiscal i
¥ 3 informacién de 1a compafia Rev Isar
[P 3.1 Denominacién sacial Prueba Persona Juridica 01
Wostias e respuesta
€ Informacién de pago
Calle:
Sitva, Num 22, Planta 2. (3 Nimero de (a casa: |
Informas
8 bancaria. v
4 L3
9 Informacion de 1a

Escribir mensaje

1o 'formacidn de
= comun,

11 Aceptacion GDPR

Aceptacion del
codig

12

Aceptacién de las
po.

13
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Modificaciéon de datos bancarios (cont.)

El sistema te preguntara, a modo de confirmacion, si quieres revisar la respuesta que ya has enviado previamente.

A ¢Revisar respuesta?

Ya ha enviado Una respuesa para este evento. Haga clic en Aceptar si desea revisar su respuesta.

Haz clic en
Aceptar para
continuar
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

Accede a las secciones relativas a la informacion de pago e informacidon bancaria para modificar tus datos (secciones

«

Iberdrola

(@@ ScottishPower ¢ Avangrid

6&7). Recuerda que los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios y no pueden quedar sin

completar.

Consola

Mensajes de evento

Detalles de evento

Histérico de respuesta

Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento
Todo el contenido

1 Introduccién

2 Estado del
cuestiona..

3 Informacién de la
€o...

4 Informacién Fiscal

5 Certificados

bancaria

8 Informacién de la
pe..

a Informacién de
comun....

Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.

Todo el contenido

Nombre 1

3.4 ¢Es usted persona fisica?

3.5 ¢Es el proveedor Centro Especial de Emplea?
3.7 Forma juridica

3.10 Aciividad Principal (@

3.12 ;La organizacion tiene una compafiia matriz’

¥ 4 Informacién Fiscal

Revisar respuesta W

Navega hasta las secciones 6&7 para revisar la

informacion de pago (6) y la informacién

4.11 Numero de identificacion fiscal

4

Escribir mensaje

bancaria (7)

No
No

Empresa privada

]
«

Construccién y Obras Ciyile

No

iy

]
Paisiregion: Espafia [Eﬁ)

Nombre fiscal

Spain: VAT
Registration
Numiber
Spain: NIF
Number
Cadigo de
Autofactura
Grupa

Tipo dd i
I

1
Organiia(

I
Orgam%ac

I
Orgam!ac 3
L
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

Revisa la informacion incluida en la seccidn 6 para asegurar que el método de pago es “Transferencia Bancaria” para
poder acceder a la seccion 7 donde podras afadir los detalles de la cuenta bancaria.

Consola

Mensajes de evento
Detalles de avento Todo el contenido
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nembre ¥
Spain: NIF Number Organizacién ‘ R2229400C |

Codigo de Autofactura Grupo Iberdrola  Organizacidn

417 Adjunio de soporte a la documentacion fiscal Para pOder Vlsuallzar Ia SeCCIén 7 del Adjuntar un archivo
¥ Cotiatin formulario y anadir la cuenta bancaria, el

w Contenido del evento

Todo el contenido

1 Introduccin

s 5.2 Declaracitn responsable en materia laboral M étod O d e pago d e I a Se CC i é n 6 d e be Se r Adijur hi ]
5. .
2 Cuestiona... Pear(e»e:eu:mnan.f\ale;snFma?’ “Tl’anSfel’enCia Bancarian N v
54 a4 B P N
5 Informacién de la Certificado de Hacienda TR 8 el
- 5.7 Cen. positivo 55 Adjuntar un archivo
4 Informacidn Fiscal : ¥ & Informacién de pago I
1
5 Cenificacos : 8.4 Método de pago " Transtersncia Bancaria :

i . 7 Infarmacién bancaria
6 Informacin de pago

¥ 8 Informacion de la persona de contacto

T e Selecciona “Agregar Informacion bancaria” || “

para afiadir y/o modificar tu cuenta bancaria

8.3 Nimero de teléfono fijo de Ia persona de contacto

g Informacién de
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Modificacion de datos bancarios (cont.)
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En el Apartado 7, completa la informacion bancaria siguiendo las instrucciones que se indican, prestando atencion a la

informacion obligatoria.

Una vez toda la informacion obligatoria este
completa selecciona “Guardar” y volveras a la
ventana principal del cuestionario

Al hacer ciic en Guardlar soiamente se guardarin (as respuestas de (a seccion repesible. Para enviar su respuest, tiene que hacer cic

Todo e cantenido » 8 Informarion bancaria (Dbfgatoria)
Infarmacién bancaria (Obligatoria) (1)
Nombee T

v informacion bancaria (Obligatoria) 1

Camplete |2 sipuients nformacin: Pais del banca | Nombre del banca |
DE DI

Adjunta el certificado oficial de la
cuenta bancaria emitido por tu entidad
financiera para validar la informacién

Adfunte na referencia bancaria 0 CXIACD O 13 CU=n3 bancaria desgnada Adjuntar un archivo

Agregar un Informacidn bancaria (Obligatoria) adicional () indica un campo necesaria

Completa los campos obligatorios
para poder seguir con el formulario:

Si conoce su IBAN, incluya el pais y
el nimero IBAN (opcion marcada en
amarillo).

Sino conoce su IBAN o0 no
aplica, desglose la cuenta bancaria
(opcion marcada en verde):

Pais, region

Clave bancaria

NUmero de cuenta

Clave de control de banco
(puede ser opcional segun el
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

Para finalizar la modificacion de datos, haz clic en Enviar respuesta completa.

El cambio de datos bancarios no se aprueba automaticamente, la solicitud sera revisada y validada por el Grupo
Iberdrola antes de hacerse efectiva.

+ ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Ac eptar para enviar

Haz clic en Aceptar
para enviar el
cuestionario con los
nuevos datos
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

El estado del cuestionario seguira siendo Registrado en la pantalla principal.
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E! -7 Ariba Proposals and Questionnaires ~

IBERDROLA GROUP

Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente.

Ver campos solicitados por el cliente =

Nivel de acabado del Perfil publico

Introduzca las mercancias para alcanzar el
35% =

Mo hay Comunicaciones con coincidencias.

Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise

Bienvenido

Inicio

Eventos

Titulo D Hora de finalizacion Tipo de evento

Mo hay articulos

Cuestionarios de registro

Titulo ID

¥  Estado: Abierto (1)

Cuestionarios de calificacién

Titulo ID Hora de finalizacién Mercancia

Hora de finalizacion |}

2 0 ®

El estado del
cuestionario de

registro siempre sera
Registrado en la
pantalla principal

Ha participado

Regiones Estado

PE

14
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Modificacion de datos bancarios (cont.)

Mientras que en el estado del cuestionario y comunicacion, permanecera el altimo estado en el que se encontraba
tu cuestionario de registro antes de actualizar los datos.

v 2 Estado del cusstionario y comunicacidn

. +
21 Indique ks direccion de comeo electonico a ks gue desea que s= ewie &l resultado del cusstionario. JTENORIMZEMEAL NTTOETA COM

22 Resultado de la aprobacion APROBADO

El estado no cambiara
tras las solicitud de
actualizacion de datos

A El estado del cuestionario se actualizara tras la validacién y se notificara via correo electréonico automéatico una vez aprobados los nuevos datos bancarios
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