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INTRODUCCION

Este manual esta disefiado para guiarte en el proceso de registro y vinculacion con el Grupo lberdrola a través de
SAP Business Network. Aqui encontraras las instrucciones necesarias para asegurar una integracion correcta y
sin interrupciones, tanto si ya tienes una cuenta en SAP Business Network, como si estas comenzando desde cero.

Casos contemplados en este manual:

1. Tengo cuenta en SAP Business Network, pero no tengo relacion con el Grupo Iberdrola

2. No tengo cuenta en SAP Business Network

Si ya eres proveedor del Grupo Iberdrola en SAP Business Network (por haber participado en procesos de
licitacion a través de lo que en el Grupo Iberdrola denomindbamos IBuy), deberas actualizar tu informacién y/o
completar nuevos formularios.

Esto se debe a que, como parte del proceso de transicion al nuevo portal del Proveedor, Grupo Iberdrola ha
centralizado la informacion requerida en formularios actualizados. Recibiras un correo electréonico con las
indicaciones para realizar esta actualizacion.

Si durante el proceso de registro encuentras alguna incidencia con tu cuenta, puedas contactar con el Help Desk
de SAP haciendo clic aqui.




2. Glosario
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GLOSARIO

» SAP Business Network (BN): Es la plataforma de SAP Ariba que nos permite establecer relaciones
comerciales con el Grupo Iberdrola.

» ANID (Ariba Network ID): Es el codigo unico de identificacidon que representa a tu empresa en la red
global de SAP Business Network.

> 1Buy: Antiguo nombre por el que se conocia el apartado “Ariba Proposals and Questionnaires”. Desde aqui
se seguiran gestionando las peticiones de oferta recibidas del Grupo Iberdrola en el punto "Eventos",
adicionalmente, es donde estaran los cuestionarios para mantener actualizada la informacion de la
organizacion.

» Administrador: Es la persona responsable de gestionar la cuenta del proveedor en Ariba Network.

» Ubicacion de expedicion: Paises del ambito de actuacion.

» Organizacion: Empresa.




) @ lberdrola €@ Iberdrola @ \berdrola ¢4 : :
« Iberdrola € Espafia ( Internacional( Mésxico (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

GLOSARIO (cont.)

» Proveedor registrado: Empresa que ya tiene una relacidon comercial activa con Iberdrola a traves de SAP
Business Network.

» Vincular cuenta: Proceso por el cual una empresa con cuenta en SAP Business Network solicita ser
proveedor del Grupo Iberdrola.

» Cuestionario de registro: Documento digital que debe completarse para iniciar el proceso de alta como
proveedor.

» Estado del registro: Situacion actual del proceso de registro (pendiente, aprobado, rechazado).

» Soporte SAP: Equipo de ayuda de SAP Business Network para incidencias técnicas o dudas sobre la
plataforma.




3. Registro por
casuistica




Caso 1: Tengo cuentaen
SAP Business Network,
pero no tengo relacion
con el Grupo Iberdrola
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Paso 1: Recepcion de la invitacion

Recibiras un correo de SAP Business Network en nombre del Grupo Iberdrola. En este correo se invita al receptor de
este a ser proveedor del Grupo Iberdrola en SAP Business Network. Lee atentamente el correo y haz clic en Haz clic
aqui para continuar el proceso.

IBERDROLA GROUP +40ué neceates seber?

* Elregistro de fu empresa en SAP Business Network no tiene coste.

+ SAP Business Network da senvicio al Grupo Iberdrola y a otros clientes

= Situ empresa ya estd registrada para ofros clientes, no serd necesario crear una
cuenta nueva. Simpiemente inicia sesién desde este mismo correo con tu cuenta

Estmado Full Ariba MOI,

Grupo Iberdrola wtiza SAP Business Network como su plataforma (nica de relacién con

proveedores. A vavés Gt esta hemamenta se Qesionan 10005 105 (rOCesOs Oe existente y se asociara automaticamente a Iberdrola
, incluyendo de informacién, consults e pedidos.
facturas. pagos y Ia actusizacin G datos del provesdor. Exta plataforma permite trabajar
de forma mis dgil. transpacente y segura. faciitands la gestidn integral de la relacidn con -+ Registro en SAP Business Network ; Qué necesitas hacer?
NUESrOs Droveedores.

Para poder operar con Iberdrola en SAP Business Network, es necesaro que tu empresa

Antes de empezar; zeres ol contacto cormecto? "
™ “ esté registrada en la plataforma.

* Si ya tienes una cuenta en SAP Business Network, puedes seguir utiizindola sin
Si eres 1a persona adecudda para gestionar &l registro de tu empresa. continda con este probiema

o *Si no tienes cuenta, deberds crear una ACCGde a. SAP
Si no to eres., por favor envia un corTeo X P T e BuSineSS
Network a

o casadmon@Rmndiola eiara Iberdrola, erdrola Méxicos lbardrola Energia i Haga.clic aqui >>
rtrraconal S T e A
: Scccan Powe través de este
* Siwdiacsisiance Gavaoadd.com pers Avangrd Durante el alta deberds crear un usuario y una clave para poder acceder 3 SAP Business e n I ace
Network. Si tienes alguna incidencia durante el proceso, haz clic aqui para acceder al Help
Desk de SAP.

Con ef asunto “Cambio Persona de contacto SAP Business Network™. En e cuerpo del
cormed incluye:

Una vez creada o asociada la cuenta, deberds completar el proceso rellenando un

* Nombre de 13 empress cuestionario de registro con foda la informacién necesaria para colaborar configo como

. NE proveedor. Tras enviarlo, recibirds un comeo de confirmacién indicando que tu solicitud esta
* Nombre. apelidos y dreccidn de cormeo electrénico de la persona de contacto &n proceso de revision y evaluacion
correcta
Con esta informacidn actualizaremos los datos y eNViaremos Una Nueva invitacidn a a F e le si ha sido o juntos con los pasos a
PaIONS Que comesponda. seguir en cada caso.
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Paso 2: Registro en SAP Business Network

Al hacer clic en el correo del paso anterior, llegaras a esta pantalla.

® Ayuda

AR

Ventajas de una

relacién comercial en Conéctese con IBERDROLA GROUP en
SAP Business Network SAP Business Network para colaborar.

1. Digitalice su negocio

Colabore con su cliente en la misma red

segura, mientras mejora la eficiencia con B
procesos electronicos

2. Garantice la sostenibilidad y el @

cumplimiento

Mantenga actualizada la informacién de su

Invitado por |BERDROLA GROUP

empresa, comparta certificaciones y

Haz clic en

evaluaciones con los clientes

T T T T T T T s s m—— == N ERE
Pt e T Jelizar
f‘:rfl((.::‘:,” eventos de Sourcing y subastas l ___________________ ,I CU e nta ya

existente

4. Explore nuevas oportunidades de
negocio

Encuentre clientes potenciales en
compradores que buscan sus productos o
servicios para mantener en funcionamiento su
cadena de suministro

¢No sabe si su empresa ya tiene una cuenta?
Buscar su empresa

Mas informacion

Acerca de esta invitacion

|
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Paso 2: Registro en SAP Business Network

Ingresa tu nombre de usuario y contrasefia y haz clic en Conectar.

Arss

e ey

Ventajas de una relacién

Conéctese con IBERDROLA GROUP
comercial en SAP Business

1 I
1 I
Network : Nomiore de v s i
1
i ! Ingresa tus
1. Dighalice su negodo : ;““N-"m"";mm e ) datos de
- - - 1 Convasefa® 1
L ® acceso aqui
2. Garantice Ls sostenibilidad y el I AFRSPIN S 1
cumplimiento 1 1
1 I
\ 4

e

3 Simplifique &l dcdlo de ventas

4. Explofe nuevas oportunidades de negoco
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Accederas al panel principal de SAP Business Network. En el menu superior de la izquierda, encontraras un
desplegable con las distintas pestarias dentro de la plataforma.

Selecciona
Ariba Proposals

&
Questionnaires

g

Inicio

Business Network ¥ Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise ‘

SAP Business Network

Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v

4

Ariba Contract M; it :
i onir= anagemen Oportunidades v Enubicacién

| 4 \ﬁ‘f ""‘!:

SAP Fieldglass

Entroduccwone

‘ Visién general i6
d o o o0

Pedidos | Pedidos sin facturar Facturas

Ultimos 31 dias Uuimas 31 dias Ultimas 31 dias

IBERDROLA GROUP... v 3z Personalizar

Mis widgets

€O EUR

08
Los estudios demuestran que los
s : 06
proveedores van creciendo en Business
Natwork con un uso constante. a4
Beneficiese del aharro de costes que supone
|a optimizacién de la administracion y las 0.2
operacianes, al tiempo que accede a nuevas
€0 - . .

oportunidades de negacio.

Facturas v Pagos v

»' . G

Pedidos de compra  Ultimos 3 me...

Catalogos v Informes Mas v

Vv | Por producio

OgO

Articulos para confirmar Articulos a expedir

Uuimas 31 dias Ultimas 31 dias

Antigiiedad de vencimiento de factura

€O EUR

——

¥ Q @ PFE

Crear v | see

W
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

En Ariba Proposals & Questionnaires deberas finalizar el registro, completando el Cuestionario de registro de
proveedor.

E.:-,’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise B @® @ o

IBERDROLA GROUP

) o Welcome to the Iberdrola Group [Buy site. I1Buy is the cloud col HaZ CI iIcen I processes that at all times guarantees the security and confidentiality of the A
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP transactions. SAP Ariba administers this site in an effort to ens - - "
Cuestionario de

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente.

registro de

Ver campos solicitados por el cliente > Inicio proveedor
Eventos
Nivel de acabado del Perfil piblico
Titulo D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
No hay arnculash
introduzea las mercancias para alcanzar el e s S =
359 > : Cuestionarios de registro =
|
Na hay Comunicaciones con caincidencias. 1 Titulo ID Hora de finalizacién | Estado
|
: ¥  Estado: Abierto (1)
: Cuestionario de registro de proveedor . Doc2601468288 17/6/2026 13:04 Invitado
|
| Cuestionarios de calificacion =
Titulo 1D Hora de finalizacion |} Mercancia Regiones Estado

No hay articulos




@ berdrola ¢dd lberdrola (€@ Iberdrol i ;
(@ \berdrola ( Espafia ¢ riidieblea AR « T (@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

El Cuestionario de registro de proveedor incluye varias preguntas, algunas con subpreguntas. Presta especial

atencion a los campos con asterisco (*), ya que son obligatorios y si algin campo obligatorio queda sin completar, no
podras enviar el formulario.

I
T 1
Todo el contenido ...=f. A '
Nombre 1 |

1 Introduccién Menos... -

2 Estado det cuestionari y comunicacién Amplia la ventana
del cuestionario

» 3 Informacién de la compaiiia

» 4 Informacién Fiscal

o haciendo clic en
» & Informacién de pago Ia erCha

» 9 Informacién de la persona de contacto

» 10 Informacion de comunicaciones

Menos... | —
Si no se indica 5n para las comunicaciones, Iberdrola usara los datos de la persona de contacto para las comunicaciones
11 Aceptacion GDPR Menos... | —
Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerdo con la Politica de Privacidad del Grupo Iberdrola
hitps: /v iberdrola. com/proveedores/licitaciones/aviso-privacidad
Aviso de privacidad - Iberdrola
12 Aceptacion del cédigo de conducta Menos... -

Al enviar este cuestionario, usted comprende y compane los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en concreto, el Codigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (www.iberdrola.com)
Cédigo de Conducta para proveedores

13 placién de las politi porativas - Grupo

Menos... | -

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

14 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

[*) Indica un campo NEcesario

Enviar respuesta completa | Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

Rellena toda la informacién necesaria. Al final, deberas aceptar la Politica de Privacidad, el Cédigo de Conductay las
politicas corporativas del Grupo Iberdrola.

Todo el contenido

il
»

Nombre 1

1 Introduccién Menos... -

» 2 Estado del cuestionario y comunicacién
» 3 Informacién de la compaiiia

» 4 Informacién Fiscal

R Selecciona Guardar
e —— borrador si prefieres

> 9 Informacion de la persona de contacto termlnar el Cuestionario
mas tarde. De esta

» 10 Informacion de comunicaciones Menos... —

Si no se indica 4n para las comunicaciones, Iberdrola usaré los datos de la persona de contacto para las comunicaciones

11 Aceptacion GDPR

manera se guardara tu
progreso y podras
12 Aceptacién del cédigo de conducta Menos... — Contlnuar en OtrO

Al enviar este cuestionario, usted comprende y compane los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en concreto, el Cédigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (wwav.iberdrola.com) mome nto
Cédigo de Conducta para proveedores

Menos.... | -
Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerdo con la Politica de Privacidad del Grupo Iberdrola
https /v iberdrola. com/proveedoreslicitaciones/aviso-privacidad
Aviso de privacidad - Iberdrola

13 ptacién de las politi porativas - Grupe

Menos... | -

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

-

4 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

Enviar respuesta completa 1 Escribit mensaje Importar de Excel
1
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)
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Una vez tengas toda la informacion, envia el formulario. Aparecera un mensaje en pantalla confirmando el envio.

Todo el contenido
Nombre T

1 Introduccién

» 2 Estado del cuestionario y comunicacién
» 3 Informacién de la compaiiia
» 4 Informacion Fiscal
» S Certificados
> & Informacion de pago
* 9 Informacion de la persona de contacto
» 10 Informacion de comunicaciones
Si no se indica informacién para las comunicaciones, Iberdrola usara los datos de la persona de contas

11 Aceptacién GDPR

Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerd|
https:/iwww.iberdrola.cor i

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Cancelar

Aviso de privacidad - Iberdrola

12 Aceptacion del codigo de conducta

Cédigo de Conducta para proveedores

13 ptacion de las politi

porativas - Grupo
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

14 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)

Menos...

Menos...

Menos.

Menos...

Al enviar este cuestionario, usted comprende y comparte los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en conereto, el Cédigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (www.iberdrola.com)

Menos...

Si

»

Selecciona Enviar

respuesta completa para
enviar el cuestionario

(%) Inefica un Campo Necesano

| — e ———
Enviar respuesta completa | | Guardar borrador Escribir mensaje

Importar de Excel

!
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro

Enviado el Cuestionario de registro de proveedor, recibiras un correo electronico confirmando que esta en estado
pendiente de revision. El estado en SAP Business Network cambiara a Registrado.

E? Ariba Proposals and Questionnaires « Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise | = ® @ PE

IBERDROLA GROUP

Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido .
" Revisa el estado

Se han completado todos campos obligatorios del CueSti Onari (@)

solicitados por el cliente.

Ver campos solicitados por el cliente = Inicio

Eventos

Nivel de acabado del Perfil publico

Titulo D Hora de finalizacion 1 Tipo de evento Ha participado
Introduzca las mercancias para alcanzar el I’—________ ______ . Tttt TT _________________________________________________‘
35% > ; Cuestionarios de registro =
1
No hay Comunicaciones con coincidencias. Titulo ID Hora de finalizacion | Estado

¥ Estado: Abierto (1)

1
1
1
1
1
: Cuestionario de registro de proveedor Doc2739311316 1/11/6108 11:07 Registrado
\

o - _______________________°

Cuestionarios de calificacion =

Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

Una vez revisado el cuestionario, recibiras otro correo informando si fue tu registro fue aprobado o rechazado.
» Sifue aprobado, ya podras transaccionar con el Grupo Iberdrola en SAP Business Network.
« Sifue rechazado, deberas revisar la razén y corregirla entrando a SAP Business Network.

Registro rechazado Registro aprobado
Solicitud de registro comg. proveedor de Iberdrola rechazada Solicitud de registro como proveedor de Iberdrola aceptada
4 H|=>
o no.reply_proveedores@iberdrola.com @ ) <<) = | & o no_reply_proveedores@iberdrola.com ® _ 3 ‘ ) ! (7]
Para 12:13 Para 12:18

Hola, Prueba Full Ariba Buying 10:17: Hola, Prueba Full Ariba Buying 10:17:
Tu registro como proveedor ha sido rechazado. ) iEnhorabuena! Se ha aprobado tu registro como proveedor.
Motivo del rechazo: Actividad principal incorrecta, por favor, actualice su
informacion. Ya puedes acceder a tu perfil en SAP Business Network. Si en algin momento
Por favor, accede nuevamente a tu perfil en SAP Business Network y corrige nz:::sl:laes Izcrtrt:gtljlﬁiarL::slTﬁ:ﬂ:gii;\azgc:;stionano de.fegistro sstirk disponiie
los datos sefialados en el motivo del rechazo. paaq q :
Haz clic aqui para acceder a SAP Business Network. Haz clic aqui para acceder a SAP Business Network.
Un saludo Un saludo,
Grupo Iberdrola Grupo Iberdrola
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

El estado del Cuestionario de registro de proveedor también cambiara en tu cuenta. Podras revisarlo en el paso 2.2
dentro del cuestionario de registro.

¥ 2 Estado del cusstionario y comunicacidn

21 Indique ks direccion de comeo electonico 3 (5 gue desea que se ewie & esuitado del cusstionario. ’ JTENORINEZEMEAL NTTOETA COM

_____________________________________________________________________________________________________________________________

22 Resultado de la aprobacion APROBADO

Revisa el estado del
cuestionario
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

Dependiendo de tu relacion con el Grupo Iberdrola, es posible que debas completar cuestionarios adicionales.
Estos seran enviados por el Grupo Iberdrola, y podras revisarlos en esta misma pantalla.

T b Prgossls and Quastionnabes - Cuints S500d | Cotere custs Etarpeine B OO e
— !
BIROROUA GROLUP

Pofl wictado por IBERDROLA GROLP Seraoa A

o A (COTERTLID AN, (R 08 g A
sk Radisn v ol Lmevm

Evestos =
Nivwl o scabadd de Derll putioo
s . hore om tresracss | Tie om evare e D
n o Pay MOM

Cuestionarn Oe regniro m
v

Cusstionarss de calificackin m

pr g e

o -
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Paso 5: Verificar relacion comercial

Una vez aprobado tu registro, debes verificar que la relacion comercial con el Grupo Iberdrola esté correctamente
aceptada. Solo cuando la relacién esté activa, tu empresa podra comenzar a operar con Iberdrola a través de SAP

Business Network.

(@@ ScottishPower ¢ Avangrid

416%

ROI en tres afios

Los estudios demuestran que los
proveedores van creciendo en Business
Network con un uso constante.

Beneficiese del ahorro de costes que supone
6n de la administracién y las

Ultimos 3 me...

Pedidos de compra v Antigliedad de vencimiento de factura
€0ex €0ew

€1 €1
€08 €08
€0.6 €0,6
€04 €04
€0.2 €0

0 - - ad 0
Ago Sep Ocl 0-30 31-60 §1-90

Inicio Activacién Discovery v Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento Facturas v Pagos v Catilogos v Informes Mensajes Evaluaciones
- =
' -
o
Oportunidades v En ubicacion v~ | Por producto Q
VI
A ol - Lidey b A3 e,
Visién general lmroduccicne
@ O O O O O ; o
Pedidos Pedidos sin facturar Facturas Articulos para confirmar Articulos a expedir 1
Uttimos 31 dias Ultimos 31 diss Uttimos 31 dias Ultimos 31 diss Uttimos 31 dias
@
Configuracién de la cuenta I
Mis Widgets IBERDROLA GROUP... v 32 Personalizar R e

F

! ¥ Q2 ® PE

Prueba Espafia

pbagdcESP@emeal.nttdata.com

Mi cuenta
Enlazar los ID de usuario

Contactar con el
administrador

Prov Espafia 1709

ANID: AN11239165064-T
Cuenta Standard

Perfil de la empresa

Desde las iniciales del
contacto principal, haz clic

en Configuracioén y luego
en Relaciones del cliente

Usuarios
Notificaciones

Suscripciones de
aplicacion

Gestionar dominios de
correo electronico de
cuenta

Gestionar solicitudes de
cuentas

IA generativa -

M
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México

Paso 5: Verificar relacion comercial (cont.)

Aqui podras revisar el estado de la relacion comercial. Si el botdn Aceptar automaticamente todas las solicitudes de
relacidon esta activado (ON), la solicitud se aprob6 automaticamente e Iberdrola aparece en la Lista de clientes.

:q- ',' Business Network ¥ Cuenta Standard ‘ Obtener cuenta Enterprise « 0 @ PE
Inicio Activacién Discovery v Panel de trabajo Pedidos v Cumplimiento v Facturas v Pagos v Catilogos v nformes Mensajes Evaluaciones Crear v

Vista avanzada

Relaciones de cliente

————————————————————————————— Las solicitudes se aceptaran
I inabiinitiaasaialmit 4 automaticamente al estar la opcion
activada
Comercial
Estandar
1 Revisa el estado de la
relacion comercial
—
Socio comercial: ID de Ariba Network BNOID: Tipo de relacion: Pais/Regidon Estatus de la relacion
Buscar Q (=] a (=) v a v o Adaptar filtros
_________________________________________________________ e ————— @& " ________

Socio comercial (1) Cuentas secundarias enlazadas (0)

Lista de clientes  All Relationship Requests (1) W S 8 (®v

(C) ID de Ariba Network Socio comercial BNOID Tipo de relacion [Estatus de la relacion Pais/Region Centro de datos Fecha de Gltima modificacion

Comentarios

() ANO01429570665-T IBERDROLA GROUP BNO-100000019149102-T Cumplimiento Spain Us20 8 oct 2025, 16:17:47
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México

Paso 5: Verificar relacion comercial (cont.)

Si el boton Aceptar automaticamente todas las solicitudes de relacion esta desactivado (OFF), la solicitud debera
aprobarse manualmente.

Home Enablement Integration Discovery « Workbench Planning + Orders ~ Fulfillment ~ Quality ~ Mas ~ Crear v : sas
Relaciones de cliente Vista avanzada | (@ v
Aceptar automaéticamente todas las solicitudes de relacion; En Ia peStana SOIICItL_Ide_S
pendientes, marca la casilla junto
al nombre de Iberdrolay haz clic
en Aceptar
Buscar Q u Adaptar filtros
IRt
Relaciones actuales (12)
Lista de clientes [Solicltudespendiemes 1) ~ | o & . S (@ 1 o
l:] Socio comercial I 1D de Ariba Network Tipo de relacién Fecha de dltima modificacién =

[j SCC Delivery Team - Global H19 Client 400 - TEST AN01533402636-T Trazabilidad del material 6 ago 2024, 12:12:01




Caso 2: No tengo
cuentaen SAP
Business Network
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Paso 1: Recepcion de la invitacion

Recibiras un correo de SAP Business Network en nombre del Grupo Iberdrola. En este correo se invita al receptor de
este a ser proveedor del Grupo Iberdrola en SAP Business Network. Lee atentamente el correo y haz clic en Haz clic
aqui para continuar el proceso.

IBERDROLA GROUP —+ ;Qué necesitas saber?

* Elregistro de fu empresa en SAP Business Network no tiene coste.

+ SAP Business Network da senvicio al Grupo Iberdrola y a otros clientes

= Situ empresa ya estd registrada para ofros clientes, no serd necesario crear una
cuenta nueva. Simpiemente inicia sesién desde este mismo correo con tu cuenta

Estmado Full Anba MOI,

Grupo Iberdrola wtiza SAP Business Network como su plataforma nica de relacdn con
proveedores. A Yavés Ot esta hemamenta Se QeSSONan 10008 08 proCesos de existente y se asociara automdticamente a Iberdrola
), y de informacidn, consults ce pedidos.
facturas. pagos y Ia actusizacin G datos del provesdor. Exta plataforma permite trabajar
de forma mis dgil. transpacente y segura. faciitands la gestidn integral de la relacidn con -+ Registro en SAP Business Network ; Qué necesitas hacer?
NUESrOs Droveedores.

Para poder operar con Iberdrola en SAP Business Network, es necesaro que tu empresa

Antes de empe: «l contacto correcto?
™ an cere e esté registrada en la plataforma.

* Si ya tienes una cuenta en SAP Business Network, puedes seguir utiizindola sin
Si eres 13 persona adecusda para gestionar &l registro de tu empresa. continia con este probiema

o *Si no tienes cuenta, deberds crear una Accede a. SAP
Si no to eres., por favor envis un corTeo X = e BuSineSS

Network a

o casadmon@Rmndiola eiara Iberdrola, erdrola Mixicos Ibardrola Energia i Haga clic aqui >>
intermaconal S N T T T T e A
: Scccan Powe través de este
* SwwdiacAsisiance Gavanadd.com pers Avangrd Durante el alta deberds crear un usuario y una clave para poder acceder 3 SAP Business e n I ace
Network. Si ienes alguna incidencia durante el proceso, haz clic aqui para acceder al Help
Desk de SAP.

Con &l asunto “Cambio Persona de contacto SAP Business Network™. En e cuerpo del
cored incluye:

Una vez creada o asociada la cuenta, deberds completar el proceso rellenando un

* Nombre de i3 empresa cuestionario de registro con foda la informacién necesaria para colaborar configo como

. NF proveedor. Tras enviarlo, recibirds un correa de confirmacién indicando que tu solicitud esta
* Nombre. apelidos y dreccidn de cormeo electrénico de la persona de contacto &n proceso de revision y evaluacion
correcta
Con esta informacién actualizaremos los datos y eNViaremos Una Nueva invitacidn a a F e le si ha sido o juntos con los pasos a
PaIONS Que comesponda. seguir en cada caso.
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Paso 2: Crear cuenta en SAP Business Network

Al hacer clic en el correo del paso anterior, llegaras a esta pantalla.

® Ayuda

AR

Ventajas de una

relacién comercial en Conéctese con IBERDROLA GROUP en
SAP Business Network SAP Business Network para colaborar.

1. Digitalice su negocio

Invitado por |IBERDROLA GROUP
Colabore con su cliente en la misma red

segura, mientras mejora la eficiencia con B .
procesos electronicos e e — o \ Haz CI IC en
1 1
2. Garantice la sostenibilidad y el ! @ C rear nueva
cumplimiento l !

cuenta

Mantenga actualizada la informacién de su
empresa, companta certificaciones y
evaluaciones con los clientes

Participe en eventos de Sourcing y subastas

electronicas

4. Explore nuevas oportunidades de
negocio

Encuentre clientes potenciales en
compradores que buscan sus productos o
servicios para mantener en funcionamiento su
cadena de suministro

¢No sabe si su empresa ya tiene una cuenta?
Buscar su empresa

Mas informacion

Acerca de esta invitacion

|
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Paso 2: Crear cuenta en SAP Business Network (cont.)

Rellena la informacion faltante y revisa la informacion ya completada. En Informacioén de la cuenta del administrador
elige un nombre de usuario para acceder a la plataforma. Te recomendamos que selecciones Usar mi correo electrénico
como nombre de usuario. Si prefieres elegir otro nombre de usuario recuerda que debe tener formato de correo
electroénico.

AR Informacién de la cuenta del administrador @

Nombre * Apellidos *
Cree una cuenta para conectarse y colaborar con
IBERDROLA GROUP en SAP Business Network

Correo electrénico *
Informacién de empresa ¢

nero DUNS

L Je

¢No sabe cudl es su nimero DUNS?

\i} Usar mi correo electrénico como nombre del usuario

. e e e e = == = = = —

Nombre (legal) de la empresa * Contrasefia * Repetir contrasefia *

Test GdC 2 [ & ] @&

Pais/Regién *

C] He leido y estoy de acuerdo con las Condiciones de uso. Crea tu Contl’aseﬁa, acepta Ias
Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mis datos - - 7
D personales (tal y como se definen en la Declaracién de privacidad) a otros COI’]dICIOI’]eS de uso y Ia DeCIaraC|on
de Privacidad y confirma el captcha

Espafia [ ESP ) v

usuarios y al pablico en general segin mi funcién dentro de SAP Business
Network y de la configuracion de visibilidad del perfil aplicable,

Paseo de la Castellana 26

Lea la Declaracién de privacidad para obtener méas informacién sobre como procesar
datos personales.

28001

. Tromoded - Temmmay

Para finalizar, haz clic en Crear cuenta
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Paso 2: Crear cuenta en SAP Business Network (cont.)

Recibiras un correo electronico con asunto: Accion necesaria: Confirme su correo electronico.

E:'E? Business Network

Conﬁrme su direccién de Confirme su correo electrénico
correo electronico

Gracias por unirse a SAP Business Network. Para acabar de registrarse, solo

Compruebe su correo electrénico en ) s i
necesita confirmar que tenemos la direccion de correo electranico correcta.

Confirma tu correo a

y siga los mmmm e .
pasos del mensaje de correo electrénico para confirmar su direccion M Confirmar correo " través de este enlace.
de correcto electrénico en las préximas 72 horas. | electronico . Seras redirigido a SAP

, _ Business Network
El enlace expira: Saturday, Oct 11, 2025, 07:17 AM PDT

» Si no ha recibido el mensaje de correo electronico:
Si el enlace ha expirado, inicie sesion en supplier.ariba.com y haga clic en
"Reenviar". A continuacion, recibira otro mensaje de correo electronico de
confirmacion.

Si no puede acceder a la pagina, copie el enlace de abajo y péguelo en su navegador web
https //service anba com/Authenticator aw/ad/confirmEmail?
key=9zw.lbg4kldb 700D CixEOsIROMP5c 1dy2&anp=Anba&app=Supplier

Atentamente,
Equipo de SAP Business Network
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Paso 2: Crear cuenta en SAP Business Network (cont.)

Recibiras otro correo electronico con el ANID que se le ha asignado a tu cuenta.

E: ! 7 Business Network

Relacion establecida

Estimado/a Prov Espaiia 1709: EI'A!\IID es el identificador
_______________ unico de tu empresa en
El proveedor de su empresa Prov Espaiia 1709'(AN']D AN11239165064-T’ SAP Business Network y se

esta correctamente conectado con IBERDROLA GROUP. 4
(ANID:AN01429570665-T) para iniciar transacciones ¢ intercambiar sl _C,uando S Qree la
documentos electronicos como pedidos de compra y facturas. relacion comercial

Puede iniciar sesion en su cuenta para empezar.

Si tiene preguntas sobre la relacion comercial, pongase en contacto con
IBERDROLA GROUP

Gracias por utilizar SAP Business Network.

Atentamente,
Equipo de SAP Business Network
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Espana Internacional México

Paso 2: Crear cuenta en SAP Business Network (cont.)

Después de confirmar el correo electréonico deberas rellenar los datos Categoria de servicio y producto y
Ubicaciones de expedicion o servicio.

jCasi hemos acabado! Solo
necesitamos un poco mas de

En Examinar busca el
Proporcione la siguiente informacion y le descubriran mas clientes servicio y las ubicaciones
que buscan empresas como la suya. que ap“quen atu empresa

Categorias de servicio y producto

HaZ CI iC en EnViar- ‘ Introducir categorias de servicio y producto Agregar o bien
Si deseas configurar esto mas '

adelante, haz clic en Recordar Ubicaciones de expedicién o servicio s

mas tarde Introducir ubicacién de servicios o "Expedir a" | Agregar o bien
1

1 Enviar 1Mo volver a mostrar esto
1

1
L

3l
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Paso 3: Completar formulario de registro

En Ariba Proposals & Questionnaires deberas finalizar el registro, completando el Cuestionario de registro de
proveedor.

E.:-,’ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise B @® @ o

IBERDROLA GROUP

) o Welcome to the Iberdrola Group [Buy site. I1Buy is the cloud col HaZ CI iIcen I processes that at all times guarantees the security and confidentiality of the A
Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP transactions. SAP Ariba administers this site in an effort to ens - - "
Cuestionario de

Se han completado todos campos obligatorios
solicitados por el cliente.

registro de

Ver campos solicitados por el cliente > Inicio proveedor
Eventos
Nivel de acabado del Perfil piblico
Titulo D Hora de finalizacion | Tipo de evento Ha participado
No hay arnculash
introduzea las mercancias para alcanzar el e s S =
359 > : Cuestionarios de registro =
|
Na hay Comunicaciones con caincidencias. 1 Titulo ID Hora de finalizacién | Estado
|
: ¥  Estado: Abierto (1)
: Cuestionario de registro de proveedor . Doc2601468288 17/6/2026 13:04 Invitado
|
| Cuestionarios de calificacion =
Titulo 1D Hora de finalizacion |} Mercancia Regiones Estado

No hay articulos
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

El Cuestionario de registro de proveedor incluye varias preguntas, algunas con subpreguntas. Presta especial

atencion a los campos con asterisco (*), ya que son obligatorios y si algin campo obligatorio queda sin completar, no
podras enviar el formulario

I
T 1
Todo el contenido ...=f. A '
Nombre 1 |

1 Introduccién Menos... -

2 Estado det cuestionari y comunicacién Amplia la ventana
del cuestionario

» 3 Informacién de la compaiiia

» 4 Informacién Fiscal

o haciendo clic en
» & Informacién de pago Ia erCha

» 9 Informacién de la persona de contacto

» 10 Informacion de comunicaciones

Menos... | —
Si no se indica 5n para las comunicaciones, Iberdrola usara los datos de la persona de contacto para las comunicaciones

11 Aceptacion GDPR Menos... | —
Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerdo con la Politica de Privacidad del Grupo Iberdrola
hitps: /v iberdrola. com/proveedores/licitaciones/aviso-privacidad
Aviso de privacidad - Iberdrola

12 Aceptacion del cédigo de conducta Menos... -

Al enviar este cuestionario, usted comprende y compane los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en concreto, el Codigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (www.iberdrola.com)
Cédigo de Conducta para proveedores

13 placién de las politi porativas - Grupo

Menos... | -

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

14 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

[*) Indica un campo NEcesario

Enviar respuesta completa Guardar borrador Escribir mensaje Importar de Excel
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

Rellena toda la informacién necesaria. Al final, deberas aceptar la Politica de Privacidad, el Cédigo de Conductay las
politicas corporativas del Grupo Iberdrola.

Todo el contenido

il
»

Nombre 1

1 Introduccién Menos... -

» 2 Estado del cuestionario y comunicacién
» 3 Informacién de la compaiiia

» 4 Informacién Fiscal

R Selecciona Guardar
e —— borrador si prefieres

> 9 Informacion de la persona de contacto termlnar el Cuestionario
mas tarde. De esta

» 10 Informacion de comunicaciones Menos... —

Si no se indica 4n para las comunicaciones, Iberdrola usaré los datos de la persona de contacto para las comunicaciones

11 Aceptacion GDPR

manera se guardara tu
progreso y podras
12 Aceptacién del cédigo de conducta Menos... — Contlnuar en OtrO

Al enviar este cuestionario, usted comprende y comparte los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en concreto, el Cdigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (wwav.iberdrola.com) mome nto
Cédigo de Conducta para proveedores c

Menos.... | -
Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerdo con la Politica de Privacidad del Grupo Iberdrola
https /v iberdrola. com/proveedoreslicitaciones/aviso-privacidad
Aviso de privacidad - Iberdrola

13 ptacién de las politi porativas - Grupe

Menos... | -

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

-

4 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

Enviar respuesta completa 1 Escribit mensaje Importar de Excel
1
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Paso 3: Completar formulario de registro (cont.)

(@@ ScottishPower ¢ Avangrid

Una vez tengas toda la informacion, envia el formulario. Aparecera un mensaje en pantalla confirmando el envio.

Todo el contenido
Nombre T

1 Introduccién

» 2 Estado del cuestionario y comunicacién
» 3 Informacién de la compaiiia
» 4 Informacion Fiscal
» S Certificados
> & Informacion de pago
* 9 Informacion de la persona de contacto
» 10 Informacion de comunicaciones
Si no se indica informacién para las comunicaciones, Iberdrola usara los datos de la persona de contas

11 Aceptacién GDPR

Al enviar este cuestionario, usted acepta y consiente el tratamiento de sus datos personales de acuerd|
https:/iwww.iberdrola.cor i

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar.

Cancelar

Aviso de privacidad - Iberdrola

12 Aceptacion del codigo de conducta

Cédigo de Conducta para proveedores

13 ptacion de las politi

porativas - Grupo
Sistema de Gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

14 Ha leido y aceptado las politicas corporativas, cédigo de conducta y GDPR?

Al enviar este cuestionario usted se compromete a cumplir con las Politicas corporativas de Iberdrola (Libro Segundo del Sistema de gobernanza y sostenibilidad)

Menos...

Menos...

Menos.

Menos...

Al enviar este cuestionario, usted comprende y comparte los principios éticos y de responsabilidad social del Grupo Iberdrola y, en conereto, el Cédigo de Conducta disponible en la pagina web corporativa de IBERDROLA, S.A. (www.iberdrola.com)

Menos...

Si

»

Selecciona Enviar

respuesta completa para
enviar el cuestionario

(%) Inefica un Campo Necesano

| — e ———
Enviar respuesta completa | | Guardar borrador Escribir mensaje

Importar de Excel

!
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro

Enviado el Cuestionario de registro de proveedor, recibiras un correo electronico confirmando que esta en estado
pendiente de revision. El estado en SAP Business Network cambiara a Registrado.

E? Ariba Proposals and Questionnaires « Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise | = ® @ PE

IBERDROLA GROUP

Perfil solicitado por IBERDROLA GROUP Bienvenido .
" Revisa el estado

Se han completado todos campos obligatorios del CueSti Onari (@)

solicitados por el cliente.

Ver campos solicitados por el cliente = Inicio

Eventos

Nivel de acabado del Perfil publico

Titulo D Hora de finalizacion 1 Tipo de evento Ha participado
Introduzca las mercancias para alcanzar el I’—________ ______ . Tttt TT _________________________________________________‘
35% > ; Cuestionarios de registro =
1
No hay Comunicaciones con coincidencias. Titulo ID Hora de finalizacion | Estado

¥ Estado: Abierto (1)

1
1
1
1
1
: Cuestionario de registro de proveedor Doc2739311316 1/11/6108 11:07 Registrado
\

o - _______________________°

Cuestionarios de calificacion =

Titulo ID Hora de finalizacion Mercancia Regiones Estado
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

Una vez revisado el cuestionario, recibiras otro correo informando si fue tu registro fue aprobado o rechazado.
» Sifue aprobado, ya podras transaccionar con el Grupo Iberdrola en SAP Business Network.
« Sifue rechazado, deberas revisar la razén y corregirla entrando a SAP Business Network.

Registro rechazado Registro aprobado
Solicitud de registro comg-proveedor de Iberdrola rechazada Solicitud de registro como proveedor de Iberdrola aceptada
G|
° no_reply_proveedores@iberdrola.com ®9 «) = | @ ° no_reply_proveedores@iberdrola.com © | O ‘ © | %
Para 12:13 Para 12:18
Hola, Prueba Full Ariba Buying 10:17: Hola, Prueba Full Ariba Buying 10:17:

Tu registro como proveedor ha sido rechazado.
Motivo del rechazo: Actividad principal incorrecta, por favor, actualice su
informacion.

jEnhorabuena! Se ha aprobado tu registro como proveedor.

Ya puedes acceder a tu perfil en SAP Business Network. Si en algun momento
necesitas actualizar tu informacion, el cuestionario de registro estara disponible

Por favor, accede nuevamente a tu perfil en SAP Business Network y corrige para que lo modifiques cuando lo desees.

los datos sefialados en el motivo del rechazo.
Haz clic aqui para acceder a SAP Business Network. Haz clic aqui para acceder a_SAP Business Network.

Un saludo Un saludo,

Grupo Iberdrola Grupo Iberdrola
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

El estado del Cuestionario de registro de proveedor también cambiara en tu cuenta. Podras revisarlo en el paso 2.2
dentro del cuestionario de registro.

¥ 2 Estado del cusstionario y comunicacidn

21 Indique ks direccion de comeo electonico 3 (5 gue desea que se ewie & esuitado del cusstionario. ’ JTENORINEZEMEAL NTTOETA COM

_____________________________________________________________________________________________________________________________

22 Resultado de la aprobacion APROBADO

Revisa el estado del
cuestionario
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Paso 4: Revisa el estado del formulario de registro (cont.)

Dependiendo de tu relacion con el Grupo Iberdrola, es posible que debas completar cuestionarios adicionales.
Estos seran enviados por el Grupo Iberdrola, y podras revisarlos en esta misma pantalla.

Y M Prgotas and Ouesticrvaes - Casirila Staiaiard Rt wr Crila Erlereine =) 7 ) s ']

BRORA GACLP

Pofl wiotado por IBERDROLA GROLP Bernoea A

o A (COTERTLID AN, (R 08 g A
ek Radin fur ol Lmevm

Evestos =
Nhem e s aback de Dot e
rs L More om Ve re i n e T W D T
rS -
PO e e aas P seatEe ®
Cuestionaros Oe registro -
- LT
v
- .
Cusstionaros de calificackin =
e g r e

———— e
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Paso 1: Recepcion de la invitacion

Recibiras un correo de SAP Business Network en nombre del Grupo Iberdrola. En este correo se invita al receptor de
este a ser proveedor del Grupo Iberdrola en SAP Business Network. Lee atentamente el correo y haz clic en Haz clic
aqui para continuar el proceso.

IBERDROLA GROUP —+ ;Qué necesitas saber?

* Elregistro de fu empresa en SAP Business Network no tiene coste.

+ SAP Business Network da senvicio al Grupo Iberdrola y a otros clientes

= Situ empresa ya estd registrada para ofros clientes, no serd necesario crear una
cuenta nueva. Simpiemente inicia sesién desde este mismo correo con tu cuenta

Estmado Full Anba MOI,

Grupo Iberdrola wtiza SAP Business Network como su plataforma nica de relacdn con
proveedores. A Yavés Ot esta hemamenta Se QeSSONan 10008 08 proCesos de existente y se asociara automdticamente a Iberdrola
), y de informacidn, consults ce pedidos.
facturas. pagos y Ia actusizacin G datos del provesdor. Exta plataforma permite trabajar
de forma mis dgil. transpacente y segura. faciitands la gestidn integral de la relacidn con -+ Registro en SAP Business Network ; Qué necesitas hacer?
NUESrOs Droveedores.

Para poder operar con Iberdrola en SAP Business Network, es necesaro que tu empresa

Antes de empe: «l contacto correcto?
™ an cere e esté registrada en la plataforma.

* Si ya tienes una cuenta en SAP Business Network, puedes seguir utiizindola sin
Si eres 13 persona adecusda para gestionar &l registro de tu empresa. continia con este probiema

o *Si no tienes cuenta, deberds crear una Accede a. SAP
Si no to eres., por favor envis un corTeo X = e BuSineSS

Network a

o casadmon@Rmndiola eiara Iberdrola, erdrola Mixicos Ibardrola Energia i Haga clic aqui >>
intermaconal S N T T T T e A
: Scccan Powe través de este
* SwwdiacAsisiance Gavanadd.com pers Avangrd Durante el alta deberds crear un usuario y una clave para poder acceder 3 SAP Business e n I ace
Network. Si ienes alguna incidencia durante el proceso, haz clic aqui para acceder al Help
Desk de SAP.

Con &l asunto “Cambio Persona de contacto SAP Business Network™. En e cuerpo del
cored incluye:

Una vez creada o asociada la cuenta, deberds completar el proceso rellenando un

* Nombre de i3 empresa cuestionario de registro con foda la informacién necesaria para colaborar configo como

. NF proveedor. Tras enviarlo, recibirds un correa de confirmacién indicando que tu solicitud esta
* Nombre. apelidos y dreccidn de cormeo electrénico de la persona de contacto &n proceso de revision y evaluacion
correcta
Con esta informacién actualizaremos los datos y eNViaremos Una Nueva invitacidn a a F e le si ha sido o juntos con los pasos a
PaIONS Que comesponda. seguir en cada caso.
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Paso 2: Revisar cuenta existente

Antes de comenzar el registro, verifica si ya tienes una cuenta en SAP Business Network. Este paso asegura que tu
conexion con Iberdrola se realice correctamente.

® Ayuda

AR

Ventajas de una
relaciéon comercial en

> Conéctese con IBERDROLA GROUP en
SAP Business Network

SAP Business Network para colaborar.

1. Digitalice su negocio .
Invitado por |IBERDROLA GROUP
Colabore con su cliente en la misma red

segura, mientras mejora la eficiencia con B
procesos electronicos

2. Garantice la sostenibilidad y el Crear nueva cuenta
cumpllmaento

3. Simplifique el ciclo de ventas

Participe en eventos de Sourcing y subastas
electrénicas

Utilizar cuenta ya existente

Haz clic en Buscar su

= e P " empresa para revisar
- EXpIOre Nuevas oportuniaades de ! ¢No sabe si su empresa ya tiene una cuenta? ; : :

X
negoco : Buscar su empresa SI ya eXISte una
Encuentre clientes potenciales en
compradores que buscan sus productos o CU enta a no m b re d e
servicios para mantener en funcionamiento su
cadena de suministro tu em presa

o

Acerca de esta invitacion

Funciona con E! . ':'

!
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Muchas
gracias
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