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En este documento se explica cómo el usuario administrador de la cuenta del proveedor en SAP Business Network
puede dar visibilidad y permisos sobre los cuestionarios de SAP Ariba a otros contactos asociados a la
cuenta.

De forma predeterminada, la invitación al registro y los cuestionarios modulares se envían al contacto
principal, que aparece identificado con una estrella. Cuando el proveedor tiene varios contactos y necesita que
más usuarios puedan acceder a los cuestionarios, el administrador puede habilitar esos permisos desde cada
cuestionario.

Es importante tener en cuenta que, cuando se envía el correo de invitación a la persona de contacto para
completar el registro, pueden darse dos situaciones:
• El proveedor no dispone de una cuenta en SAP Business Network. En este caso, la persona invitada realiza el

registro y pasa a ser el administrador de la cuenta del proveedor.
• El proveedor ya dispone de una cuenta en SAP Business Network, por trabajar previamente con otros

clientes. En esta caso, puede existir ya un administrador de la cuenta distinto de la persona invitada
inicialmente.

En ambos casos, la persona de contacto es quien puede ver los cuestionarios modulares.

A continuación, se muestra el procedimiento paso a paso.

INTRODUCCIÓN
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habilitación de
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Accede al cuestionario desde la página de inicio (supplier.ariba.com) .

Paso 1: Accede al cuestionario

Haz clic en Propuestas y
contratos
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En Propuestas y cuestianarios, selecciona el cuestionario al que quieres dar acceso.

Paso 1: Accede al cuestionario (cont.)
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Paso 2: Habilita los permisos

Dentro del cuestionario, en la sección de la Consola, haz clic en el botón Equipo de respuesta. Esta opción permite
gestionar qué usuarios pueden acceder y participar en el cuestionario.

Haz clic aquí
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1. Haz clic en
Agregar

2. Selecciona a las
personas

haciendo clic en
las casillas

3. Haz clic en Ok
para confirmar la

selección

4. Una vez añadidos los
usuarios, confirma

nuevamente para aplicar
los cambios haciendo clic

en Ok

Paso 2: Habilita los permisos (cont.)

En la nueva pantalla que verás, podrás seleccionar las personas a las que necesitas dar acceso.
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