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Espana Internamonal

INTRODUCCION

En este documento se explica como el usuario administrador de la cuenta del proveedor en SAP Business Network
puede dar visibilidad y permisos sobre los cuestionarios de SAP Ariba a otros contactos asociados a la
cuenta.

De forma predeterminada, la invitacion al registro y los cuestionarios modulares se envian al contacto
principal, que aparece identificado con una estrella. Cuando el proveedor tiene varios contactos y necesita que
mas usuarios puedan acceder a los cuestionarios, el administrador puede habilitar esos permisos desde cada
cuestionario.

Es importante tener en cuenta que, cuando se envia el correo de invitacion a la persona de contacto para
completar el registro, pueden darse dos situaciones:

» El proveedor no dispone de una cuenta en SAP Business Network. En este caso, la persona invitada realiza el
registro y pasa a ser el administrador de la cuenta del proveedor.

» El proveedor ya dispone de una cuenta en SAP Business Network, por trabajar previamente con otros
clientes. En esta caso, puede existir ya un administrador de la cuenta distinto de la persona invitada
inicialmente.

En ambos casos, la persona de contacto es quien puede ver los cuestionarios modulares.

A continuacion, se muestra el procedimiento paso a paso.
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Paso 1: Accede al cuestionario

Accede al cuestionario desde la pagina de inicio (supplier.ariba.com) .

E‘E;’ Business Network v Standard  Actualizar H®q QB @ cF

B~

Inicio  Activacién  Discovery v  Paneldetrabajo  Catalogos v i y |.

——_———————

Bienvenido a SAP Business Network N Y

Vision general Haz clic en Propuestas y
Comunicaciones Tareas de activacién Oportunidades que Clientes potenciales CO n t ratOS

abiertas Estandar «coinciden invitados
Estandar Estandar Estandar

0 0 0 0

Acciones de configuracién

Confirmar correo electrénico para los pedidos Configurar las preferencias de pago Confi 1as notifi Agregar funciones y usuarios Agregar categorias de productos y servicios

&) Ver todas las tareas

Comentarios

Aspectos destacados 1BERDROLAGRO.. &

Enlace a mis aplicaciones
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Paso 1: Accede al cuestionario (cont.)

En Propuestas y cuestianarios, selecciona el cuestionario al que quieres dar acceso.

E‘ ¥ Business Network v Standard  Actuslizar & Q By @ CF

Inicio Activacion Discovery v Panel de trabajo Catalogos v i y Bv

Propuestas y contratos Ver las oportunidades que coinciden (0) RS R Tt

Le damos la bienvenida al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacion a calidad, servicio y coste. Este sitio esta administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo
centrado en asegurar la maxima integridad de mercado.

" 1
Clientes (1) o f

Buscar Qi a
IBERDROLA GROUP > i
A~
Eventos =
Titulo D Hora de finalizacion Tipo de evento Ha participado
No hay articulos
‘ Cuestionarios de registro =
i Titulo D Hors de finalizacién | Estado

¥ Estado: Ablerto (1)

Cuestionario de registro de proveedor Doc3090132602 24/4/2027 11:36 Invitado =
Cuestionarios de calificacion = s

S
Titulo D Hora de finalizacion | Mercancia Regiones Estado

No hay articules

Cuestionarios

Titulo D Hora de finalizacién 1 Mercancia Regiones Estado

No hay articulos

Certificados
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Paso 2: Habilita los permisos

Dentro del cuestionario, en la seccion de la Consola, haz clic en el botdn Equipo de respuesta. Esta opcion permite
gestionar qué usuarios pueden acceder y participar en el cuestionario.

< valver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP sincranizar archivos con el escritorio

Tiempo restante:

Consola Doc3090132602 - Cuestionario de registro de proveedor 362 dias 00:07:53

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido
- EsieTicTrdeTespUEsieT = . o
i Haz clic aqui
1 Introduccion os...| = -

v Contenido del evento Bienvenido al Cuestionario de registro de proveedor. I

]
«

Este cuestionario permite recopilar la informacion necesaria para garantizar una correcta operative con iberdrola en SAP Business Network.
Todo el contenido Completa [2 informacion actualizada de tu empresa. prestando especial atencidn a los campas obiigatorios marcados con asterisco (*).
Ten en cuenta que:

1 Intreduccion
« Eltamafio maximo permitido por archivo es de 100 MB.
* Se recomienda adjuntar documentos en formato PDF.
Estado del « Algunas preguntas pueden no aplicar, ya que dependen de tus respuestas anteriores.
cuestiona...
¥ 2 Estado del cuestionario y comunicacién

3 Informacion de la
co.

2.1 Indique |3 direccién de correo electrénico a la que desea que se envie el resultado *
del cuestionario.

PR — 2.2 Resultado de lz aprobacin

¥ 3 Informacion de la compaiia
6 Informacién de pago

By 1 v
4 »
g Informacien de la (*) indica un campa necesario
pe..
g Informacion de Enviar respuesta completa [ Guardar borrador l l Escribir mensaje ] [ Importar de Excel
Ccomun...

10 Aceptacion GDPR

Aceptacion del
codig..

12 Informacién sobre
po...

14 Seleccion Técnica
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Paso 2: Habilita los permisos (cont.)

En la nueva pantalla que veras, podras seleccionar las personas a las que necesitas dar acceso.

1. Haz clic en

Agregar
Agregar miembros del equipo

I- | Nombre t Direccion de correo electronico
=
i) A @ .com

@

_______ 1

[
L: 4.Una vez afiadidos los

usuarios, confirma
2. Selecciona a las : nuevamente para aplicar
personas 3. Haz clic en Ok los cambios haciendo clic
haciendo clic en
las casillas

para conﬂrr,nar la en Ok
seleccion
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