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Introduccién
Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidn de cuentas de suempresaen AN
Caso 3: Yatengo cuentade AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |Buy
Caso4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

Caso 5: La organizacién tiene cuenta de AN pero el administrador ya no se encuentra en la organizacion

Resumen de pasos
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Glosario de términos

 Ariba Network (AN): Es |a plataforma de SAP Ariba que nos permite establecer relaciones comerciales con
el grupo Iberdrola.

« ANID (Ariba Network ID): Es el codigo Unico de identificacion que representa a nuestra empresa en la red
global de Ariba Network.

» |Buy: Eselentorno del grupo Iberdrola dentro de Ariba Network. A través de los apartados ‘Business

Network’y ‘Proposals and questionnaires’ podremos gestionar las peticiones de oferta recibidas del grupo
Iberdrola.

« Administrador: Es |la persona responsable de gestionar la cuenta del proveedor en Ariba Network.
 Ubicacién de expedicién: Paises donde el proveedor tiene actividad.

» QOrganizacién: Empresa.

 Solicitud de colaboracién o colaboracién: Invitacion a proveedores a presentar ofertas en procesos de
importe menos relevante. En Ariba se gestionan en el apartado Business Network.

« Evento: Invitacion a proveedores a presentar ofertas en procesos de importe mas relevante. En Ariba se
gestionan en el apartado Proposals & Questionnaires.

Internal Use
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Registro en Ariba e |IBuy

Introduccion

Para poder recibir las peticiones de oferta del grupo Iberdrola sera necesario estar registrado tanto en Ariba Network como en IBuy. Es importante destacar que siempre habra que
utilizar la misma cuenta de empresa durante nuestra relacion con el grupo Iberdrola (aunque posteriormente podamos tener varios usuarios en la misma cuenta).

Alo largo del manual iremos revisando los 4 casos que se pueden dar a la hora de darse de alta en Ariba Network.

En el esquema de abajo podemos ver los diferentes entornos a los que se tiene acceso a través de una cuenta de Ariba Network para poder dar respuesta a las peticiones de oferta

del grupo Iberdrola.
Estructura de SAP ARIBANETWORK (AN)

i Ariba Discover
Entorm;CIlente Pagina de y )jo Catalogos

(Iberdrola IBuy)

Ariba Proposals & Questionnaires "

Business Business Business Business

Network ‘ Network Ariba Contract Management -
Proposals & | Proposals & | Proposals & | Proposals & Vision : SAP Business Network
Questionnaires Questionnaires Questionnaires Questionnaires
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

En primer lugar recibiremos un correo del grupo Iberdrola cuyo remitente sera un administrador de Ariba. En este correo se nos invita a ser proveedor del grupo Iberdrola.

Después de leer toda la informacion del correo, pulsaremos sobre el enlace “Haga click aqui para crear una cuenta ahora” para continuar con el proceso.

Bienvenido a IBUY - Registro en el sistema (IMPORTANTE)

@l Administrador de Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.com>
1l - U

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

No estar registrado en ARIBA NETWORK y/o posteriormente en IBuy le impedira recibir
invitaciones y participar en los nuevos procesos de Compras del Grupo Iberdrola. Si tiene
interés en que sigamos contando con ustedes en procesos futuros es imprescindible seguir los pasos
indicados en este documento y proceder a su registro como proveedor.

Como crear un perfil en ARIBA NETWORK (solo si no se dispone de uno)

En el caso que su compania no forme ya parte de ARIBA NETWORK para otros clientes, debera
crear un perfil basico de ARIBA NETWORK para participar en los procesos del Grupo Iberdrola.
Este registrono tiene coste alguno para su empresa, solo tendra coste si usted esta interesado en
otros servicios suministrados por ARIBA.

Para realizar el proceso de alta en ARIBA NETWORK pulse en el siguiente enlace:

Pulsar para
para crear una cuenta ahora .
continuar

Una vez registrada su compaiiia y aportados los datos requeridos recibira un correo de conﬁrmacié?
con su usuario y clave en ARIBA NETWORK.

El soporte para el alta en ARIBA NETWORK es directamente prestado por SAP ARIBA y puede
acceder a través de la propia pagina de registro, este servicio no es prestado por Iberdrola.

Tener un perfil en ARIBA NETWORK es un requisito previo y paso necesario para acceder a
IBuy.

Mas informacion de detalle en:

Internal Use
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Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

En esta pantalla debemos pulsar el botén “Suscribirse”

Ariba Proposals

Bienvenido, Javier Paniagua

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.
Inicie sesién como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.

IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra.

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por IBERDROLA GROUPPP.

¢Tiene ya una cuenta?

Acerca de Ariba Network

de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

« Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacién del flujo de trabajo
 Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

* Aplicar su perfil de e sa en las actividades de Ariba Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion tnica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
« Su informacion de perfil

» Todas sus actividades de registro

« Sus tareas administrativas de usuario y contactos

Internal Use

Seleccionar para

crear unacuenta
nueva

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar unico desde el que puede gestionar todas Jus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cual de las soluciones

ﬁ/ IBERDROLA
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

En este paso debemos rellenar la informacion solicitaday revisar la informacion ya completada. En el apartado ‘Informacion de cuenta del usuario’ se recomienda que el campo
‘Nombre de usuario’ sea el mismo que el ‘Correo electrénico’. El campo ‘Pedidos de correo electrénico a’ indica la cuenta de correo a la que se enviaran los pedidos.

Informacion de la empresa
Informacion de cuenta del usuario

Nombre:* | Javier Paniagua ‘

Nombre de la empresa:* | Formaciéon Proveedores

Correo electronico:

Espana [ESP] v

Pais/Region: *

‘ Utilizar mi direccion de correo electrénico como nombre de usuario

Calle II

Nombre de usuario:* | test-javier.paniagua@inetum.com

Direccion:*

‘ Linea 2
L Contrasefia:' | eeeeecscececscee

Cédigo postal:* | 20008

Ciudad:* | Madrid

Estado/Provincia:* omunidad de Madrid [ES-M] v o

Los campos con

asterisco son
obligatorios
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

Registro de la empresay su actividad

“ IBERDROLA

En el apartado ‘Cuéntenos algo mas sobre su negocio’ debemos rellenar los campos ‘Categorias de servicioy producto’y ‘Ubicaciones de expedicion o servicio’ pulsando en
“Examinar” (siguiente diapositiva). También se recomienda rellenar el apartado ‘NIF/CIF’ para facilitar la busqueda de la compafia dento de la plataforma.

Ademas hay que marcar los checks de ‘Condiciones de uso’y ‘Declaraciéon de privacidad de SAP Business Network’. Para continuar con el proceso pulsamos el botéon “Crear una

cuentay continuar”.

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de serI/icic y producto: *
Ubicaciones de expedicion o servicio:*

ID fiscal:

NIF/CIF:

Numero DUNS:

‘ ‘ He leido y acepto las Condiciones de uso

Introducir categorias de servicio y producto

Introducir ubicacion de servicios o "Expedir a"

Agregar

Opcional

-0 bien|

-0 bien|

Examinar

Examinar

Introduzca el nimero de 1D fiscal de su empresa.

Opcional

Introduzca el nimero de identificacion del impuesto de valor afiadido (de cinco

a doce digitos). No introduzca guiones.

Opcional

Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun & Bradstreet. De
forma predeterminada, el nimero DUNS lleva un apéndice "-T" en el caso de

una cuenta de prueba

®

fcepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al publico en general segin mi funcion dentro de SAP Business Network y de la configuracion de
hisibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

Crear una cuenta y continuar Cancelar
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

Definicién del tipo de actividad y ubicacion de laempresa

‘Categorias de servicioy producto’: Desplegamos las categorias que méas se adeclien a nuestra companiay las seleccionamos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.

‘Ubicaciones de expedicién o servicio’: Desplegamos las regiones y seleccionamos los paises que queramos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.
Examinar categorias de servicio y producto ;o ha encontrado lo que buscaba? Intente en Buscar »

Alimentos y bebidas >

Bienes deportivos >

Combustibles, aditivos y lubricantes >
Componentes de fabricacién y suministros >

Componentes y suministros electrénicos >

Electrénica de consumo y electrodomésticos >

Equipos de laboratorio >

Enuvinac dal cartar de candirine N

Mis selecciones (1)

‘ Accesori& de equipo audiovisual (Ver)

Haga clic en un pais/regién que desee agregar y luego en el icono +. Los estados o provincias se muestran haciendo clic en un pais/region. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

El Caribe >

Europa Septentrional >
Europa Occidental »
Europa Oriental >
Europa Central >
Asia Meridional >

Asia Sudeste >

Asia Oriental >

Mis selecciones(0)

A

Aparatos electrodomésticos > A Accesorios de equipo audiovisual > V4

Electrénica de consumo >

Revestimientos de suelos >

Equipos audiovisuales > @

Ropa de cama, mantelerias, pafios de cocina y N
toallas >

Tratamientos de pared de uso doméstico >
Tratamientos de ventanas >

Utensilios de cocina de uso doméstico > G

~ -~
Croacia >

Eslovaquia >

Eslovenia >
? Hungria >

Polonia >

Republica Checa >

Todos los anteriores

] SRR

Mo hay articulos

Accesorios para reproductores multimedia
portatiles

A de vids

Adaptadores de clavijas de auriculares
Almacenamiento de casetes

Productos de limpieza de cabezales de video o
audio

@066 6

Cancelar ] [ Aceptar ]

No hay articulos

Cancelar } [ Aceptar

“ IBERDROLA
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Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

En el caso de que hayamos cometido un error y hayamos dejado en blanco alguno de los campos obligatorios, el sistema nos devolverd un mensaje de error tras haber pulsado el
botén “Crear una cuentay continuar”. Por ejemplo si dejamos el campo ‘Contrasena’ en blanco nos aparecera el siguiente mensaje.

‘J ’ He leido y acepto las Condiciones de uso

I Jl Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al plblico en general segln mi funcién dentro de SAP Business Network y de la configuracién de
' AT TR T TS Heste=Besiareeen de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

I Corrija los errores anteriores y envielo otra vez

Crear una cuenta y continuar Cancelar

T P

Nombre de usuario:*

test-javier.paniagua@inetum.com ]

Pulsar para

! Campo necesario continuar con el
I proceso

Contrasena: ’[i Introduzca la contrasena

‘ Repita la contrasefia

Internal Use
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 1: No tengo cuenta en Ariba Network - Alta nueva

Puesto que en este caso estamos seguros de que no tenemos otra cuenta ya creada en Ariba Network, seleccionaremos la opcion “Omitir revision”. No obstante es recomendable
revisar las posibles cuentas ya creadas en Ariba Network. Una vez que pulsemos “Omitir revision” se crea la cuenta en Ariba Network, o tras revisar que no existe ninguna cuenta
continuaremos con el Caso 2.

Formulario de registroen IBuy

La siguiente pantalla forma parte del proceso de alta en el entorno IBuy. Para ello es necesario leer la documentaciony en el caso de que estemos de acuerdo y quede tiempo restante
para responder, pulsar el botén “Enviar respuesta completa”. De esta forma habremos completado el proceso de registro en [Buy.

Configuracion de empresa v Javier Paniagua v Comentarios Ayudaw

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP Sip pnizar archivos con el

Tiempo restante

Tiempao restante:

Consola [l Doc845478465 - Cuestionario de registro de proveedor para enviar el 364 dias 21:36:17

cuestionario

Mensajes de evento
Detalles de evento Todo el contenido &y
Histérico de respuesta

(i) Posibles cuentas existentes

o . . i Nombre
Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa. Equipo de respuesta i
Revisela antes de crear una nueva cuenta. 1 Registro en IBuy Menos... —
= i E ", AL pi - " esta :
— o i w Contenido del evento Para registrar tu empresa en IBUY debes pinchar "Enviar respuesta completa”. Al pinchar en “Enviar respuesta completa” estas declarando que
evisar cuentas Om't' revision « Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrola, ha leido, comprende y se compromete a aplicar el Cadigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola.

\J Todo el contenido Cadigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola

+ Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrpla se compromete a la observancia de los principios establecidos en el Sistema de gobernanza y sostenibilidad, en las Politicas desarrollo

Accesoala

1 Registro en IBuy sostenible y en las Politicas de Medio Ambiente y cambjo climaty

Sistema de gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

Politica desarrollo sostenible - Iberdrola >_ dOCU rnenta(:ion a

Medio ambiente y cambio climético - Iberdrola revisar

= Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdipla ha sido infermada sobre la politica de tratamiento de datos de caracter personal de sus proveedores que hace Grupo Iberdrola.

Politica de privacidad - Iberdrola N

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel

Declaracién de privacidad de SAP Business Network Declaraciones de seguridad Condiciones de uso
v

11
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

En primer lugar recibiremos un correo del grupo Iberdrola cuyo remitente sera un administrador de Ariba. En este correo se nos invita a ser proveedor del grupo Iberdrola.

Después de leer toda la informacion del correo, pulsaremos sobre el enlace “Haga click aqui para crear una cuenta ahora” para continuar con el proceso.

Bienvenido a IBUY - Registro en el sistema (IMPORTANTE)

@l Administrador de Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.com>
1l - U

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

No estar registrado en ARIBA NETWORK y/o posteriormente en IBuy le impedira recibir
invitaciones y participar en los nuevos procesos de Compras del Grupo Iberdrola. Si tiene
interés en que sigamos contando con ustedes en procesos futuros es imprescindible seguir los pasos
indicados en este documento y proceder a su registro como proveedor.

Como crear un perfil en ARIBA NETWORK (solo si no se dispone de uno)

En el caso que su compania no forme ya parte de ARIBA NETWORK para otros clientes, debera
crear un perfil basico de ARIBA NETWORK para participar en los procesos del Grupo Iberdrola.
Este registrono tiene coste alguno para su empresa, solo tendra coste si usted esta interesado en
otros servicios suministrados por ARIBA.

Para realizar el proceso de alta en ARIBA NETWORK pulse en el siguiente enlace:

Pulsar para
para crear una cuenta ahora .
continuar

Una vez registrada su compaiiia y aportados los datos requeridos recibira un correo de conﬁrmacié?
con su usuario y clave en ARIBA NETWORK.

El soporte para el alta en ARIBA NETWORK es directamente prestado por SAP ARIBA y puede
acceder a través de la propia pagina de registro, este servicio no es prestado por Iberdrola.

Tener un perfil en ARIBA NETWORK es un requisito previo y paso necesario para acceder a
IBuy.

Mas informacion de detalle en:

Internal Use
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

En esta pantalla debemos pulsar el botén “Suscribirse”

A
Ariba Proposals
Bienvenido, Javier Paniagua
¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la gufa Inicio rapido.
Inicie sesién como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.
IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra. SeleCCiO nar para
Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por IBERDROLA GROUPPP. crear una CUenta
nueva

¢Tiene ya una cuenta?
Acerca de Ariba Network
Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar unico desde el que puede gestionar todas Jus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cual de las soluciones
de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

« Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacién del flujo de trabajo

 Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

* Aplicar su perfil de e sa en las actividades de Ariba Ariba Discovery y Ariba Sourcing
Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion tnica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento

« Su informacion de perfil

» Todas sus actividades de registro

« Sus tareas administrativas de usuario y contactos

v

13
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

En este paso debemos rellenar la informacion solicitaday revisar la informaciéon ya completada. En el apartado ‘Informacion de cuenta del ususario’ se recomienda que el campo
‘Nombre de usuario’ sea el mismo que el ‘Correo electrénico’. El campo ‘Pedidos de correo electrénico a’ indica la cuenta de correo a la que se enviaran los pedidos.

Informacion de la empresa

Nombre de la empresa:*

Formacién Proveedores

Informacion de cuenta del usuario

Pais/Region: *

Espana [ESP]

[

Direccién:*

Calle

Linea 2

Céodigo postal: *

20008

Ciudad:*

Madrid

— omunidad de Madrid [ES-M] v

Los campos con

asterisco son

obligatorios

Internal Use

Nombre:*

Javier Paniagua

Correo electronico:*

Nombre de usuario:*

l Utilizar mi direccion de correo electrénico como nombre de usuario

test-javier.paniagua@inetum.com

Contrasefia:*

Idioma:

Espafiol v

Pedidos de correo electrénico a:*

javier.paniagua@inetum B0 T
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

Registro de la empresay su actividad

En el apartado ‘Cuéntenos algo mas sobre su negocio’ debemos rellenar los campos ‘Categorias de servicioy producto’y ‘Ubicaciones de expedicion o servicio’ pulsando en
“Examinar” (siguiente diapositiva). También se recomienda rellenar el apartado ‘NIF/CIF’ para facilitar la busqueda de la compafia dento de la plataforma.

Ademas hay que marcar los checks de ‘Condiciones de uso’y ‘Declaraciéon de privacidad de SAP Business Network’. Para continuar con el proceso pulsamos el botén “Crear una
cuentay continuar”.

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de senI/icio y producto:* | Introducir categorias de servicio y producto Agregar -0 bien] Examinar

Ubicaciones de expedicion o servicio:* | Introducir ubicacion de servicios o “Expedir a Agregar -0 bien]| Examinar

ID fiscal: Opcional Introduzca el nimero de 1D fiscal de su empresa.

: Introduzca el nimero de identificacion del impuesto de valor afiadido (de cinco
NIF/CIF: Opcional E
{ a doce digitos). No introduzca guiones.

Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun & Bradstreet. De

Nimero DUNS: Opcional forma predeterminada, el‘m'm\evo DUNS lleva un apéndice "-T" en el caso de
» " una cuenta de prueba m

’ \ He leido y acepto las Condiciones de uso

’ ’ cepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al publico en general segtn mi funcion dentro de SAP Business Network y de la configuracion de
‘ Misibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

Crear una cuenta y continuar Cancelar

Internal Use
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

Definicién del tipo de actividad y ubicacion de laempresa

‘Categorias de servicioy producto’: Desplegamos las categorias que méas se adeclien a nuestra companiay las seleccionamos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.

‘Ubicaciones de expedicién o servicio’: Desplegamos las regiones y seleccionamos los paises que queramos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.

16

Examinar categorias de servicio y producto :wo ha encontrado lo que buscaba? Intente en Buscar »

Alimentos y bebidas >

Bienes deportivos >

Combustibles, aditivos y lubricantes >
Componentes de fabricacién y suministros >

Componentes y suministros electrénicos >

Electrénica de consumo y electrodomésticos >

Equipos de laboratorio >

Enuvinac dal cartar de candirine N

Mis selecciones (1)

‘ Accesori& de equipo audiovisual (Ver)

Haga clic en un pais/regién que desee agregar y luego en el icono +

El Caribe >

Europa Septentrional >
Europa Occidental »
Europa Oriental >
Europa Central >

Asia Meridional >

Asia Sudeste >

Asia Oriental >

Mis selecciones(0)

Aparatos electrodomésticos >
Electrénica de consumo >
Revestimientos de suelos >

Ropa de cama, mantelerias, pafios de cocina y
toallas >

Tratamientos de pared de uso doméstico >
Tratamientos de ventanas >

Utensilios de cocina de uso doméstico >

Los estados o provincias se muestran haciendo clic en un paisiregion. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

~
Croacia >

Eslovaquia >
Eslovenia >

? Hungria >
Polonia >
Republica Checa >

Todos los anteriores

Mo hay articulos

~

v

Accesorios de equipo audiovisual > v

Equipos audiovisuales >

®

-~

] SRR

Accesorios para reproductores multimedia
portatiles

A de vids

Adaptadores de clavijas de auriculares
Almacenamiento de casetes

Productos de limpieza de cabezales de video o
audio

@066 6

Cancelar ] [ Aceptar ]

No hay articulos

Cancelar } [ Aceptar

“ IBERDROLA
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17

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

En el caso de que hayamos cometido un error y hayamos dejado en blanco alguno de los campos obligatorios, el sistema nos devolverd un mensaje de error tras haber pulsado el
botén “Crear una cuentay continuar”. Por ejemplo si dejamos el campo ‘Contrasena’ en blanco nos aparecera el siguiente mensaje

‘J ’ He leido y acepto las Condiciones de uso

‘ Jl Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al plblico en general segln mi funcién dentro de SAP Business Network y de la configuracién de
R s S vom de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.
I Corrija los errores anteriores y envielo otra vez

Crear una cuenta y continuar Cancelar

T P

Nombre de usuario:* | test-javier.paniagua@inetum.com ]

Pulsar para

! Campo necesario continuar con el

. - " proceso
Contrasena: ’L\\l Introduzca la contrasefa

‘ Repita la contrasefia

Internal Use
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“ IBERDROLA

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisidon de cuentas de su empresa en AN

Tras haber pulsado el botén “Crear una cuentay continuar” nos aparece un mensaje informandonos de que es posible que ya exista una cuenta de nuestra empresa en Ariba. Puesto
que en este caso no estamos seguros si ya tenemos creada una cuenta en Ariba, pulsaremos en “Revisar cuentas”.

Nos aparecera una pantalla con los campos coincidentes con otras cuentas de Ariba y las cuentas similares a la que estamos creando. Si creemos que una de esas cuentas puede ser
de nuestra compania, seleccionamos en ‘Acciones’ el botdn de los tres puntitos y pulsamos en “Ver perfil” para ponernos en contacto con el administrador de la cuenta.

(D) Posibles cuentas existentes
S 5 2 « O bien, puede volver a la pagina anterior
Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa. P pagl
Revisela antes de crear una nueva cuenta.

Coincidencia basada en

Revisar cu‘ﬁmas Dmitir revision

« O bien, puede ver el perfil y ponerse en contacto con el administrador de la cuenta desde ahi

« O, si no hay ninguna coincidencia, puede continuar con la creacién de la cuenta y seguiremos adelante con su registro

8 NOMBRE DE LA EMPRESA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO N° DUNS ID FISCAL DIRECCION
Revisar cuentas
dny
Calle Campos
ou Sq uedase nara atraves Formacién Proveedores javier.paniagua@inetum.com Madrid COiﬂCi dzﬂ tes
de los siguientes campos: Mecki, Span 20008
Nombre de laempresa
Direccion de correo
N° DUNS
. 20 resultados encontrados en la bisqueda
ID fiscal
D | reCC | O n d e | a NOMBRE DEL PROVEEDOR € PAIS € ESTADO/PROVINCIA € DUNS € ANID DE PROVEEDOR € ACCIONES
p—
INETUM ESPARA, S.A. ESP Madrid AN01020990432
Cuentas de Ariba INFORMATICA EL CORTE INGLES SA  ESP Bizkaia AN01037095518 Ver perfil
. . L2 i L)
similares 4
INETUM ESPANA S.A. ESP Madrid AN01042397128 pongase en contacta
con el [:@rrinis:rader
= X 5i B5 NEecesarno.
INETUM ESPANA, S.A., ESP Madrid AN01661069099 |
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

Solo nos aparece en la busqueda una cuenta de la organizacién en Ariba Network

‘/ IBERDROLA

En esta pantalla podemos ver informacién de la compania asociada a la cuenta de Ariba y ponernos en contacto con el administrador pulsando el boton “Contact admin”.

Supplier profile

Contact Admin Cancel

"
ast Updated: 23 Dec 2021
INETUM ESPANA, S.A.

(o Itoria IT, imp ion, Integracion aplicactivos. Infraestructuras gestion y operacion
MADRID
Madrid
Spain
Basic Information References (0)
Year Founded: Not Specified
Employees: Not Specified
Revenue: Not Specified
Stock Ticker.  Not Specified
Legal Name: Not Specified
Type of Organization
State of Incorporation:  Not Specified
Details

Sales Territories

« Spain

Additional Network Information
AN Subscription: Gold
ANID: ANO01020990432
D-U-N-S® Number: Not Specified

Overall: E T ﬁ ]
Communication:[ [ [ [
Credibility:[ [ [ [
Reliability: [ [ [ [
Quality O

Commodities Industries

Not Specified
« Software maintenance and support

19
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

En estapantalla, tras rellenar los campos obligatorios, podremos enviar un mensaje al administrador de la cuenta de nuestra compania para solicitar que nos cree un usuario asociado
aesacuentade empresa ya existente en Ariba Network. Para enviarlo pulsamos el boton “Enviar mensaje”.

~l
GAP Business Network

Pdngase en contacto con su administrador de cuenta

Revise la siguiente informacion y editela alli donde sea necesario. Haga clic en Enviar mensaje para enviar este mensaje al administrador de cuenta. * Indica un campo necesario

Nombre:* | SENEREREECE

Nombre de su empresa:* | Formacién Proveedores Caso 2h

Su direccion de correo electrénico:* | javier.paniagua@inetum.com
Su numero de teléfono: ESP 34

Hola,

Recientemente he intentado registrar una cuenta en Ariba Network. Durante este proceso, SAP Ariba ha realizado busquedas
que han devuelto su cuenta como coincidente.

Su mensaje: * Péngase en contacto conmigo para determinar si debo utilizar esta cuenta.
Gracias.

reCAPTCHA
cida

Enviar mensaje

No soy un robot

20
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ﬁ/ IBERDROLA

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

Nos aparecen varias cuentas de la organizacién en Ariba Network, ; como saber cuél es la correcta?

Para averiguar cual es la cuenta correcta nos tenemos que fijar en los siguientes puntos:

* Revisar gue el administrador siga en la organizacion
* Revisar con el administrador si alguna de esas cuentas ya esta integrada con la plataforma IBuy del grupo Iberdrola .
* Revisar gue los datos estén correctamente

« Ultima fecha de actualizacion de la cuenta actualizados

En el caso de que no sepamos reconocer cudl es la cuenta correcta habra que ponerse en contacto con los administradores de la cuenta de nuestra organizacion para que nos
indiguen cudl es la cuenta que se estd usando actualmente.

Supplier profile

20 resultados encontrados en la busqueda

Contact Admin Cancel
Last Updated: 23 Dec 2021
INETUM ESPARA, S.A. overalt:[_I[[C1[1[]
NOMBRE DEL PROVEEDOR & PAiS & ESTADO/PROVINCIA & DUNS & ANID DE PROVEEDOR & AcClONES  C T, 6 gestiony Communication:[ [ [ [ [
credivilty: [ [ [ /[ []
< - Reliability: [ [ [ /[ [
INETUM ESPARA, S.A. ESP M AND102099043;
SR o guDMR0NR auaity. OO0
INFORMATICA EL CORTE INGLES SA  ESP Bizkaia AN01037095518 Transacting Relationships 3 ()
INETUM ESPANA S.A. EsP Madrid AN01042397128 Basic Information  |ERIRIEES 0}

21

Year Founded: Not Specified
Employees: Not Specified
Revenue: Not Specified
Stock Ticker:  Not Specified
Legal Name: Not Specified

Type of Organization
State of Incorporation:  Not Specified

. . [s’:::: sTerri(oriea Commodities Industries
Supplier profile
« Spain

« Software maintenance and support

Additional Network Information
AN Subscription: Gold
ANID: AN01020990432
D-U-N-S® Number: Not Specified

Contaluc_t Admin Cancel
~Last Updated: 23 Dec 2021
INETUM PANA :

Consultoria IT, implantacion, Integracion aplicactivos. Infraestructuras gestion y operacion
MADRID

Madrid
Spain
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

No me aparece ninguna cuenta

ﬁ/ IBERDROLA

Sienellistado no aparece la cuenta que queremos crear, pulsamos en el enlace “continuar con la creacion de la cuenta”y a partir de este momento ya estariamos registrados en Ariba

Network.

~
SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Revisar cuenta duplicada

Hemos observado que es posible que su empresa ya haya registrado una cuenta de Ariba Network. Revise los resultados que coinciden a continuacién y luego:

« Puede iniciar sesion en la cuen!
« O bien, puede ver el perfil y poi

ta que tiene asociada

ini de ahf
« O, si no hay ninguna coincidencis, puede continuar con la creacién de la cuenta y segfiremos adelante con su registro

« O bien, puede volver a la pagina anterior

Coincidencia basada en

NOMBRE DE LA EMPRESA

Formacién Proveedores

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO N° DUNS ID FISCAL DIRECCION
Calle
javier.paniagua@inetum.com Madrid

Madrid, Spain 20008

20 resultados encontrados en la busqueda

NOMBRE DEL PROVEEDOR €

INETUM ESPANA, S.A.

PAIS © ESTADO/PROVINCIA € DUNS € ANID DE PROVEEDOR € ACCIONES

ESP Madrid - AN01020990432
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Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revision de cuentas de su empresaen AN

Formulario de registroen |IBuy

Una vez revisadas las cuentas de la organizaciony tras darnos de alta en Ariba Network debemos completar el formulario de registroen |Buy.

ﬁ/ IBERDROLA

La siguiente pantalla forma parte del proceso de alta en el entorno IBuy. Para ello es necesario leer la documentaciony en el caso de que estemos de acuerdo y quede tiempo restante
para responder, pulsar el botén “Enviar respuesta completa”. De esta forma habremos completado el proceso de registro en [Buy.

Ariba Sourcing

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP

Consola

Mensajes de evento
Detalles de evento
Histérico de respuesta
Equipo de respuesta

¥ Contenido del evento

Todo el contenido

1 Registro en IBuy

£l Doc845478465 - Cuestionario de registro de proveedor

Todo el contenido b

Nombre t

1 Registro en IBuy

Javier Paniagua v Comental

Tiempo restante

para enviar el
cuestionario

Para registrar tu empresa en IBUY debes pinchar “Enviar respuesta completa”. Al pinchar en “Enviar respuesta completa” estas declarando que:

« Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrola, ha leido, comprende y se compromete a aplicar el Codigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola.

Cadigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola

+ Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberd
sostenible y en las Politicas de Medio Ambiente y camby

Sistema de gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola
Politica desarrollo sostenible - Iberdrola
Medio ambiente y cambio climatico - Iberdrola

+ Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdi

—

Politica de privacidad - Iberdrola »

(*) indica un campo necesario

pla se co

o climatieg

Accesoala
documentacion a
revisar

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador

I

I

Escribir mensaje I I

Importar de Excel

Declaracion de privacidad de SAP Business Network

Si nizar archives con el

critprio

Tiempo restante:

364 dias 21:36:17

Menaos...

pla ha sido informada sobre la politica de tratamiento de datos de caracter personal de sus proveedores que hace Grupo Iberdrola.

Declaraciones de seguridad

mpromete a la observancia de los principios establecidos en el Sistema de gobernanza y sostenibilidad, en las Politicas desarrollo

Condiciones de uso
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 3: Ya tengo cuenta de AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |Buy

Recepcidn de invitacidn paraunirse a |Buy
En primer lugar recibiremos un correo del grupo Iberdrola cuyo remitente sera un administrador de Ariba. En este correo se nos invita a ser proveedor del grupo Iberdrola.

Después de leer toda la informacion del correo, pulsaremos sobre el enlace “Haga click aqui para crear una cuenta ahora” para continuar con el proceso.

Bienvenido a IBUY - Registro en el sistema (IMPORTANTE)

@l Administrador de Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.com>
Il - 1

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

No estar registrado en ARIBA NETWORK y/o posteriormente en IBuy le impedira recibir
invitaciones y participar en los nuevos procesos de Compras del Grupo Iberdrola. Si tiene
interés en que sigamos contando con ustedes en procesos futuros es imprescindible seguir los pasos
indicados en este documento y proceder a su registro como proveedor.

Como crear un perfil en ARIBA NETWORK (solo si no se dispone de uno)
En el caso que su compariia no forme ya parte de ARIBA NETWORK para otros clientes, debera
crear un perfil basico de ARIBA NETWORK para participar en los procesos del Grupo Iberdrola.
Este registrono tiene coste alguno para su empresa, solo tendra coste si usted esta interesado en
otros servicios suministrados por ARIBA.

Para realizar el proceso de alta en ARIBA NETWORK pulse en el siguiente enlace:
Pulsar para
4
continuar

El soporte para el alta en ARIBA NETWORK es directamente prestado por SAP ARIBA y puede
acceder a través de la propia pagina de registro, este servicio no es prestado por Iberdrola.

Una vez registrada su compariia y aportados los datos requeridos recibira un correo de confirmaciol
con su usuario y clave en ARIBA NETWORK.

Tener un perfil en ARIBA NETWORK es un requisito previo y paso necesario para acceder a
I1Buy.

Mas informacion de detalle en:
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 3: Yatengo cuenta de AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |IBuy

Se pueden dar 2 escenarios:
» Escenario 1: En el caso de que nuestra organizacion ya tenga cuenta de usuario en AN vy yo tenga usuario debemos pulsar en el botdn “Iniciar sesion”.

» Escenario 2: En el caso de que mi organizacion tenga cuenta de AN pero yo no tenga usuario hay que solicitarle al administrador de la cuenta de AN de mi organizacién que me
cree unusuario (ir al manual P2 ;Qué hay en mi cuenta? ; Qué puedo gestionar?).

Simiorganizaciénya tiene una cuenta de AN, NO CREARUNANUEVA CUENTA.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires -

Bienvenido, Javier Paniagua

¢£Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Inicie sesion como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.

IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra.

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y i su a las actividades de compra requeridas por IBERDROLA GROUPPP. m
¢Tiene ya una cuenta? Iniciar sesion

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Unico desde el que puede gestionar todas Jus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cual de las soluciones
de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

* Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
* Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Unica sesién.

* Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion Unica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
* Su informacién de perfil

« Todas sus actividades de registro

« Sus tareas administrativas de usuario y contactos

Internal Use
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 3: Yatengo cuenta de AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |IBuy

Escenario 1

Tras pulsar el boton “Iniciar sesion” introducimos nuestro nombre de usuarioy contrasenay pulsamos el botén “Continuar”.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires
Bienvenido, Javier Paniagua

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Introduzca la informacion de su cuenta * i un campo necesar

¢£Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Inicie sesién como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.

IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra. Esté utilizando una cuenta de prueba de Ariba Sourcing para registrarse en Ariba Commerce Cloud. Introduzca su nombre de usuario y contrasefia actual de la cuenta de prueba de Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery o

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su a las activi de compra idas por IBERDROLA GROUPPP.

Ariba Network. Una vez que haya iniciado sesion correctamente, su perfil de cuenta de prueba de Ariba Commerce Cloud se convertird en su perfil de cuenta de prueba de proveedor de Ariba Sourcing

Seleccionar para

¢Tiene ya una cuenta?|

iniciar sesion Nombre de usuario:*

Acerca de Ariba Network

Contrasefia:

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Gnico desde el que puede gestionar todas Jus i de cliente y acti de sin que importe cual de las soluciones
de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra: ¢Ha olvidado el nombre de usuario?

: . e - Ha olvidado la contrasefia?
« Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes &

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo

« Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network E ——
« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion. fnnunuav [ Cancelar |
« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing Sr—

Continuar
Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion tnica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento

« Su informacién de perfil _',5 Y ©2021 SAP SE o una empresa afilada de SAP. Todos los dered
« Todas sus actividades de registro

* Sus tareas ini ivas de usuario y

Declaracion de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones d

26
Internal Use



ﬂ/ IBERDROLA

Registro en Ariba e |IBuy

Caso 3: Yatengo cuenta de AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |IBuy

Escenario 2

En este caso mi organizacién tiene una cuenta pero yo no tengo usuario. Tendremos que detener el proceso para solicitar por fuera de Ariba Network (via email) al administrador de
la cuenta de AN que nos cree un usuario. Cuando tengamos el usuario creado podremos continuar el proceso iniciando sesion con nuestras credenciales.

SAP Ariba Proposals and Question 'S

Bienvenido, Javier Paniagua

SAP Ariba and Questionnaires
¢£Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.
Introduzca la informacion de su cuenta * Indica un campo necesar
Inicie sesién como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.
IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra. Esta utilizando una cuenta de prueba de Ariba Sourcing para registrarse en Ariba Commerce Cloud. Introduzca su nombre de usuario y contrasefia actual de la cuenta de prueba de Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery 0

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su a las activi de compra i or IBERDROLA GROUPPP. ibil
g G 3 P Ariba Network. Una vez que haya iniciado sesion correctamente, su perfil de cuenta de prueba de Ariba Commerce Cloud se convertird en su perfil de cuenta de prueba de proveedor de Ariba Sourcing

Seleccionar para

¢Tiene ya una cuenta?|

iniciar sesion Nombre de usuri:*

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Gnico desde el que puede gestionar todas Jus i de cliente y acti de sin que importe cual de las soluciones
de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra: (Ha olvidado el nombre de usuario?

i i 5 ¢Ha olvidado la contrasefia?
* Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacién del flujo de trabajo
« Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

« Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

=]
Cancelar |

Continuar

Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion tnica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
« Su informacion de perfil

« Todas sus actividades de registro

* Sus tareas i ivas de usuario y

t

SAP SE 0 una empresa afiliada de SAP. Todos los dered

Declaracion de privacidad de SAP Business Network  Declaraciones de seguridad  Condiciones d
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Registro en Ariba e |IBuy

Caso 3: Yatengo cuenta de AN - Asociar una cuenta de Ariba ya creada con |IBuy

Formulario de registroen |IBuy
Una vez que tengo usuario en la cuenta de AN de nuestra organizacién procederemos con el registro en la plataforma IBuy del grupo Iberdrola.

La siguiente pantalla forma parte del proceso de alta en el entorno IBuy. Para ello es necesario leer la documentaciony en el caso de que estemos de acuerdo y quede tiempo restante
para responder, pulsar el botén “Enviar respuesta completa”. De esta forma habremos completado el proceso de registro en [Buy.

Javier Paniagua v Comentarios  Ayuda v

Configuracién de empresa v

Ariba Sourcing

Sip€ionizar archivos con el

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP %
Tiempo restante -
. Tlempo restante:
paraenviar el 364 dias 21:36:17
cuestionario

Consola £l Doc845478465 - Cuestionario de registro de proveedor

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido

Histérico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1
1 Registro en IBuy Menos... —
Para registrar tu empresa en IBUY debes pinchar “Enviar respuesta completa”. Al pinchar en “Enviar respuesta completa” estas declarando que:

¥ Contenido del evento
« Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrola, ha leido, comprende y se compromete a aplicar el Cédigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola

Todo el contenido Cadigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola

« Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrpla se compromete a la observancia de los principios establecidos en el Sistema de gobernanza y sostenibilidad, en las Politicas desarrollo

1 Registro en IBuy sostenible vy en las Politicas de Medio Ambiente y cambjo climang

Accesoala

Sistema de gobernanza y sostenibilidad - Iberdrola

— documentacion a
revisar

pla ha sido informada sobre la politica de tratamiento de datos de caracter personal de sus proveedores que hace Grupo Iberdrola

Politica desarrollo sostenible - Iberdrola

Medio ambiente y cambio climatico - Iberdrola

« Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberd

Politica de privacidad - Iberdrola —
(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa I Guardar borrador l [ Escribir mensaje l [ Importar de Excel

Declaracion de privacidad de SAP Business Network Declaraciones de seguridad

Condiciones de uso
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

Este caso seria similar al caso 1 (no tengo ni cuenta de AN ni cuenta de ususario vinculada a I1Buy).
En primer lugar recibiremos un correo del grupo Iberdrola cuyo remitente sera un administrador de Ariba. En este correo se nos invita a ser proveedor del grupo Iberdrola.

Después de leer toda la informacion del correo, pulsaremos sobre el enlace "Haga click aqui para crear una cuenta ahora” para continuar con el proceso.

Bienvenido a IBUY - Reg_;istro en el sistema (IMPORTANTE)

@l Administrador de Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.com>
I = 1

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

No estar registrado en ARIBA NETWORK y/o posteriormente en IBuy le impedira recibir
invitaciones y participar en los nuevos procesos de Compras del Grupo Iberdrola. Si tiene
interés en que sigamos contando con ustedes en procesos futuros es imprescindible seguir los pasos
indicados en este documento y proceder a su registro como proveedor.

Como crear un perfil en ARIBA NETWORK (solo si no se dispone de uno)
En el caso que su compariia no forme ya parte de ARIBA NETWORK para otros clientes, debera
crear un perfil basico de ARIBA NETWORK para participar en los procesos del Grupo Iberdrola.
Este registrono tiene coste alguno para su empresa, solo tendra coste si usted esta interesado en
otros servicios suministrados por ARIBA.

Para realizar el proceso de alta en ARIBA NETWORK puise en el siguiente enlace:

Pulsar para
:
continuar

El soporte para el alta en ARIBA NETWORK es directamente prestado por SAP ARIBA y puede
acceder a través de la propia pagina de registro, este servicio no es prestado por Iberdrola.

Una vez registrada su compariia y aportados los datos requeridos recibira un correo de confirmaciol
con su usuario y clave en ARIBA NETWORK.

Tener un perfil en ARIBA NETWORK es un requisito previo y paso necesario para acceder a
I1Buy.

Mas informacion de detalle en:
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo |lberdrola

En esta pantalla debemos pulsar el botén “Suscribirse”

A
Ariba Proposals
Bienvenido, Javier Paniagua
¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.
Inicie sesién como proveedor con IBERDROLA GROUPPP en SAP Ariba.
IBERDROLA GROUPPP utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra. SeleCCiO nar para
Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por IBERDROLA GROUPPP. crear una CUenta
nueva

¢Tiene ya una cuenta?
Acerca de Ariba Network
Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar unico desde el que puede gestionar todas Jus relaciones de cliente y actividades de proveedor sin que importe cual de las soluciones
de Ariba esté utilizando su cliente. Una vez que haya completado el registro usted podra:

« Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

« Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacién del flujo de trabajo

 Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucién de Ariba Network

« Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Gnica sesion.

* Aplicar su perfil de e sa en las actividades de Ariba Ariba Discovery y Ariba Sourcing
Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion tnica desde la que puede gestionar:

« Todas sus relaciones de cliente de Ariba

« Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento

« Su informacion de perfil

» Todas sus actividades de registro

« Sus tareas administrativas de usuario y contactos

v
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

En este paso debemos rellenar la informacion solicitaday revisar la informaciéon ya completada. En el apartado ‘Informacion de cuenta del ususario’ se recomienda que el campo
‘Nombre de usuario’ sea el mismo que el ‘Correo electrénico’. El campo ‘Pedidos de correo electrénico a’ indica la cuenta de correo a la que se enviaran los pedidos.

Informacion de la empresa

Nombre de la empresa:*

Formacién Proveedores

Informacion de cuenta del usuario

Pais/Region: *

Espana [ESP]

[

Direccién:*

Calle

Linea 2

Céodigo postal: *

20008

Ciudad:*

Madrid

— omunidad de Madrid [ES-M] v

Los campos con

asterisco son

obligatorios

Internal Use

Nombre:*

Javier Paniagua

Correo electronico:*

Nombre de usuario:*

l Utilizar mi direccion de correo electrénico como nombre de usuario

test-javier.paniagua@inetum.com

Contrasefia:*

Idioma:

Espafiol v

Pedidos de correo electrénico a:*

javier.paniagua@inetum B0 T
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

Registro de la empresay su actividad

En el apartado ‘Cuéntenos algo mas sobre su negocio’ debemos rellenar los campos ‘Categorias de servicioy producto’y ‘Ubicaciones de expedicion o servicio’ pulsando en
“Examinar” (siguiente diapositiva). También se recomienda rellenar el apartado ‘NIF/CIF’ para facilitar la busqueda de la compafia dento de la plataforma.

Ademas hay que marcar los checks de ‘Condiciones de uso’y ‘Declaraciéon de privacidad de SAP Business Network’. Para continuar con el proceso pulsamos el botén “Crear una
cuentay continuar”.

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de senI/icio y producto:* | Introducir categorias de servicio y producto Agregar -0 bien] Examinar

Ubicaciones de expedicion o servicio:* | Introducir ubicacion de servicios o “Expedir a Agregar -0 bien]| Examinar

ID fiscal: Opcional Introduzca el nimero de 1D fiscal de su empresa.

: Introduzca el nimero de identificacion del impuesto de valor afiadido (de cinco
NIF/CIF: Opcional E
{ a doce digitos). No introduzca guiones.

Introduzca el nimero de nueve digitos expedido por Dun & Bradstreet. De

Nimero DUNS: Opcional forma predeterminada, el‘m'm\evo DUNS lleva un apéndice "-T" en el caso de
» " una cuenta de prueba m

’ \ He leido y acepto las Condiciones de uso

’ ’ cepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al publico en general segtn mi funcion dentro de SAP Business Network y de la configuracion de
‘ Misibilidad del perfil aplicable. Consulte la Declaracion de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.

Crear una cuenta y continuar Cancelar
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

Definicién del tipo de actividad y ubicacion de laempresa

‘Categorias de servicioy producto’: Desplegamos las categorias que méas se adeclien a nuestra companiay las seleccionamos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.

‘Ubicaciones de expedicién o servicio’: Desplegamos las regiones y seleccionamos los paises que queramos pulsando el boton “+"y “Aceptar”.

33

Examinar categorias de servicio y producto :wo ha encontrado lo que buscaba? Intente en Buscar »

Alimentos y bebidas >

Bienes deportivos >

Combustibles, aditivos y lubricantes >
Componentes de fabricacién y suministros >

Componentes y suministros electrénicos >

Electrénica de consumo y electrodomésticos >

Equipos de laboratorio >

Enuvinac dal cartar de candirine N

Mis selecciones (1)

‘ Accesori& de equipo audiovisual (Ver)

Haga clic en un pais/regién que desee agregar y luego en el icono +

El Caribe >

Europa Septentrional >
Europa Occidental »
Europa Oriental >
Europa Central >

Asia Meridional >

Asia Sudeste >

Asia Oriental >

Mis selecciones(0)

Aparatos electrodomésticos >
Electrénica de consumo >
Revestimientos de suelos >

Ropa de cama, mantelerias, pafios de cocina y
toallas >

Tratamientos de pared de uso doméstico >
Tratamientos de ventanas >

Utensilios de cocina de uso doméstico >

Los estados o provincias se muestran haciendo clic en un paisiregion. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

~
Croacia >

Eslovaquia >
Eslovenia >

? Hungria >
Polonia >
Republica Checa >

Todos los anteriores

Mo hay articulos

~

v

Accesorios de equipo audiovisual > v

Equipos audiovisuales >

®

-~

] SRR

Accesorios para reproductores multimedia
portatiles

A de vids

Adaptadores de clavijas de auriculares
Almacenamiento de casetes

Productos de limpieza de cabezales de video o
audio

@066 6

Cancelar ] [ Aceptar ]

No hay articulos

Cancelar } [ Aceptar

“ IBERDROLA
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo Iberdrola

En el caso de que hayamos cometido un error y hayamos dejado en blanco alguno de los campos obligatorios, el sistema nos devolverd un mensaje de error tras haber pulsado el
botén “Crear una cuentay continuar”. Por ejemplo si dejamos el campo ‘Contrasena’ en blanco nos aparecera el siguiente mensaje

‘J ’ He leido y acepto las Condiciones de uso

‘ Jl Acepto que SAP Business Network haga accesible parte de mi informacion (de la empresa) a otros usuarios y al plblico en general segln mi funcién dentro de SAP Business Network y de la configuracién de
R s S vom de privacidad de SAP Business Network para saber como procesamos los datos personales.
I Corrija los errores anteriores y envielo otra vez

Crear una cuenta y continuar Cancelar

T P

Nombre de usuario:* | test-javier.paniagua@inetum.com ]

Pulsar para

! Campo necesario continuar con el

. - " proceso
Contrasena: ’L\\l Introduzca la contrasefa

‘ Repita la contrasefia
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Caso 4: Tengo cuenta en Ariba pero quiero crear una nueva para el grupo |lberdrola

Puesto que en este caso estamos seguros de que queremos crear una cuenta nueva, seleccionaremos la opcion “Omitir revision”. De esta forma ya estaremos dados de alta en Ariba
Network.

La siguiente pantalla forma parte del proceso de alta en el entorno I1Buy. Para ello es necesario leer la documentaciony en el caso de que estemos de acuerdo y quede tiempo restante
para responder, pulsar el botén “Enviar respuesta completa”. De esta forma habremos completado el proceso de registro en |Buy.

2% Configuracion de empresay  Javier Paniaguay  Comenlarios  Ayuda v

Ariba Sourcing

Sigfenizar archivos con el

< Volver al panel de instrucciones IBERDROLA GROUP - ritheio
p b

Tiempo restante ]
Tiempo restante:

Consola [ Doc845478465 - Cuestionario de registro de proveedor paraenviar el 364 dias 21:36:17
cuestionario

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido [Ny -
Historico de respuesta
= Equipo de respuesta Nombre 1
(D Posibles cuentas existentes .,
enos... —

1 Registro en IBuy

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network registrada por su empresa. v Contenido dellevento Para registrar tu empresa en IBUY debes pinchar “Enviar respuesta completa”. Al pinchar en “Enviar respuesta completa” estds declarando que:

Revisela antes de crear una nueva cuenta. . ‘
« Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdrola, ha leido, comprende y se compromete a aplicar el Codigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola
- o oy Todo el contenido o . —
Revisar cuentas Omitir revision | Cadigo ético del proveedor de Grupo Iberdrola
L“ e B * Tu empresa, como potencial proveedor de Grupo Iberdipla se compromete a la observancia de los principios establecidos en el Sistema de gobernanza y sostenibilidad, en las Politicas desarrallo
egiztro on'[Bly sostenible y en las Politicas de Medio Ambiente y cambjo climaty
Sistema de gobemanza y sostenibiided - Iberdola Accesoalla
=l documentacion a

Politica desarrollo sostenible - Iberdrola

revisar

Medio ambiente y cambio climatico - Iberdrola

» Tu empresa, coma potencial proveedor de Grupo Iberdrpla ha sido informada sobre la politica de tratamiento de datos de caracter personal de sus proveedores que hace Grupo Iberdrola.

Politica de privacidad - Iberdrola —

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa I Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] I Importar de Excel

Declaracion de privacidad de SAP Business Network Declaraciones de seguridad Condiciones de uso
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Caso 5: La organizacion tiene cuenta de AN pero el administrador ya no se encuentra en la
organizacion
Tenemos 2 posibles soluciones:

* Solucion 1: Crearse una nueva cuenta en AN para trabajar con el grupo Iberdrola, ya que la cuenta actual de la organizacion no estéa vinculada con la plataforma |Buy de Iberdrola.
(caso 4)

* Solucion 2: Eneste escenario la cuenta de AN estd ya vinculada con el grupo Iberdrolay tiene un histoérico, asi que tendremos que abrir una incidencia con AN para solicitar el
cambio de administrador de la cuenta (ir al manual ‘P2 ;Qué hay en mi cuenta? ; Qué puede gestionar?’).

Bienvenido a IBUY - Registro en el sistema (IMPORTANTE) Solu(:lon 1 SOIUCién 2

@I Administrador de Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.com> I

(@ click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.
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SAP  BusinessNetwork ~ CuentaStandard |Actualizarl MODO DE PRUEBA

Pégina de inicia Activacion Opornunidades Panel de trabajo Catalogos Mas ~ Tomas de ayuda
No estar registrado en ARIBA NETWORK y/o posteriormente en IBuy le impedira recibir d F . - W
invitaciones y participar en los nuevos procesos de Compras del Grupo lberdrola. Si tiene ‘
interés en que sigamos contando con ustedes en procesos futuros es imprescindible seguir los pasos ° - o .
indicados en este documento y proceder a su registro como proveedor. Vision general  Introduccién
Como crear un perfil en ARIBA NETWORK (solo si no se dispone de uno) 3 0 0 O 3 0 O
o 5 ” ] usb Novedades en la cuenta St...
En el caso que su‘ compaiila no forme ya pane de ARI‘BA NE ORK para otros clientes, debera Solicitudes de colaboracion Pedidos sin facturar Pedidos Facturas rechazadas Remesas
crear un perfil basico de ARIBA NETWORK para participar en los procesos del Grupo Iberdrola. [@) 2Qué es SAP Business Net...
Este registrono tiene coste alguno para su empresa, solo tendra coste si usted esta interesado en — s 31 dies Uit 35 dias Uitimes 31 e Ulimes 31 s Gimes 31 dies _
otros servicios suministrados por ARIBA. Introduccign al nuevo portal de ...
. " o it P . [©1 Introduccién al nuevo centr
Para realizar el proceso de alta en ARIBA NETWORK puise en el siguiente enlace: Mis widgets  IBERDROLAGROUPPP o Personslizar
~ Coémo busc: edidos, factu___
Pulsar para — [ Camo buscar pacidos, facy
para crear una cuenta ahora Antigliedad de vencimiento de factura Pedidos de compra meses v Euente de actividad | Todo v _
. [ cémo agregar fichas de pa...
- - - s continuar
Una vez registrada su compariia y aportados los datos requeridos recibira un correo de conﬁrmacu’)? $O $O Cémo descubrir nueva infor....
con su usuario y clave en ARIBA NETWORK. IS
“, Problemas comunes del na...
El soporte para el alta en ARIBA NETWORK es directamente prestado por SAP ARIBA y puede o ¢ S 4 Cterm pueda crar una fac.
acceder a través de la propia pagina de registro, este servicio no es prestado por Iberdrola. 08 $08 2¢
R . Widget de tasas de pago a tiempo
o ” . 508 06
Tener un perfil en ARIBA NETWORK es un requisito previo y paso necesario para acceder a No hay actividad reciente para mostr R E Rt Rl Ly LR
I1Buy. s04 504

Mas informacién de detalle en:
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Resumen de pasos

Caso 1: Notengo cuentaen Ariba Network - Alta nueva

Recibimos

Invitacion Completa.lﬁos e .SeleCC'Oﬂ.amOS Completamos y
informacion de tipo de actividad .
para NeS : . enviamos
ot i registro del y ambito de formulario de
regls rarnos SuUscribimos usuarioy de Ia ctuacion de Ia i "
via correo empresa reglstrorEn ey

T empresa
electronico

Caso 2: No se si tengo cuenta en Ariba Network - Revisién de cuentas de la organizacién en AN k

Recibimos

. Completamos la Seleccionamos . .
Invitacion -ompretar . . Revisamos siya Completamos y
informacion de tipo de actividad . .
para Nos : . existe una enviamos
. 0 registro del y ambito de :
registrarnos suscribimos : n cuentade formulario de
1 usuarioy dela actuacion dela nuestra empresa registro en |Buy

Via Correo empresa empresa b

electronico
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Resumen de pasos

Caso 3: Yatengo cuentade AN - Asociar una cuenta de Aribaya creada con |Buy

Recibimos
invitacion
para

registrarnos
via correo
electrénico

Ariba

Caso 4: Tengo cuentaen Ariba pero quiero crear una nueva parael grupo Iberdrola

Recibimos
invitacion
para Nos
registrarnos suscribimos
via correo
electronico

38

Iniciamos

sesion en

Completamos la
informacion de

registro del
usuarioy de la
empresa

Internal Use

Seleccionamos
tipo de actividad
y ambito de
actuaciénde la
empresa

“ IBERDROLA

Completamos y
enviamos

formulario de
registro en |Buy

Completamos y
enviamos
formulario de
registro en |Buy



Gracias por su atencion

Ariba Network e [Buy

Febrero 2022
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